JASZSZENTANDRAS KOZSEG ONKORMANYZATA
POLGARMESTERENEK

7/2020.(1V.27.)
ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI - ES MUKODESI SZABALYZATAROL

A veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 40/2020. (111. 11.) Korm. rendelettel - az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé humanjarvany
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének ¢s életének megdvasa
érdekében Magyarorszag egész teriiletére - kihirdetett veszélyhelyzetben a
katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan Jaszszentandras
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének feladat - és hataskorét gyakorolva az
Alaptdrvény 32.cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX torveny 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorben eljarva a
kovetkezoket rendelem el:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat neve, székhelye

1. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
JASZSZENTANDRAS KOZSEGI ONKORMANYZAT
Székhelye: 5136. Jaszszentandras, Rakdczi Gt 94.

(2) Az d6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:
Jaszszentandras Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete

2.§

A kozségi Onkorményzat, a polgarmester és a kozos onkormanyzati hivatal hivatalos kér
alakt belyegz6jén a Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kovetkezo felirat olvashato:

a.) Kozsegi Onkonnényza}t Jaszszentandras
b.) POLGARMESTER JASZSZENTANDRAS
c.) Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei:

3.§

(1) énkonnényzati dontést a helyi 6nkormanyzat:
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a.) képviselotestiilete, annak felhatalmazasara:
aa.) bizottsaga,

ab.) a polgarmester,

ac) tarsulasa

ad.) jegyzd

b.) a helyi népszavazas hozhat.

(2) A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a rendelet 4. szama melléklete

tartalmazza.
A képviselotestiilet feladat és hataskore

4. §
(1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat és hataskdrdk a

képviselotestiiletet illetik meg.

(2) Az 6nkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott kitelezo és az éltala onként vallalt

feladat és hataskoroket.

Az 6nkormanyzat a helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithato feladatok korében
elsésorban Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX torvény
(tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdésében felsorolt feladatokat latja el.

I1. fejezet
A képviselotestiilet mikodése

5. §

(1A képviselotestiilet tagjainak szama: 7 6.

(2) A Képviselotestiilet évi legalabb 6 alkalommal - kéthavonta - {ilést tart, julius havi
szunettel.

(3) Az tlést 6ssze kell hivni:

a) a képviselok egynegyedének inditvanyara

b) az dnkormanyzat bizottsagainak inditvanyara

c¢) Kormanyhivatal vezet6jének erre iranyulo inditvanyara

(4) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benyujtani a napirendi javaslat megjel6lésével. A
polgarmester a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 15 napon beliil koteles a

képviselotestiilet ilését Gsszehivni.

Az iilés Osszehivasa

6.§

(1) A képviselotestiilet tilését a polgarmester hivja 6ssze

(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az tilést az alpolgarmester, akadalyoztatasa
esetén a pénziigyi bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti.

(3) A képviseldk az iilés el6tt 5 nappal korabban kapjak meg az (ilés meghivojat az irasos
eloterjesztéseket.
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(4) Ezek egy példanyat a kozségi konyvtar részére is meg kell kiildeni a zart {ilés anyaganak
kivételével, annak érdekében, hogy az érdekldd6 allampolgarok megtekinthessék azt.

(5) A meghivot a polgarmester irja ala,
(6) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, a kezdés idopontjat, a javasolt napirendeket és azok
eldterjesztoit.

(7) Képviselotestiilet {ilésére meg kell hivni:

a) az orszaggyilési képviselot

b) az énkormanyzat jegyz6jét

¢) nem képvisel6 bizottsagi tagokat

d) onkormanyzati intézmények vezetoit

e) onkormanyzat altal alapitott Kft. igyvezetd igazgatojat
f) napirendi javaslatok el6terjesztoit

g) korzeti megbizott rendort

h) Jaszapati Rendo6rors érsparancsnokat

1) akit a polgarmester megjelol

(8) A polgarmester rendkiviili testiileti {ilés dsszehivasa esetén siirgds, halasztast nem tiird
esetben az ilés el6tt egy nappal is kikiildheti a meghivot.
Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd

A nyilvanossag biztositasa

7.8
(1) A képviseldtestiilet iilése NYILVANOS.

(2) Az iilés helyérdl, idejérdl, napirendjérdl a meghivot, valamint a napirendek anyagat meg
lehet tekinteni a Miivelddési hazban. A meghivé kifiiggesztend6 a Kézos Onkormanyzati
Hivatal hirdet6jén.

(3) A megjelent allampolgarok a résziikre kijel6lt helyeket foglalhatjak el.

Az iilés vezetése

8. §

(1) A megjelent allampolgaroknak az egyes napirendeknél hozzaszolasi jogot lehet
biztositani, melynek idétartama max. 5 perc. A hozzaszolas jogat a polgarmester engedélyezi.

(2) A képviselotestiilet tilésén tanacskozasi joggal rendelkezik:
a) az orszaggyilési képvisel

b) Megyei Kormanyhivatal képviselje

c) ajegyzd

d) a bizottsagok nem képvisel6 tagjai.

¢) az bnkormanyzati intézmények - Kft. vezetoi

(3) A képviselétestiilet:
a) ZART iilést tart Onkorményzati hatosagi, sszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
kitlintetési ligy targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor
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b) ZART iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas
adasa, annak. visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa, és allasfoglalast igénylo
személyi Uigy targyaldsakor

¢) ZART iilést rendelhet el:
a képviselotestiilet vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az
onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

(4) Zart iilésen a képviselotestiilet tagjai, a nem képviselotestiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, a jegyz6, tovabba meghivasa esetén a kozos 6nkormanyzati hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja mely esetben kotelezé az
érintett meghivasa.

(5) Zart iilés megtartasat az elGterjesztd, a polgarmester, barmely képvisel6 és a jegyzo
inditvanyozhatja.

(6) Zart iilés megtartasardl a képviselotestiilet a (2) bek ¢) pontjaban meghatarozott esetben
egyedileg hatéroz.

(7) Zart iilésrol késziilt jegyzokonyvbe csak a képviselok, a targyban kozvetlentil érdekelt
meghivott, vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester, valamint a jegyz6 tekinthetnek be.

A képviselotestiilet gazdasagi programja

9.§

(1) A polgarmester a képviselotestiilet megbizasanak idétartamara fejlesztési tervet készit,
mely meghatarozza a telepiilési 6nkormanyzat hosszi tavu fejlesztési elképzeléseit.

(2) A polgarmester altal készitett és eloterjesztett programot a képviselotestiilet hagyja jova.

(3) A gazdasagi program id6aranyos végrehajtasardl a polgarmester kétévente tajékoztatast ad
a képviselotestiiletnek.

A munkaterv

10. §
(1) A képviselotestiilet a ciklusprogramon alapuld éves munkatervet készit. A munkaterv

tervezet elokészitése a jegyzo feladata minden év utolso testiileti tilésére.

(2) A munkaterv tervezethez javaslatot kell kémni:
a) teleptilési képvisel6ktol,

b) bizottsagoktol,

¢) onkormanyzati intézmények vezet6itol,

d) tarsadalmi szervek vezetoitdl.

(3)A munkaterv tartalmazza:
1. a testiileti iilések tervezett idopontjat,
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. napirendjét,

. a napirendi pontok el6adoit,

. a jelentés elkészitésének hataridejét,

. meghatarozza azokat a napirendeket, melyek elokészitésénél kozmeghallgatast kell tartani,
. a napirend elokészitésében résztvevo szerveket, személyeket,

. meghatdrozza azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag nyujt be, illetve amelyhez
izottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni.

T N B L

(4)A figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol a javaslattevot az eléterjesztésben tdjékoztatni kell
indokléssal egylitt.

(5)A munkatervet meg kell kiildeni:

a) a telepiilési képviseloknek,

b) a bizottsagok nem képviselo tagjainak,
¢) munkatervben érintett eléaddknak,

d) a helyi sajtonak.

e) kozségi konyvtarnak

Eléterjesztések

11. §
(1) A Képviselitestiilet a napirendeket: hatarozat, rendelettervezet, jelentés, beszamolo,

tajékoztatd, bejelentés /tovabbiakban: eldterjesztés/ alapjan targyalja.

(2) Az eloterjesztés benyujtasara jogosult a telepiilési képviseld, a polgarmester, a bizottsag, a
jegyzo, illetve a munkatervben eléadoként megjeldlt személy.

(3) A nagyobb jelentoségii témakban az eléterjesztést irasban kell
megtenni. Ezek a kovetkezok:
1. A gazdasagi program
2. a munkaprogram
3. képviselo-testiilet szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa
4. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése
5. helyi népszavazés kiirdsa
6. Onkormanyzati rendeletalkotas
7. az 6nkormanyzat éves pénziigyi terve €s arrdl szol6 beszamolo
8. hitelfelvétel, egyéb addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas
0. tarsulasok létrehozasa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés
10. az 6nkormanyzat és intézményei sajat tevékenységérol szolo atfogd beszamoloja.

(4) Az eldterjesztéseket csak az ligyben érdekeltekkel tortént elozetes egyezteteés utan
lehet a testiilet elé terjeszteni.

(5) Egyszeriibb tigyekben, témakban - ha az el6terjesztés motivumai a képviseldtestiilet tagjai
altal kézismertek - elégséges csak a hatarozati javaslatot irasban elkésziteni.

(6) Az elbterjesztéseket a képviselok az tilés meghivojaval egyiitt kapjak meg.

(7) A polgarmester esetenként engedélyt adhat a (5) — (6) bekezdésben irt kdvetelményektol
val6 eltérésre.
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A képviselotestiilet tandcskozasi rendje

12. §
(1) A képviselttestiilet iilését a polgarmester vezeti.

(2) Az iilés megnyitasakor a polgarmester szamszertien megallapitja a hatarozatképességet

(3) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az ilést 8 napon belil Gjra Osszehivja
eldterjeszti a siirgdsségi inditvanyt

(4) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, ha szilkséges bejelenti a zart {ilés
tartasat

(5) A képviselok inditvanyozhatjadk egyéb napirend felvételét is ennek elfogadasarol
kérelemre a testiilet vita nélkiil hataroz

(6) Az arra jogosultak interpellalhatnak, kérdést tehetnek fel

(7) A polgarmester tajékoztatast ad az el6zo lilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrol,
tovabba a felel6sok beszamolnak a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtisarol

(8) A polgarmester minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, a tajékoztato
napirendek felett nem kell vitdt nyitni. napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és
Osszefoglalja a vitat

(9) Az eloterjeszté a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet

(10) Az eldadéhoz a képviselok, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
melyekre a vita el6tt valaszt kell adni

(11) Az el6terjeszto a javaslatot, illetve a képviseld a modositod javaslatot a vita lezarasaig
megvaltoztathatja, a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(12) A téma napirendrdl torténd levételérdl a képviselotestiilet vita nélkiil egyszert tobbséggel
dont.

(13) A vita soran a polgarmester hatarozza meg a hozzaszélasok sorrendjét
(14) A hozzaszolasok id6tartama maximum 5 perc ettdl eltéroen a hozzaszolas id6tartamanak
megvaltoztatdsara a vita lezarasara a képviselOtestiilet barmely tagja javaslatot tehet, a

javaslatrdl a képviselotestiilet vita nélkiil hataroz.

(15) A képviselo kérheti hozzaszolasanak szdszerinti jegyzOkonyvi rogzitését, vagy kérésére
az irasban is benyujtott hozzaszolasanak jegyz6konyvhoz valé csatolasat.

(16) A vita lezaréasa utdn a napirend eléadoja valaszolhat a hozzaszolasokra

(17) A napirend targyaldsa soran a polgarmester barmely képvisel6 javaslatara targyaldsi
sziinetet rendelhet el, melynek idétartamat meghatarozza
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(18) Lehetoséget kell adni “a személyes megjegyzés™ intézményének gyakorldsara is annak,
aki a vitdban az ellene szo0lo, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a
hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni - ha a vitdban erre nem volt
mar lehetOsége

(19) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzo véleményekre kitér és
osszefoglalja a vita 1ényegét.

(20) A szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha 6 barmely javaslat térvényességét illetden
észrevetelt kivan tenni

(21) A polgarmester az eldterjesztésben szerepldo és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elobb a vitaban elhangzott mddosito és
kiegészitd javaslatokrol - az elhangzas sorrendjében - majd a moddositasokkal és
kiegészitésekkel egybeszerkesztett javaslatrdl dontson a testiilet.

(22) A polgarmester megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a dontést.

Tanacskozas rendjének fenntartasa

13. §

(1) A képviselotestiileti lilésen a tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem illd, masokat sérté a
fogalmazasa, vagy) eltér a targyalt tématodl, vagy tullépi a megadott idétartamot

b) kétszeri eredménytelen felszolitas utan a felszolalotél megvonhatja a szot. Akitdl a szot
megvontak, az ugyanabban az ligyben nem szo6lalhat fel Gjra.

¢) rendre utasithatja azt, aki a képviselotestiilethez méltatlan magatartast tanusit,

d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévo allampolgart, aki a tanacskozas rendjét magatartasaval
zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagydasara is kotelezheti

(2) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedése ellen felszdlalni, azt
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

Dintéshozatali eljaras

14. §
(1) a képvisel6testiilet hatarozatait altalaban egyszerii tobbséggel hozza. /jelenlévd képviselok

tobb mint felének “igen” szavazata/

(2) a dontéshozatalbol kizart képviselot hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell
tekinteni

(3) a hatarozathozatal mindsitett tobbséggel torténik a kovetkezo eloterjesztések esetében: /a
megvalasztott képviseldk tobb mint felének .,igen™ szavazata/
a) rendeletalkotashoz, mdédositashoz, hatalyon kiviil helyezéshez ~
b) a képviselotestiilet szervezetének kialakitdsahoz, miikddésének meghatérozaséhoz, a
torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetéi megbizashoz,
c) az Oonkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl t6rténd
kivalashoz, a tarsulasi megéllapodas modositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez vald csatlakozashoz, abbol torténd kivalashoz

7/16



d) kiilfoldi onkormanyzattal egyiittmikodési megallapodds megkotéséhez, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozashoz, abbol torténd kivalashoz

e) intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetésé¢hez

f) onkormanyzati képviseld kizdrasahoz

g) Osszeférhetetlenség megéllapitasahoz

h) méltatlansag megallapitasahoz

1) képvisel6i megbizatds megsziinésérdl valé dontéshez

j) zart tlés elrendeléséhez / Moty 46.§ (2) bekezdés c.) pontja alapjan /

k) aképviseldtestiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz

1) kereset benyujtasahoz a polgarmester ellen, tisztségének megsziintetése érdekében

m) a képviselotestiilet hataskorének atruhazasahoz,

n) hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, 6nkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon
értékesitéséhez, megterheléséhez

0) helyi népszavazas kiirasahoz

p) teleptilési rendezési terv elfogadasihoz

q) munka és gazdasagi programjanak elfogadasahoz

r) titkos szavazas elrendelés¢hez

s) névszerinti szavazas elrendeléséhez

A szavazas modja

15. §
(1)a képvisel6testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza

(2) a nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, vagy névszerinti szavazassal is torténhet

(3)a képviselotestiilet névszerinti szavazassal dont:

a) megbizatasa elott a képviselotestiilet feloszlasanak kimondasarol
b) helyi népszavazas kiirasarol

¢) az 6nkormanyzati képviselok egynegyede inditvanyozza,

d) a polgarmester €s a bizottsagi elnokok legalabb 50 %-a kéri.

(4) Névszerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben, egyenként olvassa fel a
képviselok nevét, akik neviik felolvasasakor “igen”, “nem” és “tartdzkodom™ nyilatkozattal
szavazhatnak.

(5) a képviseldtestiilet a torvény altal meghatarozott esetekben titkos szavazast rendelhet el,
tehat mindazon tigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve tarthat.

(6)) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:
- a telepiilési képviselok egynegyede
- polgarmester

(7) A szavazas boritékban elhelyezett szavazdlapon, szavazofillke és urna igénybevételével
torténik.

(8) A titkos szavazas lebonyolitasarol a PENZUGY! ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAG gondoskodik.
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(9) A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét, a szavazads soran felmeriilt
koriilményeket és a szavazas eredményét.

(10) Barmilyen médon torténik a hatarozathozatal a szavazas eredményét
- ulésvezetési jogositvanyai keretében - a polgarmester allapitja meg ¢és ismerteti az
onkormanyzat dontését.

Kérdés, interpellacio

16. §
(1) Az 6nkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miksdési, dontési elokészitési jellegi

felvetés, vagy tudakozodas.
A kérdésre a képviselotestiilet {ilésén koteles valaszt adni a megkérdezett.

(2) Onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet /interpellalhat / amelyre az {ilésen, vagy
legkés6bb 15 napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.
A valasz masolatat egyidejileg minden képviselonek meg kell kiildeni. Elfogadasarol a

kovetkezd iilésen kell donteni.

(3) A kérdés, az interpelldcid, illetve a valasz elmondasanak idétartama maximum 3-5 perc
lehet

(4) A képviselok kérdéseiket, interpellacioikat az iilést megel6zOen, illetve az iilésen a
napirendek megtargyalasa el6tt irasban benyujthatjak, vagy szoban elmondhatjak.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpellalé nyilatkozik és kiilon dont errol
a képviselotestiilet is. A kérdésre adott valasz elfogadasardl a képviselotestiilet - vita nélkiil

hataroz.

(6) A képviselbtestiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az
interpellacié targyanak kivizsgalasaba be kell vonni - kérésére - az interpellalo képviselot. A
vizsgalattal megbizhatja a polgarmestert, valamint bizottsagot, vagy eseti bizottsdgot hozhat
letre.

A képviselotestiilet dontései

17. §
(1)Az onkormanyzati képviseldtestiilet rendeletet alkot, hatarozatot hoz.
(2)A rendeleteket és hatdrozatokat kilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdodoen, folyamatos

sorszammal ¢és évszammal kell ellatni.

a) arendelet jelolése:
A képviselotestiilet rendeleteit a kihirdetés napjanak megjelolésével is el kell latni, feltiintetni
a jogalkoto teljes megjelolését az ,,onkormanyzati” és ,rendelete” kifejezést és a rendelet
cimét
Pl
Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének
...../20.. /hé, nap/ 6nkormanyzati rendelete
/targya/
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b) A hatarozat jelolése:
A Képviselotestiilet hatarozatait a hatarozathozatala napjanak feltiintetésével, a hatarozatot
hozo képviseldtestiilet megjeldlésével, tovabba a hatarozat targyanak feltiintetésével el kell
latni.
PL:
Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata képviselé-testiiletének
.../20. /h6, nap/ HATAROZATA:
/targya/

(3) A Képviselotestiilet rendeleteir6l és hatarozatairdl a jegyzo nyilvantartast koteles vezetni.

(4) A képviselotestiilet hatosagi hatarozataira — kiilon jogszabélyban foglalt eltérésekkel — a
kézigazgatasi eljaras altalanos szabélyait kell alkalmazni.

(5) A Kképviselotestiilet normativ hatdrozatait az Onkormanyzat hirdetd tablajan kell
kézzétenni.

Onkormanyzati rendeletalkotas

18. §
(1)A képviselotestiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara dnkormanyzati
rendeletet alkot.
(2) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester, alpolgarmester

b) aképviselok,

c) aképviselbtestiilet bizottsaga,

d) ajegyzd

e) erre iranyulo népi kezdeményezés

(3) A kezdeményezést, majd a tervezetet a polgarmesterhez kell benyujtani, aki a rendelet
targya szerint illetékes képviselotestilleti bizottsdg és a hivatal bevonasaval azt a
Képviselotestiilet elé terjeszti.

(4) A Képviselotestiilet allast foglal az o©nkormanyzati rendelet megalkotasanak
sziikségességérol, a rendelet-tervezet eldkészitésér6l, fobb elveirdl, szakértd felkérésérol.
Meghatarozhatja az elokészités menetét, az egyeztetés a vitaforumok rendjét,
kozmeghallgatas tartdsdnak sziikségességét.

(5) A képviselotestiilet az eléterjesztéssel megbizhatja valamely bizottsagat, vagy e célbol
kiilén bizottsagot hozhat létre.

(6) A szakmai el0készités a jegyzo feladata.

(7) Az allampolgarok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét a testiileti iilés el6tt legalabb
15 napra célszerii kozszemlére tenni. A kozszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az
érdekeltek irasban kifogast emelhetnek, javaslatot, észrevételt tehetnek; ezek targyaban a
képviseldtestiilet dont.
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(8) A (4) — (7) pontban foglalt elokészités utan nyujthatd be a képviselétestiileti iilésre a
rendelet-tervezet a sziikséges indokoléssal, a tervezetben nem szerepel6 javaslattal egyiitt.

(9) A rendelet szovegét a jegyz6 szerkeszti.
(10) A rendeletet a polgarmester és a jegyzo irja ala.

(11) A kihirdetésr6l a jegyz6é gondoskodik. A rendelet kihirdetése az onkorményzat hirdetod
tablajan  torténd  kifliggesztéssel, kozzététele az Onkormanyzat honlapjan torténd
megjelentetéssel torténik.

(12) Az 6nkormanyzati rendeleteket kétévenként feliil kell vizsgalni.

(13) Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasarol a polgarmester tajékoztatast ad a
képviselotestiiletnek.

Jegyzokonyv

19. §
(1) A képviseldtestiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a testiileti
iilés helyét, idépontjat, a megjelent 6nkormanyzati képviselok nevét, a meghivottak nevét,
megjelenésitk tényét, a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat. Az
eloterjesztéseket, az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszdlasuk, tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat
pontos tartalmat, a dontéshozatalban résztvevok szamat, a dontésbol kizart 6nkormanyzati
képviselok nevét és a kizaras indokat, a jegyz0 jogszabdalysértésre vonatkozo jelzését, a
szavazas szamszerl eredmeényét, a hozott dontéseket.

(2) A testiileti iilésrol 2 példanyban kell jegyzokonyvet késziteni ebbdl:

a.) az eredeti példanyt a jegyzo kezeli
b.) az eredeti példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil az e célra rendszeresitett elektronikus

uton a kormanyhivatalnak
c.) egy példanyat hozzaférhetové kell tenni a képviselok és az érdeklédé allampolgarok
szamara a Hivatalban.

(3) A jegyzokonyv eredeti példanyahoz kell csatolni az eredeti anyagokat, de minden
jegyzokonyvi példanyhoz csatolni, kell a meghivot és mellékleteit, a rendeleteket, jelenléti
ivet, egy¢€b irasos inditvanyokat.

(4) Zart iilésrol kiilon jegyzokonyv késziil.

(5) A jegyzokonyv mellékletei: a meghivo, a jelenléti iv, az eldterjesztések, a rendelet,
valamint hatarozat-tervezetek egy-egy példanya, egyéb irasos inditvanyok.

(6) A jegyz0 a jegyzOkonyvet a mellékletekkel évente bekotteti.

(7) A valasztopolgarok a képviseldtestiilet dokumentumait - a zart ilés kivételével -
megtekinthetik a Hivatalban.

I11 fejezet
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A telepiilési képviseld

20. §
(1) A képviselot az onkormanyzati térvényben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg,

illetdleg terhelik.

(2)' A képviseld koteles a polgarmesternek irasban vagy széban elére bejelenteni, ha a
képviselotestiilet vagy bizottsaga iilésén egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van, és az elmulasztott testiileti, vagy bizottsagi lilést kovetd, vagy akadalyoztatasanak
megsziinését kévetd 3 napon beliil mulasztasat irdshan igazolni.

(3) Az igazolas elfogadasarol a polgarmester dont.

(4) A kotelezettségét megszegd képviselo tiszteletdijat a képviselotestiilet 25%-kal csokkenti
3 havi idotartamra az alabbi kételezettségszegés esetén:
a) az Onkormanyzati képviseld igazolatlanul nem vesz részt a képviselOtestiilet vagy a

bizottsag munkajaban.
b) az 6nkormdényzati képviseld a személyes €rintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettséget

elmulasztja.

(5) A képviselOtestiilet a személyes érintettség bejelentési kotelezettség mulasztasanak
tudomasara jutasat kdveto tilésén dontését felilvizsgalja.

(6) Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés Gjra megallapitando.

Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

21. §
(1A keépviselotestiilet kozmeghallgatast sziikség szerint, de évente legalabb egy esetben tart.

A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre, targyalasra keriilod
targykorokrol a lakossagot 8 nappal eldbb, a meghivé Onkormanyzati Hivatal, valamennyi
intézmény hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel értesiteni kell.

(2) A polgarmester a kozség életét jelent6sen befolyasolo, lakossag egészét, vagy szélesebb
rétegét, nagyobb csoportjat, kozosséget érinté kérdésekben a tijékoztatds és a fontosabb
dontések elokészitésébe vald bevonds érdekében FORUM-ot tarthat:

a) gazdasagi egységek dolgozoinal,

b) intézményi dolgozok korében,

c) lakossag egy-egy meghatarozott rétegénél, csoportjanal,

d) tarsadalmi szervezetek, vagy azok vezet6i részére

(3) A forum helyérol, idejérol a Hivatal hirdetétablajan kell tajékoztatast adni a férum elétt 8
nappal.

(4) A képviselotestiilet a kiilonbozo forumok szervezésérdl, litemezésérol, munkatervének
elfogadasakor dont.

! Médositotta 12/2021.((X.29.) OR 1. §. Hatalyos 2021. november 01-t6l.
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- ha a telepiilési képviseldk fele azt inditvanyozza.

Ezen a megjelentek korlatozott id6tartamban elmondhatjak a képviseldtestiilet tagjai elott
allaspontjaikat az el6terjesztésekrol.

(6) A kdzmeghallgatéas témadjat és gyakorisagat a képviseldtestiilet donti el.

(7) A kdozmeghallgatasrodl jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képviselotestiileti tilés jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

(8) A telepiilés lakossaga szamara lehet6ség nyilik, hogy kérdéseit, javaslatait a
kozmeghallgatas elott is jelezhesse irasban, vagy szoban a polgarmesternél.

IV. fejezet
A képviselotestiilet szervei, jogallasuk, feladatai
A képviselotestiilet bizottsagai

22. 8§
(1) A képviselotestiilet a kovetkezo allandé bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
b) Egészségiigyi, Szocialis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

(2) A bizottsagok I€tszama: 5 6.
A bizottsagok feladatkorét és hataskorét e rendelet melléklete tartalmazza.

(3) A képviseldtestiilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatkorokkel vald foglalkozas céljabol
mas bizottsagot is létrehozhat.

(4) Meghatarozott onkormanyzati feladat ellatdsara a képviselotestiilet ideiglenes bizottsagot

hozhat létre.
Az 1ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetbleg az errdl szolo
jelentésnek a képviseldtestiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(5) A bizottsag tlesét az elndk hivja Gssze és vezeti.

(6) A bizottsagi iilést 0ssze kell hivni a képviseldtestiilet dontése alapjan, a polgarmester
inditvanyara a bizottsagi tagok kétharmadanak inditvanyara.

(7) A bizottsagok tiléseiket a képvisel6testiilet tiléseihez igazoddan, szilkség szerint tartjak.

a) Barmely képviselé javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladat-korébe tartozd - tgy
megtargyalasara.

b) A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti melyekre
kdteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(8) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és az elndkhelyettes irja ala.

(9) A bizottsdgok éves munkaterv alapjan muikodnek, melyet a képviseldtestiilet
munkatervének elfogadasat koveté 30 napon beliil kell elkésziteni.
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(10) Az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatanak vizsgalatat az Onkormanyzat
Pénziigyi ¢és Telepilésfejlesztési bizottsaga végzi, €s gondoskodik azok nyilvantartasarol,
kezelésérol és orzésérol.

(11) Az onkormanyzati képviselok 0Osszeférhetetlenségének ¢és méltatlansaganak
megallapitasara iranyulé kezdeményezést az onkormanyzat Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési
bizottsaga vizsgalja ki.

A polgirmester

23. 8§
(1) A polgarmester a megbizatasat f6 allasban latja el.

(2) A polgarmester illetményére az alpolgarmester tesz javaslatot

(3) A polgarmester ellatja a jogszabalyban foglalt €s az a képviselo-testiilet altal atruhazott
feladatait és hataskoreit.

(4) Amennyiben a képviselO-testiilet —hatarozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hianya
miatt- két egymast kdveto alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, a polgarmester
— az at nem ruhazhatd hataskorok kivételével - dontést hozhat.

(5) A polgarmester a képviselo-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett a két tilés kozott
felmertild, halaszthatatlan képvisel6testiilet hataskdrébe tartozo ligyekben dontést hozhat:

a) a polgarmester altal képviselt nkormanyzati tarsuldsban tanacstagként az 6nkormanyzatot
pénziigyileg nem terheld dontés.

b) Az 6nkormanyzat gazdasagi programjaval dsszefiiggd palyazatok elokészitése, benyujtasa
1 000 000.- Ft 6nerd mértékig.

c) A képviselotestiilet altal mar elfogadott palyazat targyanak és oneré mértékének megfeleld
masik palyazat elokészitése, benyujtasa.

(6)A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakorét az j polgarmesternek,
alpolgarmesternek, ezek hianyaban a Pénzligyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndkének
adja at.

Az alpolgarmester

24. §
(1) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

(2)A  képviselo-testilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(3)A  polgarmestert kozvetleniil megilleté jogositvanyokat, pl.: bizottsagi dontés
felfiggesztése, testiileti iilés Osszehivdsa az alpolgarmester csak a polgarmester tartos
akadalyoztatasa esetén /30 nap / helyettesitési jogkorében gyakorolhatja.

Az alpolgarmester nem lehet Onkormanyzati hataskérok cimzettje, ilyet sem a
képviselotestiilet sem a polgarmester nem ruhazhat ra.

A jegyzé
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25. §

(1)A jegyzd ellatja a képviselotestiiletek, a bizottsdgok ¢és a telepiilési képviselok
milkodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo
allamigazgatasi dontések elokészitését ¢€s végrehajtasat, tovabba ellatja azokat az
allamigazgatasi feladatokat ¢s hataskoréket, amit jogszabaly a jegyzonek ad.

(2) A jegyz6 vagy megbizottja Jaszivany kozségben minden héten, kedden 8.00-12.00 ordig
ligyfélfogadast tart.

(3) A jegyzot akadalyoztatasa esetén a jegyzo altal a hivatal SZMSZ-ben kijelolt megfelelo
képesitéssel rendelkezo jegyzo-helyettes helyettesiti. A jegyzoi tisztség betdltetlensége és
jegyzb-helyettes hianyaban, illetve tartds akadalyoztatdsuk esetén a jegyz6i feladatokat
helyettes jegyz6 latja el. A helyettes jegyz6t a megyei kormanyhivatal vezetdje nevezi ki.

A kozos onkormanyzati hivatal

26. §

(1) A képviselotestiilet az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara Jaszivany kozség képviselotestiiletével kozos dnkormanyzati

hivatalt hoz létre. )
A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal székhelye: Jaszszentandras kozség
(2) A Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti felépitését, mikodésének részletes
szabalyait, feladat- és hataskorét a kozos Onkormanyzati hivatalt alapité egyiittmilkodési
megallapodas és a Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.
(3) A kozteriilet feliigyelet a Kozos Onkorményzati Hivatal keretein beliil mikodik.
A tarsulasok
27. § Az onkorméanyzat feladat- és hataskor, valamint a polgarmester és a jegyzd
allamigazgatéas feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszerlibb ellatasara az 6nkormanyzat
jogi személyiséggel rendelkezd tarsuldsokban vesz részt.
Gazdalkodo szervezetek
28. § A képviseldtestiilet altal alapitott és felette 100 % tulajdonosi jogot gyakorld gazdasagi
tarsasag:
Név: Andréastermal Kft
V. fejezet

Zaro rendelkezések

29. §
(1) A Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 2020. majus 1-én lép hatalyba.
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(2) Hatalyat veszti az Onkorményzat Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatarél sz6l6
16/2013.(X1.11.) Onkormanyzati rendelet.

(3) A Szabalyzat mellékletei:

1) dnkorményzati bizottsagok feladata, hataskore, tigyrendje

2) Jaszszentandrasi K6zos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-e

" 3) a képvisel6i és hozzitartozéi vagyonnyilatkozat nyilvantartasinak kezelésének ¢és
ellendrzésének szabalyairol

4) a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok felsorolasa

5) Onkormanyzati szakfeladatokon a szervezet és miikédés rendje

(4) A szabalyzat fliggelékei:

1) a telepiilési képviselok névsora, lakcime

2) a bizottsagok jegyzéke /elndke, tagjai/

3) a képviselotestiilet altal kotott megallapodasok, tarsulasok

4) Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat kormanyzati funkcioi.

Kelt: Jaszszentandras, 2020. aprilis 27.

ollath Bahnt ] »} Markus Erika
polgarmester -/ jegyzo
5 A *{\:
Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetésre kerilt  2020. év IV. ho 27.

nap. _
octs &
- “Maérkus Erika
jegyz6
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1. szamu melléklet

Jaszszentandras Kozség Onkormanyzati Bizottsagainak

feladata, hataskore,iigyrendje

A BIZOTTSAGOK iltalanos feladatai

1.)A telepiilési képvisel6 bizottsagi tag megbizdlevelének atvételét koveté 30 napon
beliil, majd minden év 01.31-ig., a nem képvisel6 bizottsagi tag megbizatasakor, majd
minden ¢év junius 30-ig kételes vagyonnyilatkozatat megtenni.

2.)A Bizottsagok alakulé tilésiikon:

a.) elnokhelyettest valasztanak,

b.) kidolgozzak munkaprogramjukat, tilésterviiket, valamint miikddési szabalyzatukat.

3.)A BIZOTTSAGOK - feladatkoriikben - elékészitik a KEPVISELOTESTULET dontéseit,
szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat.

4.)Folyamatosan feldolgozzak a miikodési koriikbe tartozé jogszabalyokat, dnkormanyzati
rendeleteket, hatarozatokat.

5.)Atruhdzott hataskorben hozott dontéseikrol havonta tajékoztatjak a Képviselotestiiletet.

6.)Ciklusonként legalabb egy alkalommal beszamolnak munkajukrol a Képviselotestiiletnek.

7.)Elokészitik és a Képviselotestiilet elé terjesztik azokat az elbterjesztéseket, amelyeket a
képviselotestiilet sziamukra meghatéaroz.

8.)Dontenek a hataskoriikbe adott hatdsagi iigyekben.

9.)A BIZOTTSAG tagjai a bizottsagi iiléseken kotelesek részt venni. Amennyiben az éves
bizottsagi lilések szamanak 20 %-an nem vett részt a tag igazolatlanul, vagy indokat a
bizottsdg nem fogadta el, az elndk javasolhatja a TAGSAG MEGSZUNTETESET a

polgarmesternek.



11.

PENZUGYI ES TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAG

1.)Ell4tja a Képviselétestiilet mitkodéséhez kotédé TITKOS SZAVAZAS lebonyolitasat, dont
a titkos szavazas eredményének megallapitasarol.

2.)Rendszeresen kapcsolatot tart a BIZOTTSAGA munkajat segité koztisztviselével.

3.)Figyelemmel kiséri és véleményezi a KEPVISELOTESTULET 4ltal kotott szerzédéseket,
tarsuldst létesité megallapodasokat €s az 6nkormanyzat jogvitait.

4.)Kozremiikodik az 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartasba vételében, javaslatot tesz

a vagyon hasznositasanak, a tulajdonosi jogok gyakorlasanak formajara és eszkozeire

5.)Véleményezi az 6nkormanyzat gazdasagi koncepciojat és koltségvetési rendelet-tervezetét,
valamint a pénziigyi terv végrehajtasarol szolo beszamolot

6.)Ellendrzi a jovahagyott koltségvetés és az onkormanyzati vagyon térvényes felhasznalasat.

7.)Véleményezi a hitel felvételére, a pénzeszk6zok atcsoportositasara, a pénzmaradvany és a
tartalék felhasznalaséra iranyulo javaslatokat.

8.)Figyelemmel kiséri és eldsegiti - szilkség szerint koordinalja -a helyi onkormanyzati
programok kialakitasat és megvaldsitasat.

9.) Véleményezi - az onkormanyzat koltségvetését érinté —Onkormanyzati intézmények,

szervezetek,egyesiiletek stb. altal benyujtott beszamolokat, kérelmeket, megkereséseket.
10.)Véleményezi az 6nkormanyzati sajat bevételi pénzeszkdzok korét, mértekét

11.)Ellatja a polgarmester és az Onkorményzati képviselok vagyonnyilatkozatanak
nyilvantartasat és ellenorzését

12.)Kivizsgalja az Onkorméanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének és méltatlansaganak
megallapitdsara iranyuld kezdeményezést.



13.)Figyelemmel kiséri az Onkorményzati tulajdond gazdasigi tarsasag mukodését,
véleményezi az ezzel kapcsolatos elGterjesztéseket, a vezetd allasara, valamint a
konyvvizsgalo allashelyre kiirt palyazatot.

14.)Figyelemmel kiséri a telepiilés idegenforgalmat, javaslatot tesz a fejlesztésre.

15.)Figyelemmel kiséri a temetd mukodését, az ivoviz ellatds, szennyvizelvezetés —és
tisztitas, a hulladékszallitasi szolgaltatas helyzetét.

16.)Véleményezi az dnkormanyzati teriilet felhasznalasokat, beruhazasokat
I11.
EGESZSEGUGY]I, SZOCIALIS, OKTATASI ES KULTURALIS BIZOTTSAG

1.)Elemzi az Onkormanyzat miikédési teriiletén a szocialis és egészségiigyi ellatas helyzetét,
javaslatokat dolgoz ki a szinvonal javitasara.

2.)Véleményezi a tevékenységi korével kapcsolatban az Onkormanyzat elé Kkeriild
eléterjesztéseket.

3.)Gyakorolja az 6nkormanyzat altal atruhazott hataskoroket;

4.)Dont az elso lakashoz jutdk tamogatasanak odaitélésében,

5.)Figyelemmel kiséri a foglalkoztatasi nehézségekbol, munkanélkiiliségbol eredd szocialis
gondokat ¢és a megoldasukat segitd eszkozrendszer mikodését.

6.)Figyelemmel kiséri a Hivatalnal és az intézményeknél a tevékenységi korébe tartozo
képviselotestiileti hatarozatok végrehajtasat.

7.)Figyelemmel kiséri a nevelési intézmény munk4jat.
8.) Koordinalja az ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatokat

9.)Osszehangolja a kozség kulturalis tevékenységét, véleményezi a miivelddési haz éves

programjat, segiti az 6nkormanyzati tinnepségek, programok el6készitését, megrendezését.

10.)Kapcsolatot tart s segiti a teleplilés civil szervezeteinek miikodését.

11..) Iskolakezdési tamogatas rendszerének, 6sszegének véleményezése.



Jaszszentandras Koézség Onkormanyzata

BIZOTTSAGAINAK

iigyrendje

- A bizottsag sziikség szerint, munkaterve szerint iilésezik.

Ossze kell hivni a bizottsdgot a képvisel6testiilet dontése alapjan, valamint a polgarmester,
az alpolgarmester, a bizottsagi tagok 1/3-anak inditvanyara is.

A bizottsag iilését annak elndke, akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes hivja Gssze.

A napirendeket is tartalmazo bizottsagi meghivot és elbterjesztéseket a bizottsag elndkének
javaslata alapjan az tigyviteli feladatokat ellato személy a bizottsagi iilést megel6zden
legalabb 5 nappal korabban Gsszedllitja, és eljuttatja a bizottsagi tagok részére.

Az ilésre a bizottsag elndke a tagokon kiviil barkit meghivhat.

Meg kell hivni azt a telepiilési képviselot, aki a bizottsag feladatkorébe tartozo iigy
megtargyaldsat javasolta, a javasolt napirend megtargyalasara.

A bizottsag iilésén a képviselotestiilet barmely tagja részt vehet meghivé nélkiil is.
A meghivottak tanacskozasi joggal rendelkeznek.
A bizottsag iilése nyilvanos, zart iilés esetén az SZMSZ szabalyait kell alkalmazni.
Zart iilés tartasanak sziikségességére az el6terjesztonek kell a figyelmet felhivnia.

Zart tlésen csak a bizottsag tagjai, a jegyz0, az elnodk altal kijelolt hivatali dolgozok,
valamint azok vehetnek részt, akiknek jelenlétét az iigy megtargyaldsa szempontjabdl a
bizottsag sziikségesnek tart.

Az azonos teriiletet, témat érint6 feladatok teljesitése esetén a bizottsagok egyiittes iilést is
tarthatnak, illet6leg meghivottként részt vehetnek egymads iilésén.

A bizottsagi ilés tartalmi elokészitésérdl a bizottsag elnoke, az tigyviteli és dologi
feltételekrol a hivatal erre a feladatra kijel6lt dolgozoja gondoskodik.

A bizottsag ilését az elndk, akadalyoztatasa esetén a helyettesitésével megbizott képviseld
bizottsagi tag vezeti.

A bizottsag dontéseit egyszerl sz6tobbséggel hozza.
A bizottsag éves munkatervet készit.

az atruhazott hataskorben hozott dontésekrél be kell szdmolni a testiiletnek a két iilés
kozotti eseményekrol szolo tajékoztaté mellékletének keretében irasban.

A bizottsagi iilés tandcskozasi rendjére a Képviselotestiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

A bizottsag dontéseinek kiadmanyozoja a jegyzokdnyvvezeto.

A bizottsagi iilésr6l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv tartalmara a
képviselodtestiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s az elndkhelyettes- irja ala.

Az allampolgarok a nyilt bizottsagi iilés jegyzokonyvét az Onkormanyzati hivatalban
tekinthetik meg.

Ha a bizottsag dontése ellentétes a képviselo-testillet hatarozataval,vagy sérti az



onkormanyzat érdekeit, a polgarmester felfliggesztheti a bizottsagi dontés végrehajtasat. A
felfliggesztett dontésrol a képviselo-testiilet a kovetkezd iilésén hataroz.

A képviseldtestiilet altal atruhazott hataskorben hozott érdemi doéntéseket tartalmazd
hatarozatok torvényességi véleményezése a jegyz6 feladata. Torvénysértés észlelése eseten
a jegyzo jelzéssel €l a bizottsag elnokéhez.

A bizottsag a telepiilési képviseld javaslatira a feladat-korébe tartozd ligyet koteles
kovetkez6 iilésén megtargyalni.

A bizottsdg 4ltal - atruhdzott hataskdrben - hozott Onkormanyzati dontésekrol
nyilvantartast kell vezetni. Az atruhazott hataskorben hozott énkormanyzati dontésekre is
kiterjed a Kormanyhivatal vezetdjének torvényességi ellendrzési jogkore.

A bizottsag tagjaira vonatkozo kizarasi esetekben az SZMSZ szabalyait kell alkalmazni.



2. melléklet

A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

Altalinos rendelkezések

Jaszszentandras ¢és Jaszivany Kozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
52010 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat
mukddésére, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat-és hataskorébe tartoz6 ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara, a
onkormanyzatok egymas k6zotti, valamint az allami szervekkel térténé egyiittmitk6désének
Osszehangolasaban kézremikodésre kozos dnkormanyzati hivatalt hozott 1étre
Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

IL.

A hivatal jogallasa
Iranyité szervek neve, szé¢khelye:
Jaszszentandras K&zségi Onkormanyzat Képviselotestiilete, Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.
Alapitoi jogokat gyakorld, iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Gnkonnémyzal Képviselotestiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi t
94.
Jaszivany Kézségi Onkormanyzat Képviselotestiilete, 5135 Jaszivany, F6 1t 4.

A hivatal a Képviselotestiiletek feliigyelete ala tartozd, a polgarmesterek iranyitasaval, a
jegyz6 vezetésével miksdo, onalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi
személy.

A hivatal feladata a Képviselotestiiletek, annak bizottsagai, a polgarmesterek, valamint a
jegyz6 hataskorébe utalt és dltaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal latja el

A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kozigazgatasi tevekenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilén
jogszabdly ett6l eltérden nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek

kozigazgatasi teriilete.
A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi Kézos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapito okiratdnak szama és kelte: Jaszszentandras Kozség Onkorméanyzata
Képviselotestiiletének 127/2012 (X.25.) hatarozata

Jaszivany Kozség Onkorményzata Képviseldtestiiletének 121/2012 (X1.28.) hatarozata
Alapitas idopontja: 2013 januér 1.



Koltségvetés végrehajtasara szolgalo szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut 94
Telephely/ 6nallé kirendeltség: 5135 Jaszivany Foé 1t 4.
Az ellatott és a korményzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek:

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok Jogalkoto és éltalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és europai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartisa

Az dnkormanyzat feladat-és hataskorébdl adodoan ellatott és a kormanyzati funkcié szerint
besorolt alaptevékenységek:

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkci6 szama

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Adoé-, vam és jovedéki igazgatés

013320 Koztemetd-fenntartds és mitkodtetés

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042120 Mez6gazdasagi tamogatasok

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok

045120 Ut, autopalya épitése

045140 Varosi és elovarosi kozuti személyszallitas

045160 Kézutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac lizemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk




064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-kozséggazdalkodas és egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények. edz6taborok miikodtetése €s fejlesztése
082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelodés — kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kézmivel6dés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések és egyéb tamogatasok
107051 Szociélis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatéas

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107080 Esélyegyenloség elGsegitését célzo tevékenységek és programok

A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
A hivatalhoz rendelt 6nalléan mikédod szervek:

- Gyermekvilag Ovoda
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut. 106

- Pottomvilag Bolesode
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut 97.

Az 6nalléan miksdo koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az nkormanyzat
altal a koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget vallalni,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az 6nalloan mikodo koltségvetési szerv és a hivatal kozott létrejott megallapodas tartalmazza
a pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellaté személyek munkakorének és feladatainak

meghatarozasat.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirasokat €s felt€teleket e
megallapodas, a hivatal iigyrendje, valamint a Képviselotestiilet adott évi kéltségvetési
rendelete tartalmazza.

IIL.
A hivatal alapfeladatai

Alaptevékenységi korébe tartozik:



Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011 évi CLXXXIX torvény (Moétv.) 84.§-a
alapjan az dnkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és
hataskorebe tartozo iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa:

A Képviselotestiilet dltal meghatarozott dnkormanyzati iigyek elokészitése,

a képviselotestiileti dontések végrehajtasa.

a testiiletek /képviselotestiilet és bizottsagai/ mikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

a képviselotestiilet és bizottsagai. a polgarmester, a jegyzo részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatosagi tligyek elokészitése, végrehajtasa,

katasztrofavédelmi feladatok,
onkormanyzati intézmények iranyitasa, feligyelete,

az Onkormanyzat koltségvetésének elokészitése, végrehajtasa, pénzeszkdzeivel vald
hatékony ¢s takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

a képviselotestiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kétvénykibocsatas, alapitvany
létrehozas, kozérdeki kotelezettségvallalas bonyolitasa,

a koltségvetésben meghatdrozott beruhazasok elokészitése, tervezése és szervezése,

az Onkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviselotestiilet altal meghatarozott modon,

az onkormanyzati vagyonnal valoé hatékony gazdalkodas, - a képvisel6testiilet
dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadis,
vagyon megterhelés, vallalkozasba valo bevitel intézése,

a célhoz nem kétott forrdsok betétként torténd elhelyezésérdl, egyéb banki
szolgaltatasok igénybevételérdl valé gondoskodas,

az 6nkormanyzat szabalyszert gazdalkodaséanak biztositasa.

NV,

A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

A hivatal engedélyezett létszama: 1 f6 jegyzo, 9 16 ligyintéz6,1 6 ligykezel6, 1 6
technikai alkalmazott

1.) A Hivatalt a polgarmester iranyitja, a jegyzd vezeti Szervezetén beliil alabbiak szerint
tagozddik:

- Jaszszentandrasi 6nkormanyzati hivatal
- Jaszivanyi kirendeltség

Az allando kirendeltség ligyintézoi létszama: 1 6

2.) A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitdsaval kapcsolatban:

- gyakoroljak a munkaltatoi jogot a jegyzo tekintetében
- iranyitjak a hivatalt

- ajegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és



3.)

4)

végrehajtasaban, a polgdrmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatosagi ligyek
végrehajtasaban,

gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott kdrben- a
kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéshez.
bérezéséhez, vezetdi megbizashoz. felmentéshez. a vezetdi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz az egyetértési jogkort.

a székhely telepiilés polgarmestere gvakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo
tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az intézményvezetok
tekintetében

a Képviselotestiiletet képviseli,

koordindlja az 6nkormanyzat vallalkozasait, beruhdzasait, illetve az ezzel
kapcsolatos hivatali munkat.

A jegyzo feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:

az egységes hivatal felelos vezetdje
javaslatot dolgoz ki a hivatal belsé szervezeti tagozodasara, létszamanak,
munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

képviseli a hivatalt,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben, dontésre
elokésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

dont azokban a hatosagiligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
dont a hataskorébe utalt dnkormanyzati ¢s 6nkormanyzati hatosagi ligyekben;

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6
tekintetében,

gondoskodik az dnkormanyzat milkdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol

tanacskozasi joggal részt vesz a képviselotestiiletek és bizottsagaik iilésén, jelzi, ha
dontésiik, mikédésiik jogszabalysértd

évente beszamol a hivatal tevékenységérol

iranyitja a hivatal hatosagi, kozigazgatasi gazdasagi és ligyfélszolgalati
tevékenységét,

biztositja a hivatal dolgozdinak szakmai képzését,
ellatja az orszaggytilési, EU, helyi képviselok valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

koteles gondoskodni a belso ellendrzeés kialakitasarol
a hataskorébe tartozoé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Belsé ellendrzés

a Hivatal nem rendelkezik belso ellendrzési egységgel, ezért kijel6li a szerv belso

tevékenységének kiils6 er6forrasok bevonasaval torténd megszervezéséért felelés

el

lendrzési vezetot;



- a felelés a belso ellendr funkciondlis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségének
biztositasaért, és ezt a feleldsséget masra nem ruhazhatja at:
- elokésziti és a belso ellendr rendelkezésére bocsatja a kdltségvetési szerv végrehajtasi,

pénzlgyi lebonyolitasi és ellenérzési folyamatainak leirasat tartalmazo ellendrzési

nyomvonalat

- az ellendrzési munka megtervezéséhez a belso ellendrzési vezets kockazatelemzés
alapjan

e ¢ves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,
- gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellendrzési terv modositasakor,
- javasolja a soron kiviili ellenorzést,

s poy

- asziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek és a vonatkozo hataridok
megjeldlésével az ellenorzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
intézkedési tervet készit,

- felelds az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kévetéséért

- felelés az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a
polgarmesternek, illetve tdjékoztatja a képviselStestiiletet legkésdbb a targyévet kovetd
év marcius 15-ig,

- az éves ellendrzési jelentésben a belsé ellenérzés altal tett megallapitasokat és
javaslatokat hasznositja.

A belso ellenor hataskore:

A bels6 ellendr hataskore kiterjed az alabbiakra:

- korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasdhoz, vagyontargyahoz
- akoltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kozvetleniil is fordulhat,
- az ellendrzési célok elérése érdekében
e meghatarozza az ellenorzések gyakorisagat, targyat és kiterjedését, valamint
e kivalasztja az alkalmazott ellendrzési modszereket
- azellenbrzések végrehajtasahoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgoz6jatol
informéciot kémi, illetve speciélis szakértelmet igényl6 esetekben az ellendrzési
tevékenység lefolytatasdhoz mas szervezeti egységtdl vagy szervezettdl szakértd
segitségét venni.

A belso ellendr hataskore az alabbiakra nem terjed ki:

- akoltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében vald
részvétel,

- pénziigyi tranzakcidk kedvezményezése vagy jovahagyésa a belsd ellenérzési egységre
vonatkozokon kiviil,

- aszervezet barmely, nem a belso ellenérzési egység éltal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitdsa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizast kapnak arra,
hogy részt vegyenek az ellendrzésben, vagy més egyéb modon segitsék a belsé ellendrt.

Belsé ellenérzési tevékenységre vonatkozo standardok

- A belsé ellendr tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi belsé ellenérzési



standardok, a pénziigyminiszter altal kozétett modszertani atmutatok, valamint a belso

ellendrzési vezeto altal kidolgozott és a jegyz6 4ltal jovahagyott bels6 ellenérzési
kézikonyv szerint végzi.

5.) A jegyzo helyettes fobb feladatai a hivatal mitkodésével kapesolatban:

- kozremikodik a helyi testiileti dontések szakmai elokészitésében és végrehajtasaban

- gondoskodik az onkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol, egységes
szerkezetbe foglalasarol

- koteles részt venni a képviselotestiilet iilésén, a képviselok, a bizottsagok, a

polgarmester €s a jegyz0 munkajat elosegiteni,

fentieken tal konkrét feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakori leirds tartalmazza,

- gyakorolja a polgarmester és a jegyzé altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi
jogot,

- felel6s a munkavallalok kozotti folyamatos tajékoztatasért, a kozos onkormanyzati
hivatal munkajat el6segitd, az egyiittmiikodést biztositd kapcsolattartasért.

6.) A hivatal feladatkorébe tartozik a képviselotestiilet, a polgarmester, a jegyzo feladatkorébe
utalt dllamigazgatasi, hatosagi feladatok elokészitése és végrehajtasa az alabbi targykori

felosztas szerint:

Ugykezelo:
- ellatja a képviselotestiilet, a polgdrmester €s a jegyz6 munkajaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

- a testiileti lilésre elokésziti, egyezteti az eloterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az eloirt hataridoben torténdé kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselbtestiilet {iléseinek megszervezeéserol, az iilés jegyzokdnyvének
elkészitésérdl, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére 16rténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, Ugyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszer{iségét,

Igazgatasi iigyintézok:

- anyakonyvi igazgatas, csaladi linnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
- allampolgarsagi tligyek,

- hagyatéki ligyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- mezOgazdasagi,

- allategészségligyi, novényvedelmi,

- Ptk-bol eredé feladatok

- gyermekvedelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,



. szocidlis alapszolgaltatasok

- hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- az dnkorményzat egészségligyi, miivelddési feladatai kérében az adminisztracios
feladatok biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,

- kozteriilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

- komyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,

- idegenforgalmi igazgatas,

- kozséggazdalkodasi feladatok,

- beruhédzasok eldkészitése, bonyolitasa,

- telepiilésrendezési feladatok

- kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,

- ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

- biztositja az ESZOK Bizottsag dontéseinek elokészitését, dontéseinek végrehajtasat
- statisztikai jelentések

Adéiigyi —€s pénziigyi ligyintézok:

- kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,

- végzi az adok modjara behajtando koztartozasok behajtasat

- elkésziti az dnkormanyzatok, és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a
végrehajtasar6l szolo beszamolot,

folyamatosan és teljes koriien vezeti a mérleg adatokat alatamaszté analitikus pénziigyi és

szamviteli nyilvantartasokat
- ellatja a hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,
- az bnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfelelden gondoskodik az intézmények

pénzellatasarol,

- kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat
- elkésziti az dllamhéztartas igényeinek megfelelden a havi, negyedéves féléves,

haromnegyedéves és éves adtaszolgaltatasokat,

- ellenérzi az 6nkorményzat intézmények gazdalkodasanak, pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat és szabélyszeriiségét,

- nyilvantartja az 5Snkormdanyzatok tulajdonaban 1évé vagyont,

- biztositja a Pénziigyi-és telepiilésfejlesztési Bizottsag dontéseinek eldkészitését,
dontéseinek végrehajtasat.

- ellatja a munkatiigyi és bérelszamolési feladatokat

- ellatja a kozmifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapesolatos teenddket

ellatja a szocialis, gyermekvédelmi torvény hatdlya ala tartozo ellatasok igénylésével,

utalasaval kapcsolatos teenddket

- ellatja a kdzbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

- NEA-val kapcsolatos ligyintézés

-- kozfoglalkoztatéssal kapcsolatos palyazatok, és elszdamolasai, munka-és pénziigyi

feladatai, szervezese

- statisztikai jelentések

- NAYV felé bevallasok elkészitése

- kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok

- ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,

- Foldtdrvénybdl adodo kifliggesztéssel kapesolatos feladatok



Kozteriilet-feliigyelo:

A hivatalban alkalmazott kozteriilet feliigyel6 a jegvzo kozvetlen iranyitdsa ala tartozo
koztisztviseld.

Feladatai:

a) ellatja a kozteriileti térfigyel6 rendszer tizemeltetését és adatkezelését

b) a kodzteriiletek jogszerii hasznalatanak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, ill. ttkezeloi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabélyszertiségének ellendrzése:

c) a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenyseég
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, ill. szankciondlasa;

d) koézremiikddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében:

e) kozremikddés a kizrend, a kbzbiztonsag védelmében;

f) koézremikodés az Snkormanyzati vagyon védelmében:

g) kozremiikodés a koztisztasdagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében:

h) kozremiiksdés allategészségiigyi és eb rendészeti feladatok ellatasaban:

i) egyiittmikodik a rendorséggel, a polgari védelemmel, a hivatasos Snkormanyzati
tiizoltosaggal (a rendvédelmi szervek), a polgarorség helyi szervezetével, valamint a
feladatai ellatasahoz segitséget nyljtod egyéb szervezettel.

Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviseldtestiilet, a polgarmester €s a jegyzé munkajaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

- a testiileti iilésre elokésziti, egyezteti az eloterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az el6irt hataridoben t6rténdé kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselotestiilet iiléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzokonyvenek
elkészitésérél, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, igyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszeriiségét,
- anyakonyvi igazgatas, csaladi innepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyatéki tigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocidlis ellatasok, és igénylése

- gyermekvédelmi torvény hatalya ala tartozo ellatasok és igénylése

- ado és értékbizonyitvany kiaddsa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

-az 6nkormanyzat egészségiigyi, mivelddési feladatai korében az adminisztracios
feltételek biztositasa, a dontések elokészitése €s végrehajtasa.



- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
- kezeli az dnkorméanyzat hazi pénztarat
- NEA-val kapcsolatos ligyintézés
- statisztikai jelentések
Koézremiiksdik
- allategészségiigyi, novényvédelmi,
- Ptk-bol eredd feladatok
- gyermekvédelmi igazgatas,
- allampolgarsagi ligyek,
- mezOgazdasagi,
- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,
- kozteriilet ellenorzés, hasznalati engedélyek,
- kbzlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kdrnyezetvédelmi, természetveédelmi, koztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatis,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhazasok elokészitése, bonyolitasa,
- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasaban
- valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsaban,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

V.
Hivatal mikodésével kapcesolatos egyéb feladatok
A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi tekintetében a munkaéltatéi jogokat a jegyzé
gyakorolja az érintett polgarmester egyetértési joga mellett.
A kiadmanyozasi jog
A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak az 4truhdzasa a hataskorrel rendelkezé szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dontésre, az intézkedésre, illetdleg az
irasba foglalt dontések sajat keziileg torténoé alairasara.
A kiadményozasi jogot a polgdrmester és a jegyz6 gyakorolja a hataskériikbe tartozo
tigyekben belsé utasitasban, melyet a hivatal tigyrendjével egyiittesen kell kezelni.

A helyettesités rendje:



1.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos tigyintézésben a jegyzo.
onkormanyzati ligyekben az alpolgdrmester helyettesiti.

2.) A jegyzot tavolléte esetén az altala meghatalmazott koztisztviseld. a jegyzo helyettes

helyettesiti, gyakorolja kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkéret.

3.) Az egyes hivatali dolgozdk helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkor gyakorloja
hatérozza meg a munkakéri leirdsban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozot megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatérozni, és errél
nyilvantartast kell vezetni, szabadségolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal tigyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdes €s

befejezés iddpontjat kell rgziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast
kezeld tigyintézé a felelos.

6.) A szabadsagot igénybevételét megeldzden (min. 5 nappal megelozoen), betegség miatti
tavollétet a betegallomanyba vételt kévetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzonek és

az igyintézonek.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:

1.)A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a
jegyzd hivja Ossze és vezeti le.

Munkakéri rend, munkakori leiras:

A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakori leiras alapjan kotelesek végezni. A
munkakori leirdsok konkrétan megfogalmazott végrehajthato és megkovetelhetd feladatokat

tartalmazhatnak.
A munkakéri leiras tudomasul vételét a munkakort betsltd személy alairasaval igazolja.

A munkaltaté a koztisztviseld kinevezésével egyidejiileg kiteles atadni a munkakari leirast.

Ugyiratkezelés

Az iratkezelés szervezeti rendje
A hivatal az iratkezelést a hivatal szervezeti tagozodasanak, valamint az iratforgalomnak

megfelelden osztott (kdzpontositott és vegyes rendszer egyiittes alkalmazisa) iratkezel€si

szervezettel latja el.

Az iratkezelést rendje, feladat-és hataskorok:
Iratkezelést lat el a Jaszszentandrasi székhely €s a Jaszivanyi kirendeltség.
Az tigykezel® és a Jaszivanyi ligyintézo feladatkorében ellatja:

- beérkezo iratok atvétele, iktatando iratok érkeztetése, iktatdsa

- témeges kimenod iratok iktatésa

- iratok postazasa,



- iratok irattarozasa.

A hivatal ligyintézoi feladatkériikben latjak el:

az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott nem iktatando iratok érkeztetését

a kimeno iratok iktatasat

az lgyintézési feladatok,

iratok postazasra el6készitése

iratok lezarasa

iratok atmeneti, majd kézponti irattarba helyezése

Az egységes €s szabalyszerii tigyiratkezelési gyakorlatot a jegyz6 irdnyitja.

Az iratkezelés részletes szabalyait a Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.
A hivatal munka és ligyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatalt létrehozo megallapodas és a Hivatal
koztisztviseldinek kozszolgélati szabalyzata szabalyozza,

Képviselet

1.) Az 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozdjat is
megbizhatja az dnkormanyzat képviseletével.

2.) Birosag el6tt az 6nkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.
3.) A hivatalt a polgarmester, a jegyz0. vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozdja
képviseli.
Vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A 2007. évi CLII térvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1évé munkakoérok koziil a
kovetkezOk a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorsk taldlhatoak:

Munkakér Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyz6 2év
Pénziigyi tigyintézo 2év
Fejlesztések, beruhazasok évente

elokészitését, kozbeszerzést
végzo eldado

Adoigazgatasi tigyintézo 2év

Szocialis ligyintézo 2 év

anyakonyvvezeto 2¢v




kozteriilet feliigyel6 2év

A vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségének a kotelezett:

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas létrejotte,
munka vagy feladatkor betoltése érdekében azt megel6zoen

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka
vagy feladatkor megsziinését kovetd 30 napon beliil

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkor fennalldsa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kdvetden, ha torvény
eltéréen nem rendelkezik az fenti tablazatban foglaltaknak megfeleléen koteles eleget

tenni.

Gazdasagi szervezet

Az dnkormanyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik az Aht 10.§ 4a) a) pontjaban,
Avr 9.§ (4) bek. foglaltak alapjan az Aht 6/C. § -ban és az Avr 9.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasara.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas rendje:

1.) A kozségi 6nkorményzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzodéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozo szabélyzatban foglaltak szerint a
jegyzore ruhazhatja. A kozos Onkormanyzati hivatal- mint onalloan miikods és
gazddlkodo koltségvetési szerv- esetében kotelezettségvallaldsra a jegyzo _]ogosull A
szerzodések, megallapodasok elokészitésébe be kell vonni a jegyzt vagy a jogtanécsost
a jogszerliség, a targy szerint érintett csoportot a szakszerliség céljabol.

2.) A jegyz0 - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult
utalvanyozni. Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas részletes szabalyait a
kiilén szabalyzatok tartalmazzak.

3.) Cégszerii alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szerepl6 médon alairni.
Bélyegzé nyilvantartas, a bélyegzék hasznailata
1.) A hivatal altal hasznalt bélyegzokrél a pénziigy nyilvantartast vezet.
A nyilvantart6 a haszndlatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellenorizni koteles.

2.) A bélyegzot kezeld /hasznalo/ anyagi, fegyelmi €s biintetéjogi feleldsséggel tartozik a
bélyegzb jogszerii hasznalataért. Ha a dolgozo a rabizott bélyegzot elveszti, errdl az
jegyzo helyettesnek irasban koteles jelentést tenni. A j Jegyzo helyettes kételes az elvesztés
koriilményeit és a dolgozé felelOsségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az elhasznalodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzot a nyilvantartast
vezetonek vissza kell adni, €s gondoskodni kell a megsemmisitésérol. A jegyzokonyvet

nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.
4.) Ha a bélyegzot kezel6 dolgoz6 munkaviszonya sztlinik meg, a bélyegzo visszaadasat az

atvevo nyilatkozaton igazolni kell.

Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje



A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot az iigyintézok tekintetében a jegyzd gyakorolja.
Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére

a jegyzo jogosult.
VI

Z.aré rendelkezések

Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien a hatélyos jogszabalyokban
rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az SZMSZ 1.szamu mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrol sz416 jegyz6i utasitas.

Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
szervezeti dbrdja

A Szervezeti és Mikodési Szabdalyzat 2021. november 1. napjan Iép hatélyba.

Jue. 7w G|

Kollath Balint
polgarmester jegyzo



I. melléklet

JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL
SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX torvény 81. § (3) bekezdése
1) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatalaban
a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

A Hivatal Jegyzéje KIADMANYOZZA:

a jegyzoi hatarozatokat,
- a kormanyhivatalhoz, birdsaghoz, megyei 6nkorméanyzathoz, minisztériumokhoz késziilt

eloterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,
- Allamkincstarhoz kiildend6 jelentéseket, beszamolokat,

- a hatarozat jellegi iratokat, kivéve az anyakdnyvi iratokat.

- az idézéseket, felszolitasokat,

- a pénztari és banki kifizetéseket,

- aszabadsagok iratait,

- akikiildetési iratokat,

- akoltségvetési terveket, beszamolokat,

- amegrendeléseket, kotelezettségvallalasokat,
- a sokszorosit6 eszk6zok nem hivatali célu igénybevételét,

- minden olyan iratot, melyet jogszabaly hataskorébe utal.

Aj Jegyzo helyettes — a jegyz tivollétében - KIADMANYOZZA:
az ugymtezok altal keészitett megkereséseket, egyéb nem hatarozat jellegii iratokat,
- pénziigyi tervek, beszamolok, statisztikai jelentéseket,

- Allamkincstarhoz cimzett atiratokat,
- dtutalasi és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,
- amegrendeléseket.

Az anyakényvvezeté KIADMANYOZZA:
- az anyakoOnyvi iratokat.

A szocidlis-gyamiigyi iigyintézé KIADMANYOZZA:
- ado- és értekbizonyitvanyokat. a jegyzovel egyditt

A jegyz6 kiadmanyozési jogat tavolléte esetén teljes kortien :
- Jaszszentandrasi Hivatalban a jegyzé helyettes gyakorolja.
- Jaszivanyi Hivatalban a jegyz6 helyettes gyakorolja.
A Szabélyzatban nem jel6lt tigyintézok kiadmanyozasi joggal nem rendelkeznek!

Ezen kiadmanyozasi rendre vonatkozo szabalyzat 2013 januar 1. napjan 1ép hatalyba és

visszavonasig érvényes.
( \ V

German Judit
Jjegyzd

Jaszszentandras, 2021. november 1.



3.sz. melléklet

A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és
ellendérzésének szabalyairol

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az Motv 39.(1) bekezdése értelmében az 6nkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol,
majd ezt kovetden minden €v januar 1-jétdl szamitott harminc napon beliil az Motv. 2.
melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Az 6nkormanyzati képviseld sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele k6z6s haztartasban €16 hazas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

2. A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatdhoz kételes csatolni a vele kdzods haztartasban €16
héazas-vagy élettarsanak valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat
is.(tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - az
onkormanyzati képviseld e tisztségébol fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

IL.

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

1. A kitdltéskori allapotnak megfelel6 adatok alapjan kitoltott képvisel6i és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a Pénziigyi-és Telepiilésfejlesztési Bizottsagnak cimezve
kell benyujtani az I/1. pont szerinti hataridében.

2. A vagyonnyilatkozatokat az 6nkormanyzati hivatalban a jegyzo veszi at, és igazolast allit

ki azok atvételérol.

3. A képviseld a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilén boritékban adja at
az atvételre jogosult koztisztviselonek.

4. A képvisel6i vagyonnyilatkozat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat atvétele névvel
ellatott, zart boritékban torténik

I11.

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyzd
altal kijelolt lemezszekrényben kell tarolni.

2. A vagyonnyilatkozatokrol és az ellendrzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.

3 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet, a kbzszolgalati feladatokat
ellato koztisztviseld végzi.

3. A vagyonnyilatkozat nyilvanossaga:
a.) a képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott

azonosito adatokat,



b.) a kozos hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a
vagyonnyilatkozat vizsgalé bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabdl.

A képvisel6i vagyonnyilatkozatokat a Hivatal 6rzésre kijel6lt helyiségében a hivatali
munkaidé alatt barki megtekintheti.

Ha a vagyonnyilatkozat tételére kitelezett képvisel$ a Bizottsagnak irdsban bejelenti,
hogy a kozos haztartdsban €16 hazas-vagy élettarsa és gyermeke esetén a kzos
haztartasban élés megsziint, a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képvisel6nek, melyrdl igazolast kell
kiallitani.

A képvisel§ altal targyévben leadott vagyonnyilatkozatot kdvetden az el6z6 évre
vonatkoz6 - a vagyonnyilatkozat tételére kitelezett képviseld részére a sajat és a
hozzatartoz6i -vagyonnyilatkozatokat a Bizottsag visszaadja, melyr6l igazolast kell

kiallitani.

IV.

A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valdsagtartalménak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizottsag eljarasara a képviselbtestiilet zart
tilésére vonatkozo szabdlyait kell alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérdl a Bizottsag
elndke haladéktalanul tajékoztatja az érintett képvisel6t, aki haladéktalanul bejelenti az
azonositoé adatokat.

Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jeloli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a
kezdeményezbt a hidny potlasara. Ha a kezdeményez6 8 napon beliil nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 11j tényallast (adatot) tartalmaz.

Az ellen6rzési eljarasra iranyul6 1) tényallitas nélkiil ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a képviseléi és a
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatba torténé betekintést dokumentalni kell

A Bizottsag ellendrzési eljarasanak eredményérdl a képviselbtestiiletet a soron kovetkezé

iillésén tajékoztatja.



4. szamu melléklet

A Képviselétestiilet altal Atruhdzott hataskorok

Polgarmesterre:

Jaszszentandras Kozség cimere hasznalatanak engedélyezése

Az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakasok a bérbeadasi jogok-a bérlokijeldlés joga-kivéve a
koltségalapon meghatarozott lakbérii bérlakdsokat - és a bérbeadoi jogok és kotelezettségek
biztositasa

Kozteriilet hasznalati engedély

Kozteriilet tisztantartasaval, €s a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
Koébor ebek befogéasaval kapcsolatos feladatok

Kozbeszerzéssel kapcsolatos kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott hataskorok ellatasa
Tulajdonosi €s kozutkezeldi hozzajarulasok kiadasa

Utépitési egyiittmiikodési eljaras lefolytatasa

A szabad pénzeszkoz betétként valo elhelyezése és visszavonasa

Megallapitja a tarsadalmi gondozok tiszteletdijat,

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyasa

Telepiilési tamogatasok szocidlis rendeletben foglaltak alapjan

Dont forrasfelhasznalasrél az 6nkormanyzat adott évi koltségvetési rendeletében
meghatarozott 0sszeg erejéig.

Dont vagyontargyak elidegenitésérdl 100.000.- Ft egyedi értékhatarig.

Dont az ingd vagy ingatlan vagyontargy Onkormanyzat részére torténd felajanlas
elfogadasarol,

Allamhdztartason kiviili forras atvétele

Az Onkormdnyzat vagyonaval kapcsolatos, a tulajdonost megilleté jognyilatkozatok
megtétele

Kozfoglalkoztatas iranyitasa, munkaltatoi jogok gyakorlasa, kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
palyazatok benyujtasa

Onkormanyzat tulajdonaban lévé kozteriiletek filmforgatas céllal térténd hasznositasara kotott
szerzodés jovahagyasa

Gondoskodik a telepiilési rendezvények, programok, tinnepségek szervezésérol.

A teleplléskép-védelmi tajékoztatas és szakmai konzultacid a telepiilési f6épitész hianyaban a
polgarmester feladata



teleptiléskép védelmi bejelentéssel kapcesolatos dontés, telepiilésképi kotelezés,

Egészségiigyi, Szocialis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsagra:

Elso lakashoz jutok részére adhaté vissza nem téritend6é tdmogatasrol

Bursa Hungarica FelsSoktatési Onkormanyzati Osztondij palyézat elbiralas

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdgra:

Koltségalapon meghatérozott lakbérti bérlakas bérlokijelolési jog

Jaszszentandras és Jaszivany Ovodai Nevelési Intézményfenntarté Tarsulas

Ovodai nevelés ellatasa

Integraltan nevelhet6 sajatos nevelési igénytli gyermekek ellatasa

Jegyzore: A kozosségi egyiittélés alapveto szabalyai megszegésének jogkovetkezményeként
eljaras lefolytatasa



5. szamu melléklet
6nk0rményzati szakfeladatokon a szervezet és miikidés rendje

I
Altalanos rendelkezések

1) Jaszszentandras Kozségi Onkorményzat szakfeladaton miikédteti, illetve latja el a:

- mivel6dési haz és konyvtar

- telepiilésiizemeltetési (z6ldteriilet gazdalkodassal kapesolatos feladatok ellatasa; kozutak
fenntartisa, iizemeltetése; véros-és kozséggazdalkodas és egyéb szolgéltatasok; piac

lizemeltetése)

- védonoi,

- csalad-¢és gyermekjoléti szolgaltatas
- €étkeztetés, hazi segitségnytjtas

- tanyagondnoki feladatokat

A Jaszszentandras Kozségi Onkorményzat éltal ellatott korményzati funkciokat szervezeti és
miikodési szabalyzatanak fiiggeléke tartalmazza.

2) Az egyes kormanyzati funkciokon ellatott feladatok fenntartdja, irdnyito szerve:

Jaszszentandras Kézségi Onkorményzat

5136 Jaszszentandras Rakoczi Gt 94.
3) Az egyes korményzati funkciok tekintetében a miikodési teriilete: Jaszszentandras
kozigazgatasi teriilete, a csaldd-és gyermekjoléti szolgéltatds miikodési teriiletet:
Jaszszentandrés és Jaszivany kézigazgatasi teriilete
4) Keépviseletet a Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el.

IL.

A munkaltatéi jog gyakorlasa, kiadmanyozas, kitelezettségvallalas

1) A kinevezes és felmentés Jaszszentandras Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete
kizérolagos hatéskorébe tartozik, az egyéb munkaltatoi jogokat a Polgérmester gyakorolja.

A Polgarmester jogosult kiadni a munkakéri leirast, mely tartalmazza személyre szoléan a
munkarendet, részletesen az ellatandé feladatokat.

2) A foglalkoztatottak jogviszonydra a kézalkalmazottak jogdllasarol sz616 1992, évi XXXIII.
tv-ben és a végrehajtasdra kiadott dgazati jogszabalyokban meghatérozottak az iranyadok, a
telepiilésiizemeltetés kivételével. melyre a Munkatorvénykonyv rendelkezései az iranyadoéak.
3) Munkarend:

a) Konyvtar heti 40 ora, a nyitvatartasi idé figyelembe vételével

Kényvtar:nyitvatartas heti 40 ora, :
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-hétf6-péntek: 8.30-16.30

Alairasi joga: Sajat tevékenységének dokumentéciojat irja ala, valamint alairja a mivelédési
héz-és kényvtar helyiségeinek bérbeaddsi szerzodéseit a polgarmester elézetes

véleményezését kivetden irja ala.

b) Miivel6dési haz
mivelédésszervezo €s palydzatiré heti munkaidé kerete:40 ora

c) telepiilésiizemeltetés: heti 40 6ra
- karbantartd, gépkezelé: hétfo-péntek: 7.30 —12.00 12.30- 16.00,

piacfeliigyeld, takarito: hétfé-péntek: 6.00-12.00 13.00-16.00
takarit6: 7.00- 12.00, 13.30.-16.30

d) védondi szolgalat: heti 40 6ra,
hétfé — péntek: 7.30 - 16.00, 30 perc ebédidd

Aldirdsi joga: Sajat tevékenységének dokumentaciojat irja ala.

¢) csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas: heti 40 6ra (20 6ra kotott, 20 éra kétetlen)
- hétfé- péntek: 8.00-16.00

Alairasi joga: Sajat tevékenységének dokumentaciojat az ellatottakkal torténd megallapodas
kivételével, tajékoztatokat, leveleket irja ala, és a szolgalat bélyegzé lenyomatéval latja el.
Az ellatottakkal torténé megéllapodast a polgarmester irja ala és az 5nkorméanyzat bélyegz6

lenyomataval latja el.

f) étkeztetés, hazi gondozas heti 40 6ra
gondozondk: hétfo-péntek: 8.00-16.00

R

Alairasi joguk: Tevékenységiik dokumentaciojat a polgarmester irja ala.
Az értékel0 lapot a haziorvos és a szakértd irja ala.

g) tanyagondnokok: heti 40 6ra
hétfé-péntek: 7.00- 15,30. 30 perc ebédidé.

Alairasi joga: Sajat tevékenységiik dokumentéciojat irjék ala. A napi rendszerességii
tevékenységnaplot a tanyagondnok mellett a polgarmester is aléirja.

4) Kiadmanyozasra jogosult: Polgarmester, e szabélyzat szerint a feladatot cllaté személy,
illetve a polgarmester éltal irdsban kiadmanyozasra felhatalmazott.

5) Kdotelezettségvallalasra a Polgérmester, illetve az &énkormanyzat szabalyzataban

meghatalmazott jogosult.

6) A fenntartasi és mikodési koltségeit Jaszszentandras Kézségi Onkorményzat targy évre
Osszeallitott és a Képviselo-testiilet altal jévahagyott kéltségvetése tartalmazza. Az
eldiranyzatok felhasznélasarol a Polgarmester gondoskodik.
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7) Az egyes kormdnyzati funkciok miikddésével kapcsolatos és a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat a Jaszszentandrasi K6zés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) latja el.

1.
Ugyviteli feladatok ellatasa

Az egyes korményzati funkciokon ellatott feladatokkal kapcsolatban érkezé postai és egyéb
kiildeményeket a Hivatal veszi 4t és kozremiikddésével jut el a feladatellatéhoz.

A hivatalos leveleket, kiildeményeket iktatni kell. Az iktatasi feladatokat a Hivatal
szabalyzata alapjan kell ellatni.

A kimend levelek a Polgarmester kiadményozasaval, illetve a kiadményozasi szabélyzatban
szerinti kiadmanyozassal postazhatok. A postai feladdsra elékészitett leveleket a Hivatal

postazza.
IV.
Foglalkoztatottak létszima, ellitott feladat-és hatiskorok, helyettesités rendje

A létszamkeretet az éves koltségvetési rendeletben hatdrozza meg a Képvisels-testiilet. Az
egyes kormanyzati funkcion engedélyezett létszam keretet a Képviselo-testiilet évente
feltilvizsgélja és az éves koltségvetési rendeletben hatarozza meg.

A feladatukat a szakmai programban meghatarozottak alapjan végzik:

- étkeztetés, hazi segitségnyujtds

- tanyagondnok

- csalad-és gyermekjoléti szolgéltatas

1) A Miivel6dési haz és konyvtar

1.1 MivelGdésszervezd €s pélyazatird feladata a: hatalyos jogszabalyokban — munkakéri

leirasban meghatarozottak szerint

Feladata a kozség kulturélis életének szervezése .az éves kozmiivelddési programterv alapjan
az oOnkormanyzati programok elokészitése, végrehajtasa, a kozosségi tér miikodésének
eldsegitése. Miivel6dési, miivészeti, szorakoztatd, szabadidos, egészségfejlesztd, ifjlisagi
kozdsségi és sport programok szervezése, tervezése, lebonyolitasa. Helyi, kistérségi

kapecsolatok épitése,

Palyazatfigyelés, a palyazati tanacsadés, a palydzatirds, a péalyazatok nyomon kovetése, és
ezen tevékenységekhez kapcsol6do munkafeladatok elvégzése.

Helyettesités: munkakori leirds szerint.

1.2 Konyvtar



Feladata: kényvtar miikédtetésével kapesolatos feladatok jogszabaly, munkakéri leirs
szerinti ellatasa

A nyilvanos kényvtar alapfeladatai:

a) a fenntartd altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabélyzatban
meghatérozott fo céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) gytjteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,
c)tajekoztat a konyvtdr és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

d) biztositja més konyvtarak allomanyénak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a kényvtarak k6zotti dokumentum- és informaciocserében,

/) biztositja az elektronikus kényviari dokumentumok elérhetOségét,

&) akényvtarhasznalokat segiti a digitélis irastudds, az informaciés miveltség elsajatitdsaban,
az egéesz €leten at tartd tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevik informacidellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbdl torténé informaciokérés lehetdségét,

i kulturalis, kozosségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

J) tudas-, informécio- és kultirakozvetité tevékenységével hozzijarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatésait a konyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.
Helyettesités: munkakori leirds szerint

1.3 takarité
Feladata: a miivel6dési haz és konyviar takaritasa, épiilet nyitdsa — zarasa rendezvények
esetén.

Helyettesités: mas szakfeladatrol atirdnyitott dolgozoval

2) Telepiilésiizemeltetés

Feladataik:

- a polgirmesterrel egyeztetett munkalatok szervezése, az ehhez sziikséges anyagok
megrendeltetése, munkalatok elvégzése, intézmények karbantartasa, kisjavitas, fiitési

rendszerek karbantartdsa,
- gépek, berendezések, felszerelések karbantartdsa, ezek elvégzésének ellendrzését és
muszaki feltilvizsgalata.

- 6nkormanyzati épiiletek takaritdsa, kozteriiletek, kdzutak, kozterek takaritasa, hibaelharitésa,
téli ho-és jég mentesités, parkok, kozteriiletek gondozésa, filinyiras, viragiiltetés, locsolds,
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kutak, kozteriileti vizesblokkok nyités, takaritas, fagytalanitas, rendezvények elékészitése,
sator- szinpad allitas,

- Onkorményzat tulajdonaban 1évé munkagépek vezetése, az erd-és munkagépekkel
munkalatok elvégzése, gépek karbantartésa

- termel6i piac nyitds , zaras. takaritas, ellenérzés, helyi termelék napi dokumentalasa
3) véddnéi

Feladatat a hatalyos jogszabalyok alapjan végzi a szakmai vezetd iranyitasaval.

a ndvédelem, ezen beliil

aa) a csaladtervezéssel kapcsolatos tanacsadas,

ab) az anyasagra valo felkésziilés segitése,

ac) a lakossagi célzott sziirGvizsgalatok szervezésében részvétel,

ad a népegészségiigyi célu méhnyaksziirés végzése;

b) a varandds anyak gondozésa a kiilén jogszabalyban foglaltak szerint;

¢) a gyermekagyas idGszakban segitségnyujtas és tanacsadas az egészségi allapottal, az
¢letméddal, szoptatassal, valamint a csaladtervezéssel kapcsolatban;

d) az Wjsziil6tt kortdl a tanuléi jogviszony megkezdéséig a gyermekek gondozdsa, ennek
soran
a csalad felkészitése a beteg csecsemd és gyermek otthoni apolasara,

e) az Ovodaban a védénéi feladatok végzése, az oktatasi intézményben a tanulék ellatasa a
kiilon jogszabalyban foglaltak szerint;

/) az oktatasi intézménybe nem jaré otthon gondozott tankételes korui gyermek gondozasa;

g) csaladgondozasi feladatok
az egyéni ¢s kozOsségi egészségfejlesztési, egészségvédelmi programok tervezésében,
szervezésében és megvaldsitiasaban részvétel.

Helyettesités: a helyettesitési megallapodas és a munkakori leiras szerint

4) Csalad és gyermekjoléti szolgaltatas

A szolgaltatast 1 f6 szakember latja el teljes munkaidében két telephelyen, Jaszszentandrison
és Jaszivanyon, csalddsegitoként heti 20 éra kotétt, és 20 6ra kotetlen beosztasban.

Feladata a: hatalyos jogszabalyokban — munkakéri leirasban meghatérozottak szerint.

Ugyfélfogadas rendje
Jaszszentandrés Kézségi Onkormanyzata Csalad- és gyermekjoléti Szolgalata

Teriileti irodak: 5136 Jaszszentandras, Rakoczi ut 88.,
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kedden és szerdan 8-10. és 13-16 ordig
5135 Jaszivany, Fo at 4.

pénteken 8-12 éraig

A Szolgélat feladatai:

A csaladsegités a szocidlis vagy mentélhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szorulo személyek. csalddok szamara az ilyen helyzethez vezetd okok megel6zése,
a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megorzése céljabol nydjtott

szolgaltatas.

A gyermekioléti szolgdltatds olyan, a gyermek érdekeit védé specialis személyes szocialis
szolgdltatas, amely a szocidlis munka modszereinek és eszkézeinek felhasznalasaval szolgalja

a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténé nevelkedésének elésegitését, a
gyermek veszélyeztetettségének megel6zését, a kialakult veszélyezietettség megsziintetését,

illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

Helyettesités: A helyettesitési megallapodas és a munkakéri leiras szerint.

5.) étkeztetés, hazi segitségnyujtas,
A gondozéndk feladata a hatélyos jogszabalyokban, énkorményzati rendeletben —munkakori
leirdsban meghatarozottak szerint.

Etkeztetés
Az étkeztetés keretében foétkezésként legalabb napi egyszeri meleg ételt kell biztositani. Az
étkezés munkanapokon biztositott.

Az igénylés kérelemre torténik.
Az étel elvitellel, illetve lakasra tortén kiszallitassal jut az igényldhoz.

Az etkezés téritési dijat az onkormdanyzat helyi rendeletben szabdlyozza.

Hazi segitségnyujtas
A hézi segitségnyiijtas olyan szolgéltatas, amely az igénybe vevé 6nallo életvitelének
fenntartasat - sziikségleteinek megfeleléen - lakésan, lakokornyezetében biztositja.

A hazi segitségnyijtas hozzijarul ahhoz, hogy az ellatast igénybe vevé fizikai, mentalis,
szocialis sziikséglete

a) sajat kornyezetében,
b) életkordnak, élethelyzetének és egészségi dllapotanak megfeleléen,

c) meglévo képességeinek fenntartaséval, felhasznélaséval, fejlesztésével

biztositott legyen.
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A hazi segitségnyujtas keretében szocialis segitést vagy - a szocidlis segités tevékenységeit is
magaba foglal6 - személyi gondozést kell nytjtani.

A hazi segitségnyujtas munkanapokon biztositott.
Az igénylés kérelemre torténik.

A hazi segitségnyujtés téritési dijat az 5nkorményzat helyi rendeletben szabalyozza. Szocialis
segités keretében biztositani kell

a) a lakokérnyezeti higiénia megtartdsaban valé kézremiikodést,

b) a haztartasi tevékenységben valo kdzremiikodést,

¢) a veszélyhelyzetek kialakuldsanak megel6zésében és a kialakult veszélyhelyzet
elhéritasdban t6rténd segitségnyujtast,

d) szilkség esetén a bentlakasos szocidlis intézménybe t6rténd bekéltozés segitését.
Személyi gondozés keretében biztositani kel

a) az ellatast igénybe vevével a segité kapcsolat kialakitasat és fenntartsat,

b) a gondozisi és apolasi feladatok elvégzését,

¢) a szocialis segités szerinti feladatokat.

helyettesités: egymast helyettesitik.

6.) tanyagondnok:

A tanyagondnokok feladata a hatdlyos jogszabalyokban, onkormanyzati rendeletben -
munkakéri leirasban meghatarozottak szerint.

Alapfeladatnak minésiil

a) a kozremiikodés

aa) az étkeztetésben,

ab) a hazi segitségnynjtasban,

ac) a kozosségi és szocidlis informacidk szolgaltatasaban;

b) az egészségiigyi ellatdshoz valé hozzajutas biztositésa, i gy

ba) a haziorvosi rendelésre szallitas,

bb) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitas,

be) a gydgyszerkivéltas és a gydgyaszati segédeszkozokhoz valo hozzajutés biztositasa;
¢) az 6vodaskort, iskolaskort gyermekek szallitasa,

igy

ca) az dvodaba, iskolaba szallitas,

cb) az egyéb gyermekszallitas.

Kiegészit6 feladatnak mindsiilnek a lakossagi szolgaltatasok, igy

a) a kozosségi, muvelddési, sport- és szabadidés tevékenységek szervezése, segitése,
b) az egyéni hivatalos tigyek intézésének segitése, lakossagi i gények tovabbitasa,

¢) az egyeb lakossdgi szolgaltatasok, egyéb szocialis és gyermekjoléti alapszolgaltatasok
biztositasaban val6 kézremikodés.

Kozvetett szolgaltatasnak minosiil

a) az ételszallitas onkormanyzati intézménybe,

b) az 6nkormanyzati informaciok kozvetitése a lakossag részére,

¢) a tanyagondnoki szolgalat miikédtetésével kapcsolatos teendék ellatésa.

helyettesités: egymast helyettesitik.
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Felel6sségi szabalyok

A munkakori lefrasban rogzitett felelésségi szabalyokon tul a szakfeladaton ellatott
feladatellatdas minden dolgozdjara értelemszertien kiterjed az onkormanyzat aldbbi

szabalyzatainak hatdlya:

szervezeti és miikodési szabalyzat

iratkezelési szabalyzat

szamviteli szabalyzat

O pénzkezelési szabdlyzat

C anyaggazdalkodasi, leltar és selejtezési szabélyzat
1

I

O o

munkavédelmi szabalyzat
tiizvédelmi szabalyzat
gépjarmi hasznalati szabalyzat
0 Szémla- és bizonylatrend

0 Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata
0 Kikiildetési szabalyzat

D Onkoltségszamitas

a Kozbeszerzés

] Munkaruha, védéruha

0 Adatkezelés

A munkavéllalo koteles betartani munkéija soran az Onkorményzat szabalyzataiban foglalt
eldirasokat, tovabba a szakfeladaton ellatott feladatellatas helyszinén a feladatellatas minden

dolgozdja felelds kiilondsen:

- a koz0sségi tulajdon védelméért, allaganak megorzéséért,
- az intézmény rendjének, tisztasdganak megorzéséért,

- az energiaval valo takarékoskodasért,

- a tiz és balesetvédelmi szabalyok betartasaért.

- az informacidbiztonsagi, adatvédelmi szabalyok betartasaért

Vagyonveédelmi okok miatt a feladatellatas teriiletén nyitvatartasi idén tul idegen
Polgarmester engedélyével tartozkodhat.
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