JASZSZENTANDRAS ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
20/2001. (X.29.)
RENDELETE
A Képviselotestiilet hivatalanak koztisztvisel6i

kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirol
/egységes szerkezetben |

Jaszszentandras Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a kdzszolgalati tisztvisel6krdl
sz016 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 232.§ (1) 234§, 237.§
felhatalmazéasa alapjan a Kozos Onkormanyzati Hivatalban® (tovébbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseit — a helyi
kozszolgalati érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglalas figyelembevételével —
az alabbiak szerint szabalyozza:

1. Fejezet

Bevezeto rendelkezések

1.§

(1) E rendelet hatdlya a jegyz0, a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i (koztisztviselok)
kozszolgalati jogviszonyara terjed ki.

(2) E rendelet azokat a kdzszolgalati jogviszonybol szarmazé jogosultsdgokat és
kotelezettségeket szabalyozza, amelyekre a képvisel6testiilet a Ktv. alapjan lehetdséget
kapott. A képviselOtestiilet hataskore a kiilonboz0 juttatdsok bevezetésére és a
finanszirozéasi mérték meghatarozasara terjed ki. A juttatdsok mértékét, feltételeit és
kifizetési szabdlyait a Jegyz6 hatarozza meg.

(3) A részmunkaiddben foglalkoztatott koztisztviselOket e rendeletben szabalyozott
jogosultsagok munkaidé aranyosan illetik meg.

Il. Fejezet

A munkaidé és a helyettesités egyes szabalyai

Munkaido

2.8

(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétfd, kedd, szerda csiitortok:7.30—16.00 oraig,

! Szovegrészt modositotta: 2/2013 (1I1.11.) OR 26.§ (1) a) Hatalyos: 2013 TIL.11.-t6l



péntek:7.30-13.00 oraig

/2/A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltéré munkaidd-beosztasat a Jegyzo hatdrozza meg
figyelemmel arra, hogy a teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviselok heti munkaideje
40 ora.

(3) A hivatal ligyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

hétfo, szerda, péntek: 8.00-12.00 oraig,
kedd : 8.00-16.00 o6raig,
csiitortok: -

(4) A polgarmester ¢és a jegyzo félfogadast keddi munkanapokon tartanak.

(5) A teljes munkaidében, valamint a legalabb napi 6 6raban foglalkoztatott koztisztviseld
részére napi 30 perc munkakdzi sziinetet munkaidében kell kiadni.

(6) A rendkiviili munka ¢€s a készenlét elrendelésérdl, nyilvantartasardl és elszdmolasanak
rendjérdl a jegyz0 kiilon rendelkezik.

1. Fejezet

Munkakorok, vezetéi megbizasok

3.§

A koztisztviselok munka- és feladatkorét, képesitési kovetelményeit €s a hivatali
szervezetben elfoglalt helyét az SZMSZ mellékletét képezd tigyrendben kell meghatarozni.

IV. Fejezet

A koztisztviselok dijazasa

4.8.

(1) A koztisztviseld a kdzszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre jogosult. Az
illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Az illetmény alapilletménybdl,
valamint illetménykiegészitésbol és illetmeénypotlekbol all.

2 Az illetményalapot a képviselStestiilet évente a koltségvetési rendeletében allapitja
meg a helyi érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglalds, valamint az
allamigazgatasban érvényes illetményalap figyelembevételével igy, hogy az nem haladhatja
meg az allamigazgatasban érvényes, kozpontilag megallapitott illetményalap mértékét, illetve
annal legfeljebb 10% ponttal lehet alacsonyabb, és nem lehet kisebb a helyi dnkormanyzat
képviseld-testiilete altal megallapitott el6z6 évi illetményalapnal.

3) A polgarmester munkabérére €s jutalmazéasara vonatkozo6 javaslatot a Pénziigyi
Bizottsag késziti el €s terjeszti jovahagyasra a KépviselOtestiilet elé. A munkabért fix
Osszegben kell meghatarozni.



Illetménykiegészités

5.§

(1) Kttv. 234.§ (3) b), és (4) bekezdésben meghatarozottak alapjénz a KépviselOtestiilet
évente a koltségvetési rendeletben a targyévre vonatkozdan a ( kozép-és fels6foku
végzettségll) koztisztviselonek illetménykiegészitést allapithat meg.

(2)°
Kiilon juttatas

6.§"

A koztisztviselok szakmai képzésének tamogatasara

7.8

(1) A koztisztviseld részére a tanulmanyai folytatasahoz tanulmanyi timogatas biztosithato.
(2) A tanulmanyi tamogatas éves mértékét a képviselGtestiilet az éves koltségvetésben
hatarozza meg.
VI. Fejezet
Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok
Lakasépités és -vasarlas tamogatasa

8.§.

(1) A koztisztviseld életkoriilményeinek javitasa céljabol lakasvasarlashoz, cseréhez,
lakasépitéshez vagy bdvitéshez, lakotelek vasarlashoz (tovabbiakban: lakéasépités)
kamatmentes, visszatéritendd tamogatasban részesitheto.

(2) A lakasépitési alapot a targyévi koltségvetésbol, a korabbi évek pénzmaradvanyabdl és a
beruhdzasi, illetdleg alldeszkdz fenntartasi célokra szolgald pénzeszk6zokbdl, a lakasépitési
alapbdl kapott tdimogatas targyévi torlesztésébdl lehet képezni. A targyévi tamogatast a
képviseldtestiilet a koltségvetési rendeletben hatdrozza meg.

% Sz6vegrészt modositotta: 2/2013 (II1.11.) OR 26.§ (1) b) Hatalyos: 2013 TI1.11.-t61

® Hatélyon kiviil helyezte: 2/2008 (IL.11.) OR 23 § (2) Hatalyos: 2008.1.1-t81
* Hatalyon kiviil helyezte: 24/2001/X1.28./OR 1.§ Hatlyos:2001 XI. 28-t6]



Albérleti dij

9.§

(1) A koztisztvisel6 kérelmére  kozvetlen munkahelyi vezetdje javaslata alapjan albérleti dij
hozzajarulasban részesitheto.

(2) A hozzajarulas fedezetéiil havonta a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznéalhato
fel.
Illetményeléleg
10.§

(1) A koztisztviselok ideértve a polgarmester is -4tmeneti anyagi gondjaik enyhitése
érdekében illetményeldlegben részesithetok.

2 Az illetményeldlegre évente a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznalhato fel.
Csaladalapitasi tamogatas
11.§
(1)A hatarozatlan idére kinevezett €s legalabb egy éve a hivatalban dolgozo6 koztisztviseld
elsé hazassagkotése alkalmaval vissza nem téritendo csaladalapitasi timogatasban

részesitheto.

2 A tdmogatas mértékéiil évente a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg hasznéalhato
fel.

Szocialis tamogatasok

12.§°

V1. Fejezet

A koztisztviseld eredményes munkajanak elismerése
A jutalmazas megallapitasanak szabalyai

13.§
(1) A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutatod

munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkezo6 feladatok
elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid idon beliil torténd 6sztonzésére a

S Hatélyon kiviil helyezte: 2/2010( I.15.) OR 26.§ (3) Hatalyos: 2010 11.15-t3]



hivatal koztisztviseldi jutalomban részesithetok.
(2) A jutalomkeret éves mértékét a képviselGtestiilet az éves koltségvetésben hatarozza meg.

(3) A Jegyz6 a jutalomkeret felhasznalasardl a kovetkezo éves koltségvetési beszamoloban
tajékoztatast ad.

Vegyes és zaro rendelkezések

14.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje /SZMSZ 2. szamu melléklete/ a kovetkezok szerint
modosul:

A Hivatal munka ¢és tigyfélfogadasi rendje: A Képvisel6testiilet Hivataldnak koztisztvisel6i

kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szolo 20/2001. /X1.01./ szdmu 6nkormanyzati

rendelete és a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kdzszolgalati szabalyzata

szabalyozza.

2"
(3) E rendelet 2001 év november ho 01.napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2001. jalius
1.-t61 kell alkalmazni.

(4) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Ktv. rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5)A hatalyba 1épéssel egyidejlileg az onkormanyzat 1991. évi 12. szdmu rendelete a
Polgarmesteri Hivatal miikdési szabalyairdl, valamint az 1992. évi 10. szamu rendelet A
koztisztviselok jogallasardl szo616 torvény helyi végrehajtasara és az ezt modositd 8/1993.
/V1.03./ szamu 6nkormanyzati rendelet hatalyat veszti.

Kelt: Jaszszentandras Kozség képviseldtestiiletének 2001.oktdber 25-én tartott iilésén.

Kerek Eva Markus Erika
Polgarmester jegyz0

® Hatalyon kiviil helyezte: 2/2013 (1I1.11.) OR 27.§ (3) Hatalyos: 2013 IIL.11.-t6]



