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Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata
2024. évi belso ellenérzési terve

Az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 61. §-a szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhdztartds pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal
torténo szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds biztositasa. Az
allamhaztartas bels6 kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere
keretében valosul meg, beleértve a belsé ellendrzést is.

Az onkormanyzat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél
szol6  370/2011.(X1.31.) Korm. rendelet 31. §-a, valamint a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény szerint dsszeallitott éves ellendrzési
tervet fogalmazza meg:

A belsd ellendrzés tervezésének bemutatisa

A bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutaték
figyelembe vételével és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s milkddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott,
gazdaséagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsé ellen6rzés a belsé kontrollrendszer keretén beliil
miikodo bizonyossagot add és tanacsado tevékenysége keretében a jogszabélyoknak és belsd
szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgédlva, megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére. A bels6 ellendrzés az ellenorzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott
szervezetiranyitdsi, belsé kontroll ¢és ellenérzési eljarasainak hatékonysigat, a
jogszabdlyoknak €s belsé szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezését, felhasznaldsat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel és
forrasokkal valo gazdalkodas folyamatat.

A belso ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkézi normai szerint a belsd ellenbrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat, a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatdsiga és
zartsaga, a milkodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, irdnyelvek, eljardsok és szerzodések betartdsa teriiletén.

A belsé ellendrzés a 2024. évi munkatervét kockdzatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendeletben foglaltakat, tovabba a Bels6 Ellenéri
Kézikonyv el6irasait, €s a bels6 ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkézi normait, amely
szerint felmérésre keriltek (kockéazatelemzés) a koltségvetési szervek tevékenységét érintd,
gazdalkodasi folyamataban rejlo kockazatok. A kockazatelemzés felmérésével, a fels6 vezetés
javaslataval, az ellendri fokusz kialakitasaval, a feltart kockéazati tényez6k beazonositasaval,
mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével lett meghatarozva
az ellenbrizend6 folyamat, és az ellenérzés célja, majd ezek alapjan keriilt sor az éves
tervjavaslat elkészitésére.



Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések, kockazatelemzések
Az éves ellendrzési tervet megalapozo:
- elemzések, éltalanos felmérések elvégzésének idopontja(i):
2023. november 13-t6] 2023. november 15-ig.
Az elvégzett kockazatelemzés rivid dsszefoglalasa

A belsé ellendrzés az éves terv dsszedllitasanal figyelembe vette:

e az Onkormanyzatot érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatal
gazdalkodasat, tovabba az Onkorményzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési
szerveknél ellatandé tevékenységeket,

e ahelyi 6nkormanyzat miikddését, konyvvezetési kotelezettségét,

e a kozbeszerzésrdl szolo torvényt, és a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat eldirdsait, a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,

e akorabbi évek belso ellenérzési dokumentumait,

a bels6 ellendrzés rendelkezésére allo erdforrast.

A veszelyt jelentd kockazatok meghatarozasa:
forrashiany,
jogszabdlyi valtozasok,
az onkormanyzat €s intézmények szabalyozottsaga,
informacioaramlas,
dokumentaltsag,
human eréforras (gazdasagi apparatus személyi feltételei és szakképzettsége),
a gazdalkodasi tevékenység targyi és informacios feltételei,
a bels6 kontrollrendszer kialakitasa, miikodtetése.

A bels6 ellendrzés fokuszaban a folyamatosan valtozé szamviteli és gazdalkodasi
szabalyozok szakszerl alkalmazasanak vizsgalata 4ll, kiilonos tekintettel az atalakulasokra.
Az 6nkormanyzati gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok jelentGs valtozasa, a megvaltozott
Jogszabalyi kdrnyezetben készitett koltségvetés végrehajtasa az iranyado térvények alapjan
komoly szakmai feladatot jelent, és a szabalyszerti miikodést alapozza meg. A belsSellendrzés
hozzasegithet a helyes gyakorlat kialakitasdhoz.

A bels6 ellenorzés fontos feladata a potencidlis hibdk megel6zése érdekében, hogy a
megjelend 1j, illetve jelentds mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes
végrehajtasahoz segitséget nyujtson, egylttmiikddve az ellenorzott koltségvetési, illetve
egyeb szervezettel.

Az dnkormanyzatnal a belso ellendrzés rendszeres, kiilsé szolgaltatd megbizasi szerzodés
alapjan latja el a feladatot.

A kockazatelemzés eredménye
A 2024, évi belsé ellenorzési terv elkészitéséhez a kockizatelemzés elkésziilt. A

kockazatelemzés alapjan sor keriilt a folyamatok megértésére, a kockazatok azonositasara, a
kockazatelemzés eredményének megallapitasara.



Az onkormanyzat tevékenységei koziil elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek
keriiltek kivélasztasra, amelyekben forrashidny, jogszabalyvaltozas, emberi er6forras
kockazatok el6fordulnak.

A 2024. évi belso ellendrzés feladatainak tervezését a kovetkezd prioritdsok hataroztak meg:
e az onkormanyzat €s az iranyitasa ala tartozo intézmények vezet6i altal feltart
kockazatok kezelése,
e akorabbi belso ellendrzések soran tapasztalt hianyossagok, hibék,
e az mtegralt kockazatkezelési rendszer mukddtetése,
e azeldzo ellendrzeés ota eltelt ido.

A kockéazatelemzés alapjan felallitott prioritisok a belsd ellendrzési terv osszeallitasanal
figyelembe vételre keriiltek, miszerint a magas kockézatu teriiletek a leheté leghamarabb
kertiljenek ellendrzésre és a kovetkez6 2 évben minden teriiletre keriiljon sor.

A kockazatelemzés eredményét az 1. szdmu melléklet tartalmazza. A kockazatelemzés
prioritasainak figyelembe vételével elkészitett 2024. évi belso ellendrzési terv az ellendrzés
iddsziikségletével a 2. szamui mellékletben talalhato.

A belsé ellendrzést kiilsé szolgéltatd végzi, ezért a kotelez képzésre, tovabbképzésre nem
kell tervezni tovabbi idosziikségletet. Szerz6dése alapjan ellatja a belsd ellendrzési vezetd

tevékenységét is.

A belsé ellendr a jogszabalyi feltételnek megfelel, rendelkezik az eldirt végzettséggel és az
allamhaztartasi bels6 ellenérék nyilvantartasaban regisztraltként szerepel.

Szolnok, 2023. november 16.

Illyésné Nagy Terézia
belsé ellendrzési vezetd

Eldzetes vezetdi jovahagyas id6pontja: 2023. november 17.

Jovahagyta: German Judit
jegyzd

Zaradék:

A 2024. évi belsé ellendrzési tervet Jaszszentandrds Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete ........ /2023. (....) szamu hatarozatéval hagyta jova.

Kollath Balint
polgarmester



Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat 1. szamu melléklet

Azonositott kockazati tényezok és értékelésiik

Kockéazat leirasa Hatas Bekovetkezési | Kockazat
valoszinlség

A Jaszszentandrasi  Gyermekvildg | magas magas magas

Ovoda miikdése

Az dnkormanyzatnal és intézményeknél | kozepes alacsony kdzepes

sziikséges szabdlyzatok megléte

Pénzkezelés, szamviteli bizonylatok | magas magas magas

kezelése. Bankszamla forgalom

lebonyolitdsanak rendje

Altalanos iskolai étkezési téritési dijak | kdzepes alacsony kozepes

megallapitasa, hatarozatok megléte,
dijak beszedése

Europai  Unios palyazat pénzigyi | kozepes alacsony kozepes
elszdmolasa

Kozbeszerzés lebonyolitasa kbzepes kozepes kdzepes
Onkormanyzati targyi eszkozok | magas magas magas
nyilvantartisa, kezelése

A helyi addk és az Onkormanyzatot | magas magas magas

megilletd, adok modjara behajtandd
koztartozasok kezelése

Civil szervezetek onkormanyzati | magas magas magas
tamogatas nyujtasa, elszamolasa

Kozfoglalkoztatas tamogatasanak | kozepes alacsony kozepes
igénylése, felhasznalasa, elszdmolasa

Beszamol6 mérlegének alatimasztasa kbzepes kbzepes kozepes
A zarszamadasi rendelet elokészitése, a | kozepes kbzepes kozepes
testiileti anyag 0sszedllitasa, elfogadasa

A megallapitott telepiilési timogatasok | kozepes kozepes kozepes
dokumentéltsaga

Pénziigyi elszamolasok és ezek alapjaul | kozepes kbzepes koézepes
szolgéld szdmviteli bizonylatok

Az 6nkorményzat sajat tulajdonu kozepes kozepes kozepes

gépjarmiveinek hasznalata, munkaba
jaras gépjarmi hasznalata, belfoldi
kikiildetések elszamoldsa

Onkormanyzat sajat tulajdont gazdasagi | magas magas magas
tarsasaganak miikdése

A feladatfinanszirozast és elszdmoldst megalapozo feladatmutatok pontossaga az 6voda
esetében azért mindsiil kdzepes kockéazatinak, mivel a feladatfinanszirozas 0j mddszere 2020.

évben volt ellendrizve.

Az dnkormanyzatnal és intézményeknél sziikséges szabalyzatok megléte azért jelent kdzepes
kockazatot, mivel a folyamatosan véltozd jogszabalyok és megfelel6, a bels6
kontrollrendszerbe beépiilé szabalyzatok feliilvizsgalata 2019. évben megtértént.




Pénzkezelés, szamviteli bizonylatok kezelését, készpénzes kifizetési  forgalom
lebonyolitasanak rendjét kdzepes kockazatinak itéltik, mivel 2020. évben ellendrizve volt.

Altalanos iskolai étkezési téritési dijak megéllapitasat, hatarozatok meglétét, dijak beszedését
kozepes kockazatunak iteltiik, mivel 2019. évben ellenorzésre keriilt és viszonylag kevés
bevétellel jar.

Europai Unios palyazat pénziigyi elszamoldsanak ellendrzése nem relevans, ezért kozepes
kockézatu.

Kozbeszerzés lebonyolitasanak ellendrzése kozepes kockazatu.

Az dnkormanyzati targyi eszk6zok nyilvantartasa, kezelése magas kockazatot képvisel, mivel
jelentés ertékii vagyonrdl van szo, ellendrzése 2016. évben tortént utoljara.

A helyi adok és az Onkormanyzatot megilleté, adok modjara behajtandé koéztartozasok
kezelése a bevételek beszedése miatt jelentés tényezd, magas kockdzatunak itéltiik.

Civil szervezetek Onkormanyzati tdmogatds nyujtasanak, elszamolasanak ellenérzése
2018.évben tortént utoljara, ezért magas kockazatu.

Kozfoglalkoztatds tamogatasanak igénylése, felhasznaldsa, elszamolasa 2018. évben volt
ellendrizve, ma mar nem nagy jelentOsége van, ezért kozepes kockazatu.

Beszamolod mérlegének alatamasztiasa 2021. évben ellendrzésre keriilt, ezért kozepes
kockazatunak itéljiik.

A zarszamadasi rendelet el0készitése, a testiileti anyag Osszeallitasa, elfogadasa egy olyan
jelent6s folyamat minden évben, amelynek a kockazata jelenleg kozepes, mivel 2021. évben
ellendrizve volt.

A megallapitott teleplilési tamogatasok dokumentaltsaganak ellenérzése 2022. évben
megtortént, ezért kozepes kockazatu.

Pénziigyi elszdmolasok és ezek alapjaul szolgald szamviteli bizonylatok feltlvizsgalata 2022.
évben volt és ezért kozepes a kockazata.

Az oOnkormdanyzat sajat tulajdont gépjarmiiveinek haszndlata, munkdba jaras gépjarmu
hasznalata, belfoldi kikiildetések elszamolasa 2023. évben volt ellenérizve, ezért kozepes

kockazatot képvisel.

Onkorményzat sajat tulajdoni gazdasagi tarsasidganak miikdése még nem volt ellendrizve,
ezért magas kockdzatu.

Szolnok, 2023, november 16.

Illyésné Nagy Terézia
belso ellendrzési vezetd



2. szamu melléklet
Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata 2024. évi belso ellendrzési terve

1. Az oOnkorminyzati vagyvon Kkezelése, hasznositasa, a targyi eszkozok
nyilvantartasa

Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszk6zok kezelése megfelel-e a jogszabalyi
el6irdsoknak, a targyi eszkozok 4allomanyanak, Osszetételének, hasznalhatosaganak és
korszeriiségének ellendrzése, kapcsolodo nyilvantartasok megfelelosége

Targya: vagyon kataszter, targyi eszkdz nyilvantartas, vagyonrendelet, bérleti szerz6dések
Idészak: 2023. januar 1 -2023. december 31.

Azonositott kockazati tényezok:
e avagyonkataszter nem megfeleld,
e atargyi eszkOz nyilvantartas nem szabalyszert,
e atargyi eszk6zok hasznositadsa nem megfeleld,
e a belsd kontrollok kiépitése nem tértént meg.

Ellendrzés tipusa: szabalyszertségi ellenorzés

Modszere: tételes

Az ellenorzés iitemezése és ellenorzendo teriiletek:

Az ellenorzés iitemezése és ellendrzendd teriiletek:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat
Jészszentandréasi K6zos Onkormanyzati Hivatal utjan

2024. 111. negyedév

Erdéforras sziikséglet: S nap

2. Az onkormanyzat sajat tulajdonu gazdasagi tarsasagianak mikodése
Célja: annak megallapitasa, hogy a gazdasagi tarsasag miikodése megfelel-e a vonatkozé
jogszabalyi eldirasoknak, az 6nkormanyzati tamogatds felhasznélasa, elszamolasa szabalyos-
e, a mikddtetés gazdasigos-e.

Targya: szabalyzatok, 2023. évi beszamold, kifizetési bizonylatok, nyilvantartasok,

Idészak: 2023. januar 1.- 2023. december 31.



Azonositott kockazati ténvezok:
- Nem megfelel6 kialakitasban rejlé kockazatok
- Vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok be nem tartdsaban rejlé kockazatok
- Szabalyozatlansagbol ered6 kockazatok

Ellenérzés tipusa: szabalyszeriliségi és pénziigyi ellenorzés

Moaédszere: tételes

Az ellenérzés iitemezése és ellenérzendo teriiletek:
Jaszszentandras Kozségi Onkorményzat
Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal atjan

2024. 11. negyedév

Erdéforris sziikséglet: 5 nap

Osszesen: 10 nap






HATAROZATI javaslat:

Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének

e/2023.(XII. ) HATAROZATA:
A ,Jaszszentandras — Orvosi rendelé felijitas” cimi — TOP PLUSZ palyazathoz
kapesolodo, EKR001475292023 azonosité szamu kozbeszerzési eljarasrol.

Jaszszentandras Kézség Onkorményzata, mint ajanlatkéré az 6nkormanyzat a , Jdszszentandras —
Orvosi rendelé felajitas ,, cimii- TOP_PLUSZ pélydzathoz kapcsolédé, EKR001475292023
azonositd szamu kozbeszerzési eljarasa soran az eljarast lezar6 dontést az alabbiak szerint hozza meg:

1.) A beérkezett ajanlatok :

A)

B)

O

D)

E)

F)

G)

KORONA-HUMAN Egészségiigyi Szolgaltatdo és Kereskedelmi Korlatolt Felelésségii
Tarsasag (4220 Hajdubdszormény Polgari utca 13.) ajanlattevd ajanlata a Kbt. 73. § (2)
bekezdés alapjan érvénytelen, mivel ajanlata ardnytalanul alacsony ellenszolgiltatast
feltételt tartalmaz.

Glodics-Bau Korlitolt Felelosségii Tarsasag (5137 Jaszkisér Kolcsey Ferenc Utca 19.)
ajanlattevd ajanlata érvényes, és a részletes vizsgalatot kdvetden megéllapitasra keriilt, hogy
ajanlattevo alkalmas a szerzddés teljesitésére.

KORINSZOL Epitéipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségit Tarsasag
(1117 Budapest Irinyi Jozsef Utca 40. 1. em 5. ajtd) ajanlattevé ajanlata érvényes, a Kbt. 81. §
(5) bekezdése alapjan részletes vizsgalatra nem keriilt sor.

Pécs és Tarsa Epitéipari Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft (5100 Jaszberény Bakki Jozsef Utca
27) ajanlattevé ajanlata érvényes, a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan részletes vizsgdlatra nem
keriilt sor.

RD-Stilus Epitéipari és Szolgaltaté Kft. (5130 Jaszapati Temet6 Utca 1) ajanlattevd ajanlata
érvényes, a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan részletes vizsgalatra nem Keriilt sor.

PE-DA KER Szolgaltat6 és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (5135 Jaszivany
K&vesat Dil6 2.) ajanlattevé ajanlata a Kbt. 73. § (1) bekezdés e) pontja alapjan érvénytelen,
mivel nem felel meg ajanlattételi felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

General Architect Tervezd és Generalkivitelezé Kft. (2253 Tapiésag Papp Kiroly Ut 41)
ajanlattevé ajanlata érvényes, a Kbt. 81. § (5) bekezdése alapjan részletes vizsgalatra nem
Kkeriilt sor.

2.) Akozbeszerzési eljards eredményes.

3.) Alegjobb ar-érték aranyu ajanlatot a a Glodics-Bau Kft. (5137 Jaszkisér Kolesey Ferenc Utca

19.) tette nettd 54.256.520, - Ft dsszegii ajanlatdval, erre tekintettel az eljaras nyertese a
Glodics-Bau Kft. (5137 Jaszkisér Kélcsey Ferenc Utca 19.) ajanlattevd. Ajanlattevovel



szemben Kizar6 ok nem all fenn, ajanlattevé alkalmas a szerz6dés teljesitésére, ajanlata
érvényes, megfelel a kozbeszerzési dokumentumokban eldirt feltételeknek

4.) Az eljarasban masodik helyezett nem kertilt megjelolésre.

5.) A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a szerzddés alairasara.

Kollath Balint sk. German Judit sk.
polgarmester jegyzo
Hatarozatrol:

1./ Kollath Balint polgarmester
2./ German Judit jegyz6

- értesiil.



JASZSZENTANDRAS KOZSEGI ONKORMANYZAT

Kozségi Onkorményzat 5136 Jaszszentandras, Rakoczi ut 94. Tel.: 57/446-006

El6terjesztés

Az Onkorményzat Szervezeti és mitkodési szabalyzatarol

A 2024 évi valasztasokra tekintettel a Kormanyhivatal kérte a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat feliilvizsgélatat, szovegezésének pontositasat a képviseld-testiilet
miikodoképességének biztositasa érdekében. A feliillvizsgalat alapjan pontositasra keriiltek a
testiileti tilés Osszehivasara, vezetésére vonatkozo rendelkezések, valamint az alpolgarmester
megvalasztasara vonatkozo rendelkezés. Az dnkormanyzati hivatal SZMSZ-¢ eddig a 2.
melléklete volt az Onkorményzat SZMSZ-ének, most ez kikeriil a rendelet mellékletei kozil,
azt kiilon hatarozattal hagyja jova a testiilet. Erre az Motv 67.§ (1) bekezdés d) pontja ad
felhatalmazast.

A jelenleg hatalyban 1évé Szervezeti és Miikddési Szabalyzat az elmult években t6bb
alkalommal moédositasra keriilt. A jogbiztonsag és érthetdség, kezelhetdség érdekében
javaslom a 7/2020 (IV.27.) 6nkormanyzati rendeletet hatalyon kiviil helyezését és j
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot elfogadasat.

Kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg, a rendelettervezetet és az
Oonkormanyzati hivatal SZMSZ-ét hagyja jova.

Jaszszentandras, 2023. 11. 28.
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HATAROZATI JAVASLAT :

Jaszszentandris Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének

.......... /2023.(XII.....) HATAROZATA:
a Jaszszentandrasi Kozios Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési

Szabalyzatarol

Jaszszentandras Kozség Onkormanyzatdnak KépviselGtestiilete a Jaszszentandrasi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja és elfogadja a
jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal.

Hatarozatrol:

1./ Kollath Balint polgarmester
2./ German Judit jegyzo

- értesiil.



Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../.... (...) onkormanyzati
rendelete

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Jaszszentandras Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezoket rendeli el

) I Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat neve, székhelye

1. §

(I) Az  Onkorményzat hivatalos megnevezése: JASZSZENTANDRAS  KOZSEGI
ONKORMANYZAT Székhelye: 5136. Jaszszentandras, Rakdczi ut 94.

(2) Az Onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet: Jaszszentandras Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

2.§

A kdzségi Onkormanyzat, a polgarmester és a kozds énkormanyzati hivatal hivatalos kor alaku
belyegzdjén a Magyarorszdg cimere van, a koriven pedig a kovetkez6 felirat olvashaté a) Kozségi
Onkormanyzat Jaszszentandras b) POLGARMESTER JASZSZENTANDRAS ¢) Jaszszentandrasi

K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei:

3.8

(1) Onkorményzati dontést a helyi 6nkormanyzat
a) képviseld-testiilete, annak felhatalmazasara
aa) bizottsaga
ab) polgarmester
ac) tarsulasa
ad) jegyz6
b)  ahelyi népszavazas hozhat.

(2) A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a rendelet 4. szamu melléklete
tartalmazza.

A képviselotestiilet feladat és hataskore

4.§



(1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat és hataskorok a képviselo-testiiletet
illetik meg.

(2) Az dnkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelez6 és az altala 6nként vallalt feladat
¢s hataskordket. Az onkorméanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté feladatok
korében elsésorban Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX torvény
(tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdésében felsorolt feladatokat latja el.

II. Fejezet
A képviselbtestiilet miikodése

5.8
(1) A képviselotestiilet tagjainak szama: 7 fo.

(2) A Képviselotestiilet évi legalabb 6 alkalommal - kéthavonta - Gilést tart, julius havi sziinettel.

(3) Az ulést 0ssze kell hivni:

a) aképviseldk egynegyedének inditvanyara

b)  az 6nkorményzat bizottsdgainak inditvanyara

¢)  Kormanyhivatal vezet6jének erre iranyulo inditvanyara

(4) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benydjtani a napirendi javaslat megjeldlésével. A
polgarmester a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 15 napon beliil kételes a képviselotestiilet
ulését Osszehivni.

Az iilés Osszehivasa

6.§
(1) A képviselotestiilet tilését a polgarmester hivja dssze és vezeti.
(2) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén az iilést az alpolgarmester hivja Gssze és vezeti.

(3) A polgarmester €s az alpolgarmester tartos akadalyoztatasa, tisztségek egyideji betoltetlensége
esetén a pénziigyi bizottsag elndke hivja dssze és vezeti az iilést.

(4) A képviselok az ilés el6tt 5 nappal korabban kapjak meg az iilés meghivojat az irasos
eloterjesztéseket.

(5) Ezek egy példanyat a kozségi konyvtar részére is meg kell kiilldeni a zart iilés anyaganak
kivételével, annak érdekében, hogy az érdekl6do allampolgarok megtekinthessék azt.

(6) A meghivot a polgarmester irja ala,

(7) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, a kezdés idopontjat, a javasolt napirendeket és azok
eléterjesztoit.

(8) Képviselotestiilet tilésére meg kell hivni:
a) azorszaggyulési képviselot

b)  az 6nkormanyzat jegyz6jét

¢)  nem képviseld bizottsagi tagokat



d)  onkorményzati intézmények vezetoit

e)  Onkormanyzat altal alapitott Kft. ligyvezetd igazgatdjat
f)  napirendi javaslatok eléterjesztoit

g)  korzeti megbizott rendort

h)  Jaszapati Rendorors Orsparancsnokat

i) akit a polgarmester megjeldl

(9) A polgarmester rendkiviili testiileti ilés Gsszehivasa esetén siirgds, halasztast nem tir6 esetben az
tilés elott egy nappal is kikiildheti a meghivot. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd

A nyilvanossag biztositasa
7.§
(1) A képviselétestiilet tilése NYILVANOS.

(2) Az iilés helyérol, idejérol, napirendjérol a meghivot, valamint a napirendek anyagat meg lehet
tekinteni a Miivel6dési hazban. A meghivé kifliggesztendé a Kozos Onkorményzati Hivatal

hirdetdjén.

(3) A megjelent allampolgérok a résziikre kijelolt helyeket foglalhatjak el.

Az iilés vezetése

8.8

(1) A megjelent allampolgaroknak az egyes napirendeknél hozzaszolasi jogot lehet biztositani,
melynek id6tartama max. 5 perc. A hozzaszolas jogét a polgarmester engedélyezi.

(2) A képviselotestiilet {ilésén tandcskozasi joggal rendelkezik:
a) azorszaggyilési képviseld

b)  Megyei Kormanyhivatal képviseldje

c) ajegyzd

d)  abizottsagok nem képviseld tagjai.

e)  az Onkormanyzati intézmények - Kft. vezetoi

(3) A képviselotestiilet:

a)  ZART iilést tart Onkorméanyzati hatésagi, dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési tigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
targyalasakor

b) ZART iilést tart az érintett kérésére vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetoi megbizas adasa,
annak. visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, és allasfoglalast igénylé személyi iigy
targyalasakor

¢)  ZART iilést rendelhet el:
a képviselotestiilet vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek

meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az onkormanyzat vagy mds
érintett tizleti érdekét sértené.

(4) Zart tlésen a képviselotestiilet tagjai, a nem képviselotestillet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, a jegyz6, tovabba meghivasa esetén a k6zds 6nkormanyzati hivatal ligyintéz6je, az
érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eloirhatja mely esetben kotelezd az érintett meghivasa.



(5) Zart iilés megtartasat az eldterjesztd, a polgarmester, barmely képvisel6 és a jegyzod
inditvanyozhatja.

(6) Zart lilés megtartasarol a képviseldtestiilet a (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben
egyedileg hataroz.

(7) Zart tilésrol késziilt jegyzokonyvbe csak a képviselok, a targyban kozvetleniil érdekelt meghivott,
vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester, valamint a jegyzé tekinthetnek be.

A képviselotestiilet gazdasagi programja

9.8

(1) A polgarmester a képviselotestiilet megbizasanak idétartamara fejlesztési tervet készit, mely
meghatdrozza a telepiilési 6nkormanyzat hosszu tavu fejlesztési elképzeléseit.

(2) A polgarmester altal készitett és eloterjesztett programot a képviselotestiilet hagyja jova.

(3) A gazdasagi program id6aranyos végrehajtasardl a polgarmester kétévente tajékoztatast ad a
képviselo-testiiletnek.

A munkaterv
10. §

(1) A képviseldtestiilet a ciklusprogramon alapulé éves munkatervet készit. A munkaterv tervezet
elokészitése a jegyzo feladata minden év utolso testiileti {ilésére.

(2) A munkaterv tervezethez javaslatot kell kérni:
a) telepiilési képviseloktal,

b)  bizottsagoktol,

¢)  Onkormanyzati intézmények vezetoitol,

d)  tarsadalmi szervek vezetoitol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) atestileti iilések tervezett idopontjat,

b)  napirendjét,

¢)  anapirendi pontok eléadoit,

d)  ajelentés elkészitésének hataridejét,

e)  meghatdrozza azokat a napirendeket, melyek elokészitésénél kézmeghallgatast kell tartani,

¥/ a napirend elokészitésében résztvevo szerveket, személyeket,

g)  meghatarozza azokat a témadkat, amelyeket valamely bizottsag nyujt be, illetve amelyhez
bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni.

(4) A figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol a javaslattevot az eldterjesztésben tajékoztatni kell
indoklassal egyiitt.

(5) A munkatervet meg kell kiildeni:

a) atelepiilési képvisel6knek,

b)  abizottsdgok nem képvisel tagjainak,
c¢)  munkatervben érintett el6adoknak,

d)  ahelyi sajtonak.



e)  kozségi konyvtarnak
Elbterjesztések
11. §

(1) A Képviselotestiilet a napirendeket: hatarozat, rendelettervezet, jelentés, beszamolo, tajékoztato,
bejelentés /tovabbiakban: elbterjesztés/ alapjan targyalja.

(2) Az elbterjesztés benyujtasara jogosult a telepiilési képviseld, a polgarmester, a bizottsag, a jegyzo,
illetve a munkatervben eléadoként megjelslt személy.

(3) A nagyobb jelentdségii témakban az eloterjesztést irasban kell megtenni. Ezek a kovetkezok
a) A gazdasagi program

b)  amunkaprogram

c¢)  képviselo-testiilet szervezetének kialakitasa, miik6désének meghatarozasa

d)  intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése

e)  helyi népszavazas kiirasa

f)  Onkormanyzati rendeletalkotas

g) az onkormanyzat éves pénziigyi terve és arrdl sz616 beszamold

h)  hitelfelvétel, egyéb addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas

i)  tarsulasok létrehozésa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés

J)  az énkormanyzat és intézményei sajat tevékenységérol szolo atfogd beszamoloja.

(4) Az eldterjesztéseket csak az ligyben érdekeltekkel tortént elozetes egyeztetés utan lehet a testiilet
elé terjeszteni.

(5) Egyszeriibb tigyekben, témakban - ha az el6terjesztés motivumai a képviseldtestiilet tagjai altal
kozismertek - elégséges csak a hatarozati javaslatot irasban elkésziteni.

(6) Az eldterjesztéseket a képvisel6k az tilés meghivdjaval egyiitt kapjak meg.

(7) A polgarmester esetenként engedélyt adhat a (5)—(6) bekezdésben irt kévetelményektdl vald
eltérésre.

A képviselotestiilet tandcskozasi rendje
12. §
(1) A képviselOtestiilet tilését a polgarmester vezeti.
(2) Az tilés megnyitasakor a polgarmester szamszeriien megallapitja a hatarozatképességet

(3) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilést 8 napon beliil Gjra 6sszehivija eléterjeszti a
stirgdsségi inditvanyt

(4) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, ha sziikséges bejelenti a zart {ilés tartasat

(5) A képviselok inditvadnyozhatjak egyéb napirend felvételét is ennek elfogadasarol kérelemre a
testiilet vita nélkiil hataroz

(6) Az arra jogosultak interpellalhatnak, kérdést tehetnek fel



(7) A polgarmester tajékoztatast ad az el6zo iilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrol, tovabba a
felel6sok beszamolnak a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

(8) A polgarmester minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, a tajékoztatd napirendek
felett nem kell vitat nyitni. napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 0sszefoglalja a vitat

(9) Az eldterjeszto a napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet

(10) Az el6addhoz a képviselok, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyekre a
vita el6tt valaszt kell adni

(11) Az eloterjeszté a javaslatot, illetve a képviseld6 a moddositdo javaslatot a vita lezarasaig
megvaltoztathatja, a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(12) A téma napirendrdl torténd levételérol a képviselotestiilet vita nélkiil egyszert tébbséggel dont.
(13) A vita soran a polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrend;jét

(14) A hozzaszolasok iddtartama maximum 5 perc ettdl eltéréen a hozzaszélas iddtartaménak
megvaltoztatasara a vita lezarasara a képviselotestiilet barmely tagja javaslatot tehet, a javaslatrdl a
képviselotestiilet vita nélkiil hataroz.

(15) A képviseld kérheti hozzaszolasanak szdszerinti jegyzokonyvi rogzitését, vagy kérésére az
irasban is benyujtott hozzaszolasanak jegyzokonyvhoz valo csatolasat.

(16) A vita lezarasa utan a napirend eldadodja valaszolhat a hozzaszolasokra

(17) A napirend targyaldsa soran a polgarmester barmely képviseld javaslatara targyaldsi sziinetet
rendelhet el, melynek id6tartamat meghatarozza

(18) Lehetoséget kell adni a személyes megjegyzés intézményének gyakorlasara is annak, aki a
vitdban az ellene szdlo, sérelmesnek vélt megjegyzest kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval
kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni - ha a vitaban erre nem volt mar lehetdsége

(19) A polgarmester az eloterjesztésben szereplé €s a vitdban elhangzo véleményekre kitér és
Osszefoglalja a vita 1ényegét.

(20) A szavazas el6tt a jegyzének szot kell adni, ha 6 barmely javaslat térvényességét illetéen
eszrevételt kivan tenni

(21) A polgarmester az eloterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazdsra ugy, hogy elobb a vitdban elhangzott moédositdo €s kiegészitd
javaslatokrol - az elhangzas sorrendjében - majd a modositasokkal ¢€s kiegészitésekkel
egybeszerkesztett javaslatrol dontson a testiilet.

(22) A polgarmester megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a dontést.
Tanacskozas rendjének fenntartasa
13. §

(1) A képviselo-testiileti tilésen a tandcskozas rendjének fenntartasa az iilést levezeto feladata:



a)
b)

c)
d)

figyelmezteti azt a hozzaszo1ot, akinek a tandcskozashoz nem ill, masokat sérté a fogalmazasa,
vagy eltér a targyalt tématol, vagy tullépi a megadott idétartamot

kétszeri eredménytelen felszolitds utdn a felsz6lalotol megvonhatja a szoét, akitdl a szot
megvontak, az ugyanabban az ligyben nem szolalhat fel Gjra

rendre utasithatja azt, aki a képviselo-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

figyelmezteti azt az iilésen jelenlévé allampolgart, aki a tanicskozas rendjét magatartisaval
zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara is kotelezheti.

(2) Az ilést levezének a rendfenntartds érdekében tett intézkedése ellen felszolalni, azt
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

Dontéshozatali eljaras

14.§

(1) a képviselétestiilet hatarozatait altalaban egyszert tobbséggel hozza. /jelenlévd képviselk tébb
mint felének igen szavazata/

(2) a dontéshozatalbol kizart képvisel6t hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni

(3) a hatarozathozatal mindsitett tobbséggel térténik a kovetkezd elGterjesztések esetében: /a
megvalasztott képviselok tobb mint felének ,,igen” szavazata/

a)
b)

c)

d)

e)
H
g
h)
i)
J)
k)
D)
m)

rendeletalkotashoz, modositashoz, hatalyon kiviil helyezéshez

a képviseldtestiilet szervezetének kialakitasahoz, mitkodésének meghatarozasahoz, a térvény
altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,

az Onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol torténd kivalashoz, a
tarsulasi megallapodas modositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozashoz, abbol t6rténé kivalashoz

kiilfoldi onkormanyzattal egylittmikodési megallapodds megkotéséhez, nemzetkozi
dnkormanyzati szervezethez valod csatlakozashoz, abbol t6rténé kivalashoz

intézmény alapitasdhoz, atszervezésé¢hez, megsziintetéséhez

Onkormanyzati képvisel6 kizarasahoz

osszeférhetetlenség megallapitasdhoz

meéltatlansag megéllapitasahoz

képviseléi megbizatds megsziinésérol valo dontéshez

zart Ulés elrendeléséhez / Moty 46. § (2) bekezdés c.) pontja alapjan /

a képvisel6testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasahoz

kereset benytjtasahoz a polgarmester ellen, tisztségének megsziintetése érdekében

a képviselotestiilet hataskorének atruhazasahoz,

hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon értékesitéséhez,
megterhelés€hez

helyi népszavazas kiirasahoz

teleptilési rendezeési terv elfogadasahoz

munka és gazdasagi programjanak elfogadasahoz

titkos szavazas elrendelés¢hez

névszerinti szavazas elrendeléséhez

A szavazas modja

15. §



(1) a képviselotestiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza
(2) a nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, vagy név szerinti szavazassal is torténhet

(3) a képviselotestiilet név szerinti szavazassal dont:

a) megbizatasa el6tt a képviselotestiilet feloszlasanak kimondasarol
b)  helyl népszavazas kiirasarol

¢)  az dnkormanyzati képviselok egynegyede inditvanyozza,

d)  apolgarmester és a bizottsagi elnokok legalabb 50 %-a kéri.

(4) Név szerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben, egyenként olvassa fel a képviselok
nevét, akik neviik felolvasasakor igen, nem és tartdzkodom nyilatkozattal szavazhatnak.

(5) a képviselotestiilet a torvény altal meghatarozott esetekben titkos szavazast rendelhet el, tehat
mindazon tigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve tarthat.

(6) ) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet
a) atelepiilési képviselok egynegyede
b)  polgarmester

(7) A szavazas boritékban elhelyezett szavazdlapon, szavazdfiilke és urna igénybevételével torténik.

(8) A titkos szavazas lebonyolitasarél a PENZUGYI ES TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAG
gondoskodik.

(9) A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazas helyét, napjat a
szavazatszedo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét, a szavazas soran felmeriilt koriilményeket és a
szavazas eredményét.

(10) Barmilyen moédon torténik a hatarozathozatal a szavazas eredményét - lilésvezetési jogositvanyai
keretében - a polgarmester allapitja meg és ismerteti az dnkormanyzat dontését.

Kérdés, interpellacio
16. §

(1) Az dnkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, mikodési, dontési elokészitési jellegii felvetés,
vagy tudakozodas. A kérdésre a képviselotestiilet tilésén koteles valaszt adni a megkérdezett.

(2) Onkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet /interpellalhat / amelyre az iilésen, vagy legkésébb
15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni. A valasz masolatat egyidejiileg minden képviselének
meg kell kiildeni. Elfogadasardl a kovetkezo tilésen kell donteni.

(3) A kérdés, az interpellécid, illetve a valasz elmondasanak id6tartama maximum 3-5 perc lehet

(4) A képvisel6k kérdéseiket, interpellacidikat az iilést megel6zden, illetve az iilésen a napirendek
megtargyalasa el6tt irasban benyujthatjak, vagy szoban elmondhatjak.

(5) Az interpellacidra adott vélasz elfogadasarol az interpellalé nyilatkozik és kiilon dont errdl a
képviseldtestiilet is. A kérdésre adott valasz elfogadasarol a képvisel6testiilet - vita nélkiil hataroz.



(6) A képviselotestiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az interpellacio
targyanak kivizsgalasaba be kell vonni - kérésére - az interpellaldo képviseldt. A vizsgalattal
megbizhatja a polgarmestert, valamint bizottsagot, vagy eseti bizottsagot hozhat l1étre.

A képviselétestiilet dontései
17. §
(1) Az 6nkormanyzati képviselGtestiilet rendeletet alkot, hatarozatot hoz.

(2) A rendeleteket és hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdddben, folyamatos

sorszammal és évszammal kell ellatni.

a) a rendelet jelolése: A képviselotestiilet rendeleteit a kihirdetés napjanak megjelélésével is el
kell latni, feltiintetni a jogalkoto teljes megjelolését az ..6nkormanyzati” és ,rendelete”
kifejezést és a rendelet cimét Pl.:Jaszszentandris Kozségi Onkorméanyzat képviseld-
testiiletének ...../év. /ho, nap/ 6nkormanyzati rendelete /targya/

b) A hatarozat jelolése: A Képviseltestillet hatdrozatait a hatarozathozatala napjanak
feltiintetésével, a hatdrozatot hozo képviselGtestiilet megjelolésével, tovabba a hatarozat
targyanak feltiintetésével el kell latni. P1.: Jaszszentandras Kozségi Onkorméanyzat képvisels-
testiiletének .../év /ho, nap/ HATAROZATA: /targya/

(3) A Képviselotestiilet rendeleteirdl €s hatarozatairdl a jegyzo nyilvantartast koteles vezetni.

(4) A képviselotestiilet hatosagi hatdrozataira — kiilon jogszabalyban foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(5) A képviseldtestiilet normativ hatarozatait az nkormanyzat hirdetd tablajan kell k6zzétenni.

Onkormanyzati rendeletalkotas
18. §

(1) A képvisel6testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovéabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester, alpolgarmester

b)  aképviselok,

c)  aképviselbtestiilet bizottsaga,

d) ajegyzd

e)  erre iranyul6 népi kezdeményezés

(3) A kezdeményezést, majd a tervezetet a polgarmesterhez kell benyujtani, aki a rendelet targya
szerint illetékes képviselo-testiileti bizottsdg és a hivatal bevondsaval azt a Képviselttestiilet elé

terjeszti.

(4) A Képviselotestiilet allast foglal az 6nkormanyzati rendelet megalkotasanak sziikségességérol, a
rendelet-tervezet elokészitésérol, f6bb elveirdl, szakértd felkérésérol. Meghatarozhatja az elokészités
menetét, az egyeztetés a vitafdrumok rendjét, kozmeghallgatas tartdsanak sziikségességét.

(5) A képviselotestiilet az eldterjesztéssel megbizhatja valamely bizottsagat, vagy e célbol kiilén
bizottsagot hozhat 1étre.



(6) A szakmai elokészités a jegyzo feladata.

(7) Az allampolgarok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét a testiileti iilés el6tt legalabb 15
napra célszerli kdzszemlére tenni. A kdzszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az érdekeltek
irasban kifogast emelhetnek, javaslatot, észrevételt tehetnek; ezek targyaban a képviselotestiilet dont.

(8) A (4) — (7) pontban foglalt elokészités utan nyujthatd be a képviseld-testiileti tilésre a rendelet-
tervezet a szilikséges indokolassal, a tervezetben nem szerepel6 javaslattal egyiitt.

(9) A rendelet szovegét a jegyz0 szerkeszti.

(10) A rendeletet a polgarmester €s a jegyzo irja ala.

(11) A kihirdetésrol a jegyz6 gondoskodik. A rendelet kihirdetése az dnkormanyzat hirdet6 tablajan
torténd kifliggesztéssel, kozzététele az Snkormanyzat honlapjan térténd megjelentetéssel torténik.

(12) Az dnkormanyzati rendeleteket kétévenkent feliil kell vizsgalni.

(13) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasardl a polgarmester tdjékoztatast ad a képviseld-
testiiletének.

Jegyzokonyv
19. §

(1) Aképviseldtestiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a testiileti iilés helyét,
id6pontjat, a megjelent onkormanyzati képviselok nevét, a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat. Az elbterjesztéseket, az egyes napirendi
pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk, tovabba az ilésen elhangzottak
lényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat, a dontéshozatalban résztvevok szamat,
a dontésbol kizart onkormanyzati képviseldk nevét és a kizaras indokat, a jegyz6 jogszabalysértésre
vonatkozd jelzését, a szavazas szamszeril eredményét, a hozott dontéseket.

(2) A testiileti tilésrol 2 példanyban kell jegyzokonyvet késziteni ebbdl
a)  azeredeti példanyt a jegyzo kezeli
b)  azeredeti példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil az e célra rendszeresitett elektronikus uton

a kormanyhivatalnak
c)  egy példanyat hozzaférhetdvé kell tenni a képviseldk és az érdeklddo allampolgarok szamara a

Hivatalban.

(3) A jegyz6konyv eredeti példanyahoz kell csatolni az eredeti anyagokat, de minden jegyzOkonyvi
példanyhoz csatolni, kell a meghivot és mellékleteit, a rendeleteket, jelenléti ivet, egyéb irdsos

inditvanyokat.
(4) Zart tlésrol kilon jegyzokonyv késziil.

(5) A jegyzOkonyv mellékletei: a meghivo, a jelenléti iv, az el6terjesztések, a rendelet, valamint
hatarozat-tervezetek egy-egy példanya, egyéb irasos inditvanyok.

(6) A jegyz0 a jegyzOkonyvet a mellékletekkel évente bekotteti.
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(7) A valasztopolgarok a képviseldtestiilet dokumentumait - a zart {ilés kivételével - megtekinthetik a
Hivatalban.

A telepiilési képviseld
20. §

(1) A képvisel6t az onkormanyzati torvényben rogzitett jogok és kitelezettségek illetik meg, illet6leg
terhelik.

(2) ' A képvisel6 koteles a polgarmesternek irasban vagy szoban eldre bejelenteni, ha a
képviselotestiilet vagy bizottsaga iilésén egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van, és
az elmulasztott testiileti, vagy bizottsagi iilést kovetd, vagy akadalyoztatasanak megsziinését kovetd
3 napon beliil mulasztasat irasban igazolni.

(3) Az igazolas elfogadasardl a polgarmester dont.

(4) A kotelezettségét megszego képviseld tiszteletdijat a képviselotestiilet 25%-kal csdkkenti 3 havi

iddtartamra az alabbi kotelezettségszegés esetén:

a)  az onkormanyzati képvisel6 igazolatlanul nem vesz részt a képviselotestiilet vagy a bizottsag
munkéjaban.

b)  az 6nkorményzati képvisel6 a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét
elmulasztja.

(5) A képviselotestiilet a személyes érintettség bejelentési kitelezettség mulasztasanak tudomasara
jutasat kovetd iilésén dontését feliilvizsgalja.

(6) Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés ujra megallapitando.
Lakossagi forumok, kézmeghallgatas
21. §

(1) A képviselotestiilet kozmeghallgatast sziikség szerint, de évente legaldbb egy esetben tart. A
kozmeghallgatas helyérdl, idejérol, az esetleges ismertetésre, targyalasra keriild targykorokrol a
lakossagot 8 nappal elébb, a meghivo Onkormanyzati Hivatal, valamennyi intézmény hirdetétablajan
torténo kifiiggesztéssel értesiteni kell.

(2) A polgarmester a kozség életét jelentdsen befolyédsold, lakossag egészét, vagy szélesebb rétegét,
nagyobb csoportjat, kozosséget érintd kérdésekben a tajékoztatds és a fontosabb dontések
elokészitésébe valo bevonas érdekében FORUM-ot tarthat:

a)  gazdasagi egységek dolgozoinal,

b)  intézményi dolgozok korében,

¢)  lakossag egy-egy meghatarozott rétegénél, csoportjanal,

d)  tarsadalmi szervezetek, vagy azok vezetdi részére

(3) A forum helyérél, idejérdl a Hivatal hirdetdtablajan kell tajékoztatast adni a forum elétt 8 nappal.

(4) A képviselotestillet a kiilonbozé forumok szervezésérdl, iitemezésérdl, munkatervének
elfogadasakor dont.
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(5) KOZMEGHALLGATAS- t kell szervezni, tartani a lakossig egészét, meghatarozott korét,
csoportjait érint6 fontos testiileti dontések meghozatala eldtt legalabb 15 nappal - ha a telepiilési
képviselok fele azt inditvanyozza. Ezen a megjelentek korlatozott idétartamban elmondhatjak a
képviselotestiilet tagjai el6tt allaspontjaikat az eloterjesztésekrol.

(6) A kdzmeghallgatas témajat €s gyakorisagat a képviseldtestiilet donti el.

(7) A kozmeghallgatasrél jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviselotestiileti tilés jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

(8) A telepiilés lakossaga szamara lehetdség nyilik, hogy kérdéseit, javaslatait a kozmeghallgatas el6tt

is jelezhesse irasban, vagy szoban a polgarmesternél.

Il Fejezet
A képviseldtestiilet szervei, jogallasuk, feladatai

A képviselotestiilet bizottsagai
22. §

(1) A képviselotestiilet a kovetkezd allando bizottsagokat hozza létre:
a)  Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
b)  Egészségiigyi, Szocidlis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

(2) A bizottsagok létszama 5 f6. A bizottsagok feladatkorét és hataskorét e rendelet melléklete
tartalmazza.

(3) A képviseldtestiilet a fontosabb onkorményzati feladatkorokkel vald foglalkozas céljabdl mas
bizottsagot is 1étrehozhat.

(4) Meghatérozott Snkormanyzati feladat ellatasara a képviselotestiilet ideiglenes bizottsagot hozhat
létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl sz616 jelentésnek
a képviseldtestiilet altal torténo elfogadasaig tart.

(5) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti.

(6) A bizottsagi tilést 9ssze kell hivni a képviselotestiilet dontése alapjan, a polgarmester inditvanyara
a bizottsagi tagok kétharmadanak inditvanyéra.

(7) A bizottsagok iiléseiket a képviseldtestiilet tiléseihez igazoddan, sziikség szerint tartjak.

a) Béarmely képviselo javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladat-korébe tartozo - igy
megtargyalasara.

b) A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkGzelebbi iilése elé terjeszti melyekre koteles
meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

(8) A jegyzbkonyvet a bizottsag elndke és az elndkhelyettes irja ala.

(9) A bizottsagok éves munkaterv alapjan miikodnek, melyet a képviselotestiilet munkatervének
elfogadasat kovetd 30 napon beliil kell elkésziteni.

(10) Az 6nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatanak vizsgélatat az 6nkormanyzat Pénziigyi €s
Telepiilésfejlesztési bizottsaga végzi, és gondoskodik azok nyilvantartasarol, kezelésér6l és drzésérol.
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(11) Az onkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének és méltatlansaganak megallapitasara
iranyul6 kezdeményezést az nkormanyzat Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési bizottsaga vizsgalja ki.

A polgarmester
23. 8
(1) A polgarmester a megbizatasat {6 allasban latja el.
(2) A polgarmester illetményére az alpolgarmester tesz javaslatot

(3) A polgarmester ellatja a jogszabalyban foglalt és az a képviselo-testiilet 4ltal atruhazott feladatait
¢és hataskoreit.

(4) Amennyiben a képviselo-testiilet —hatarozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hianya miatt- két
egymast koveté alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester — az at nem
ruhazhaté hataskorok kivételével - dontést hozhat.

(5) A polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett a két iilés kozott felmeriild,

halaszthatatlan képvisel6testiilet hataskorébe tartozo tigyekben dontést hozhat:

a) a polgarmester altal képviselt 6nkormanyzati tarsuldsban tanacstagként az 6nkormanyzatot
pénziigyileg nem terhelé dontés.

b) Az dnkorményzat gazdasagi programjaval Osszefiiggd palyazatok el6készitése, benyujtasa 1
000 000.- Ft 6nerd mértékig.

c¢) A képviselotestiilet altal mar elfogadott palyazat targyanak és oner6 mértéekének megfeleld
masik palyazat el6készitése, benyujtasa.

(6) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakorét az 10j polgarmesternek,
alpolgarmesternek, ezek hianyaban a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndokének adja at.

Az alpolgarmester
24. §
(1) Az alpolgéarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban t6lti be.

(2) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy alpolgarmestert
valaszt sajat tagjai koziil. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(3) A polgarmestert kézvetleniil megilleté jogositvanyokat, pl.: bizottsagi dontés felfiiggesztése,
testiileti tilés dsszehivasa az alpolgarmester csak a polgarmester tartos akadalyoztatisa esetén /30 nap
/ helyettesitési jogkorében gyakorolhatja. Az alpolgarmester nem lehet 6nkormanyzati hataskorok
cimzettje, ilyet sem a képviselGtestiilet sem a polgarmester nem ruhazhat ra.

A jegyzd
25. §
(1) A jegyzo ellatja a képviselo-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok miikédésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések

elokészitéset és végrehajtasat, tovabba ellatja azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket,
amit jogszabaly a jegyzonek ad.
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(2) A jegyz6 vagy megbizottja Jaszivany kozségben minden héten, kedden 8.00-12.00 oraig
tigyfélfogadast tart.

(3) A jegyzot akaddlyoztatdsa esetén a jegyzO altal a hivatal SZMSZ-ben kijelslt megfelelo
képesitéssel rendelkezo jegyzo-helyettes helyettesiti. A jegyz6i tisztség betoltetlensége és jegyzo-
helyettes hidnydban, illetve tartos akadalyoztatasuk esetén a jegyzdi feladatokat helyettes jegyzo latja
el. A helyettes jegyz6t a megyei kormanyhivatal vezetdje nevezi ki.

A kozos onkormanyzati hivatal
26. §

(1) A képviseldtestiilet az Snkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy jegyzo feladat-
€s hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok
ellatasara Jaszivany kozség képviselotestiiletével kozos onkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal
elnevezése, Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal. A hivatal székhelye, Jaszszentandrés

kozség

(2) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti felépitését, mitkodésének részletes szabalyait,
feladat- és hataskorét a kozos dnkormanyzati hivatalt alapitd egyiittmiikodési megallapodas és a
Hivatal SZMSZ-¢ tartalmazza.

(3) A kozteriilet feliigyelet a K6z6s Onkorményzati Hivatal keretein beliil miikédik.

A tarsulasok
27. 8

Az dnkormanyzat feladat- és hataskor, valamint a polgarmester és a jegyz6 éllamigazgatas feladat-
¢s hataskorének hatékonyabb, célszerlibb ellatasara az Snkorméanyzat jogi személyiséggel rendelkez6

tarsulasokban vesz részt.
Gazdalkodo szervezetek
28. §

A képviselotestiilet altal alapitott és felette 100 % tulajdonosi jogot gyakorlé gazdasagi tarsasag. Név,
Andrastermal Kft

IV, Fejezet
Zaro rendelkezések

29.§

(1) A Szabalyzat mellékletei

a) 1. melléklet onkormanyzati bizottsdgok feladata, hataskore, tigyrendje

b) 2. melléklet a képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

¢) 3. melléklet a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok felsorolasa

d) 4. melléklet Onkormanyzati szakfeladatokon a szervezet és miikodés rendje
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(2) A szabalyzat fuggelékei
a)  atelepiilési képviselok névsora, lakcime

b)  abizottsagok jegyzéke /elndke, tagjai/

c)  aképviselotestiilet altal kotott megallapodasok, tarsulasok

d)  Jaszszentandras Ko6zségi Onkormanyzat kormanyzati funkcioi.
30. §

Hatélyét veszti az AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI - ES MUKODESI SZABALYZATAROL
cimi 7/2020. (IV. 27.) 6nkormanyzati rendelet.

31.§

Ez a rendelet 2024. januar 1-jén 1ép hatalyba.
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1. mellékletaz.../.. (. ... ) Onkormdnyzati rendelether

T . I

Jéaszszentandras Kozség Onkormanyzati Bizottsagainak
feladata, hatiskire, iigyrendje -

I. A BIZOTTSAGOK iltalanos feladatai

1.) A telepiilési képviseld bizottsagi tag megbizolevelének atvételét kovets 30 napon belil,
majd minden év 01.31-ig., a nem képvisel6 bizottsagi tag megbizatasakor, majd minden év
Junius 30-ig koteles vagyonnyilatkozatit megtenni.

2.)A Bizottsagok alakuld iilésiikén

a) elndkhelyettest valasztanak

b) kidolgozzak munkaprogramjukat, iilésterviiket, valamint mitkodési szabalyzatukat.

3.) A BIZOTTSAGOK - feladatkéritkben - elokészitik a KEPVISELOTESTULET déntéseit,

szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat.
4.) Folyamatosan feldolgozzdk a miikddési koriikbe tartozé jogszabalyokat, dnkorméanyzati

rendeleteket, hatirozatokat.

5.) Atruhazott hataskérben hozott dontéseikrél havonta tajékoztatjak a KépviselGtestiiletet.

6.) Ciklusonként legalabb egy alkalommal beszamolnak munkéjukrol a Képvisel6testiiletnek.
7.) El6készitik és a KépviselGtestiilet elé terjesztik azokat az eléterjesztéseket, amelyeket a

képviseldtestiilet szamukra meghatdroz.
8.) Dontenek a hatéskoriikbe adott hatésagi iigyekben.
9.) A BIZOTTSAG tagjai a bizottsagi iiléseken kotelesek részt venni. Amennyiben az éves

bizottsagi tilések szamanak 20 %-4n nem vett részt a tag igazolatlanul, vagy indokat a bizottsig
nem fogadta el, az elndk javasolhatja a TAGSAG MEGSZUNTETESET a polgarmesternek.

II. PENZUGYI ES TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAG

1.) Ellétja a Képvisel6testiilet mitkodéséhez kot6dd TITKOS SZAVAZAS lebonyolitasat, dont
a titkos szavazas eredményének megallapitasarol.

2.) Rendszeresen kapcsolatot tart a BIZOTTSAGA munkajat segitd koztisztviselgvel.

3.) Figyelemmel kiséri és véleményezi a KEPVISELOTESTULET 4ltal kotott szerzédéseket,
tarsuldst Iétesitd megallapodasokat és az 6nkorményzat jogvitait.

4.) Kozremitkodik az énkormanyzat vagyonéanak nyilvéntartasba vételében, javaslatot tesz a
vagyon hasznositasanak, a tulajdonosi jogok gyakorlasinak formajara és eszkozeire

5.) Véleményezi az onkorményzat gazdasigi koncepc
valamint a pénziigyi terv végrehajtasar6l sz616 beszamolot

6.) Ellendrzi a jovahagyott kdltségvetés és az onkormanyzati vagyon térvényes felhasznalasat.
7.) Véleményezi a hitel felvételére, a pénzeszkdzok atcsoportositdsara, a pénzmaradvany és a
tartalék felhasznalaséra iranyulé javaslatokat.

8.) Figyelemmel kiséri és elSsegiti - sziikség szerint koordinalja -a helyi onkorményzati
programok kialakitdsat és megvaldsitasat.

9.) Véleményezi - az Gnkormanyzat koltségvetését érintd —onkorményzati intézmények,
szervezetek, egyesiiletek stb. altal benyujtott beszamoldkat, kérelmeket, megkereséseket.

10.) Véleményezi az 6nkormdnyzati sajat bevételi pénzeszk6zok korét, mértékét

11.) Ellatia a polgdrmester és az Onkorményzati képviselok vagyonnyilatkozatinak
nyilvantartasat és ellen6rzését

12.) Kivizsgélja az Onkorméanyzati képviselok osszeférhetetlenségének és méltatlansaganak
megallapitdséra iranyulé kezdeményezést,

13.) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tulajdonti gazdasigi tarsasdg miikodését,
véleményezi az ezzel kapcsolatos elterjesztéseket, a vezetd allasara, valamint a konyvvizsgalod
allashelyre kiirt palyazatot.

14.) Figyelemmel kiséri a telepiilés idegenforgalmat, javaslatot tesz a fejlesztésre.



15.) Figyelemmel kiséri a temet$ miikodését, az ivoviz ellatas, szennyvizelvezetés —€s tisztitas,

a hulladékszallitasi szolgaltatas helyzetét.
16.) Véleményezi az 6nkormanyzati teriilet felhasznalasokat, beruhazasokat

II1. EGESZSEGUGYI, SZOCIALIS, OKTATASI ES KULTURALIS BIZOTTSAG

1.) Elemzi az Onkorményzat miikddési teriiletén a szocialis és egészségiigyi ellatas helyzetét,
Javaslatokat dolgoz ki a szinvonal javitdsara.

2.) Véleményezi a tevékenységi korével kapcsolatban az o6nkormanyzat elé keriils
eloterjesztéseket.

3.) Gyakorolja az 6nkorményzat altal atruhazott hataskoroket;

4.) Dont az els6 lakashoz jutok tamogatasanak odaitélésében,

5.) Figyelemmel kiséri a foglalkoztatasi nehézségekb6l, munkanélkiiliségbél ered6 szocialis
gondokat és a megoldasukat segit6 eszkdzrendszer miikodését.

6.) Figyelemmel kiséri a Hivatalnal és az intézményeknél a tevékenységi korébe tartozod
képviselbtestiileti hatarozatok végrehajtasat.

7.) Figyelemmel kiséri a nevelési intézmény munkajat.

8.) Koordinalja az ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatokat

9.) Osszehangolja a kdzség kulturélis tevékenységét, véleményezi a miivelddési haz éves
programjat, segiti az onkormdnyzati innepségek, programok elokészitését, megrendezését.
10.) Kapcsolatot tart €s segiti a telepiilés civil szervezeteinek miikodését.

11..) Iskolakezdési tiamogatas rendszerének, Gsszegének véleményezése.

Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata
BIZOTTSAGAINAK
iigyrendje
- A bizottsag sziikség szerint, munkaterve szerint iilésezik.
- Ossze kell hivni a bizottsagot a képviselstestiilet dontése alapjan, valamint a polgarmester, az
alpolgarmester, a bizottsagi tagok 1/3-anak inditvanyara is.
- A bizottsag iilését annak elnoke, akadilyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja dssze.
- A napirendeket is tartalmazo bizottsagi meghivot és elSterjesztéseket a bizottsag elndkének
Jjavaslata alapjan az ligyviteli feladatokat ellaté személy a bizottsagi iilést megel6z6en legalabb
5 nappal korabban 6sszeallitja, és eljuttatja a bizottsagi tagok részére.
- Az lilésre a bizottsag elndke a tagokon kiviil barkit meghivhat.
Meg kell hivni azt a telepiilési képviselot, aki a bizottsig feladatkorébe tartozd iigy
megtargyaldsat javasolta, a javasolt napirend megtargyalasara.
A bizottsag iilésén a képviselGtestiilet barmely tagja részt vehet meghivé nélkiil is.
- A meghivottak tandcskozasi joggal rendelkeznek.
- A bizottsag iilése nyilvanos, zért iilés esetén az SZMSZ szabalyait kell alkalmazni.
Zart tilés tartasanak sziikségességére az elGterjesztonek kell a figyelmet felhivnia.
Zart tilésen csak a bizottsag tagjai, a jegyz0, az elnok altal kijeldlt hivatali dolgozok, valamint
azok vehetnek részt, akiknek jelenlétét az ligy megtargyaldsa szempontjabol a bizottsag
sziikségesnek tart.
- Az azonos teriiletet, témét érint6 feladatok teljesitése esetén a bizottsagok egyiittes iilést is
tarthatnak, illet6leg meghivottként részt vehetnek egymas iilésén.
- A bizottsagi iilés tartalmi elokészitésérdl a bizottsag elnoke, az ligyviteli és dologi feltételekrdl
a hivatal erre a feladatra kijel6lt dolgozdja gondoskodik.
- A bizottsag iilését az elndk, akadélyoztatasa esetén a helyettesitésével megbizott képviseld
bizottsagi tag vezeti.
- A bizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza.

- A bizottsag éves munkatervet készit.
- az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrdl be kell szamolni a testiiletnek a két iilés kozotti

eseményekrol szolo tajékoztatdé mellékletének keretében irdsban.



- A bizottsagi iilés tanacskozasi rendjére a KépviselOtestiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

- A bizottsag dontéseinek kiadmanyozoja a jegyzokonyvvezeto.

- A Dbizottsagi iilésr6l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv tartalmara a
képviselttestiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és az elndkhelyettes- irja ala.

Az allampolgarok a nyilt bizottsagi iilés jegyzokonyvét az Onkormdanyzati hivatalban
tekinthetik meg.

- Ha a bizottsag dontése ellentétes a képviselo-testiilet hatarozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit, a polgarmester felfliggesztheti a bizottsdgi dontés végrehajtasat. A
felfliggesztett dontésrol a képviseld-testiilet a kdvetkez6 iilésén hataroz.

- A képviseldtestiilet altal atruhazott hataskorben hozott érdemi dontéseket tartalmazo
hatirozatok torvényességi véleményezése a jegyzo feladata. Torvénysértés észlelése eseten a
jegyz0 jelzéssel €l a bizottsag elndkéhez.

- A bizottsag a telepiilési képvisel0 javaslatara a feladat-korébe tartozo tigyet koteles kovetkezo
tilésén megtargyalni.

- A bizottsag altal - atruhazott hataskoérben - hozott dnkormanyzati dontésekrdl nyilvantartast
kell vezetni. Az Aatruhdzott hataskdrben hozott Onkormanyzati dontésekre is kiterjed a
Kormanyhivatal vezetéjének torvényességi ellenorzési jogkore.

- A bizottsag tagjaira vonatkozo kizarasi esetekben az SZMSZ szabalyait kell alkalmazni.
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A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasinak, kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

I.
Altaldnos rendelkezések

1. Az Moty 39.(1) bekezdése értelmében az 6nkormanyzati képviselé megvalasztasatol, majd
ezt kdvetden minden ¢év janudr 1-jétél szamitott harminc napon beliil az Métv. 2.
melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Az onkormanyzati képviseld sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kzos haztartasban é16 hazas- vagy élettarsanak,

valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

2. A képviselé sajat vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele kézds haztartisban é16
hazas-vagy élettarsinak valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat

is.(tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyijtasaig - az Snkorméanyzati
képviseld e tisztségébdl fakadd jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatést,

koltségtéritést nem kaphat.

II.
A vagyonnyilatkozat benyijtasaval kapcsolatos szabalyok

1. A kitoltéskori allapotnak megfelelé adatok alapjan kit6ltott képviseldi és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyéat a Pénziigyi-és Telepiilésfejlesztési Bizottsagnak cimezve kell

benytjtani az I/1. pont szerinti hataridében.

2. A vagyonnyilatkozatokat az 6nkormanyzati hivatalban a jegyz6 veszi at, és igazolast 4llit ki
azok atvételérdl.

3. A képvisel0 a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon boritékban adja at az
atvételre jogosult koztisztviselonek.

4. A képvisel6i vagyonnyilatkozat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott,
zart boritékban torténik

I11.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyz6 altal
kijeldlt lemezszekrényben kell tarolni.

2. A vagyonnyilatkozatokrdl és az ellendrzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.
3 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet, a kbzszolgalati feladatokat
ellato koztisztviseld végzi.

3. A vagyonnyilatkozat nyilvanossaga:



a.) a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellenérzéshez szolgaltatott azonositd
adatokat,

b.) a kozos hozzitartozoi vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a vagyonnyilatkozat
vizsgalo bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

4. A képviseléi vagyonnyilatkozatokat a Hivatal orzésre kijeldlt helyiségében a hivatali
munkaido alatt barki megtekintheti.

5. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kételezett képvisel6 a Bizottsagnak irasban bejelenti, hogy
a kozos haztartasban €16 hazas-vagy élettarsa és gyermeke esetén a kozos haztartasban élés
megsziint, a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul

visszaadja a képviseldnek, melyr6l igazolast kell kiallitani.

6. A képviseld altal targyévben leadott vagyonnyilatkozatot kévetden az el6z6 évre vonatkozo
- a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzatartozdi -
vagyonnyilatkozatokat a Bizottsag visszaadja, melyr6l igazolast kell kiallitani.

IV.
A vagyonnyilatkozat ellendérzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellenérzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal
barki kezdeményezheti. A Bizottsag eljardsara a képviseldtestiilet zart iilésére vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérol a Bizottsag elndke haladéktalanul
tajékoztatja az érintett képviselot, aki haladéktalanul bejelenti az azonosité adatokat.

2. Az ellenérzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jeldli meg konkrétan
a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elnoke felhivja a kezdeményez6t
a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsag az eljaras lefolytatisa nélkiil elutasitja a

kezdeményezést.

3. Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor van
helye, ha az erre irdnyulé kezdeményezés 1ij tényallast (adatot) tartalmaz.

4. Az ellen0rzési eljarasra iranyuld j tényallitas nélkil ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

5. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a képviseldi és a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba torténdé betekintést dokumentalni kell

6. A Bizottsag ellendrzési eljarasanak eredményérél a képviselétestiiletet a soron kovetkezd
tilésén tdjékoztatja.
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A Képviselotestiilet altal atruhazott hataskorok

Polgarmesterre:
e Jaszszentandras Kozség cimere hasznalatanak engedélyezése
e Az donkormanyzati tulajdonban all6 lakasok a bérbeadasi jogok-a bérlékijeldlés joga-

kivéve a koltségalapon meghatarozott lakbért bérlakasokat - és a bérbeadoi jogok és
kotelezettségek biztositasa

e Kozteriilet hasznalati engedély
o Kozteriilet tisztantartasaval, és a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
e Kobor ebek befogasaval kapcsolatos feladatok
o Kozbeszerzéssel kapcsolatos kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott hataskérok

ellatasa

Tulajdonosi és kozitkezeldi hozzajarulasok kiadasa

Utépitési egyiittmiikodési eljaras lefolytatasa

A szabad pénzeszkoz betétként valo elhelyezése és visszavonasa

Megallapitja a tarsadalmi gondozok tiszteletdijat,

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyasa

Telepiilési tamogatasok szocialis rendeletben foglaltak alapjan

Dont forrasfelhasznalasrol az onkormanyzat adott évi koltségvetési rendeletében

meghatarozott 0sszeg erejéig.

Dont vagyontargyak elidegenitésérol 100.000.- Ft egyedi értékhatarig.

e Dont az ingd vagy ingatlan vagyontiargy onkormanyzat részére torténd felajanlas
elfogadasarol,

e Allamhaztartason kiviili forrés atvétele

e Az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos, a tulajdonost megilleté jognyilatkozatok
megtétele

e Kozfoglalkoztatds iranyitdsa, munkaltatoi jogok gyakorlasa, kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos palyazatok benytjtasa

o Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 kozteriiletek filmforgatas céllal torténd hasznositasara
kotott szerzédés jovahagyasa

e Gondoskodik a telepiilési rendezvények, programok, tinnepségek szervezésérol.

e A telepiiléskép-védelmi tajékoztatds és szakmai konzultacio a telepiilési foépitész
hianyaban a polgarmester feladata

o telepiiléskép védelmi bejelentéssel kapcsolatos dontés, telepiilésképi kotelezes,

Egészségiigyi, Szocialis, Oktatasi és Kulturilis Bizottsagra:
e FElso lakashoz jutok részére adhato vissza nem téritendd tamogatasrol
o Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondij palyazat elbiralas

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagra:
e Koltségalapon meghatarozott lakbérii bérlakas bérlékijeldlési jog

Jaszszentandras és Jaszivany Ovodai Nevelési Intézményfenntarté Tarsulds

e Ovodai nevelés ellatasa
o Integraltan nevelhet sajatos nevelési igényl gyermekek ellatésa

Jegyzore:
e A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyai megszegésének jogkovetkezményeként

eljaras lefolytatasa
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5. szamu melléklet

Onkorm4nyzati szakfeladatokon a szervezet és miikidés rend je

I.
Altalanos rendelkezések

1) Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat szakfeladaton miikddteti, illetve latja el a:

- mivelédési haz és konyvtar
- telepiilésiizemeltetési (zoldteriilet gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa; kézutak
fenntartdsa, iizemeltetése; véros-és kozséggazdilkodas és egyéb szolgaltatasok; piac

iizemeltetése)

- véd6ndi,

- csalad-és gyermekjoléti szolgaltatas

- €tkeztetés, hazi segitségnytijtas

- tanyagondnoki feladatokat

A Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat 4ltal ellatott korményzati funkciokat szervezeti és
mikddési szabalyzatanak fiiggeléke tartalmazza.

2) Az egyes korméanyzati funkcitkon ellétott feladatok fenntartdja, irdnyit6 szerve:

Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat

5136 Jaszszentandras Rakdczi ut 94,

3) Az egyes korményzati funkci6k tekintetében a miksdési teriilete: Jaszszentandras
kozigazgatasi teriilete, a csalad-és gyermekjoléti szolgéltatds miikodési teriiletet:

Jaszszentandras és Jaszivéany kozigazgatasi teriilete
4) Képviseletet a Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el.
1L
A munkaltatéi jog gyakorldsa, kiadmanyozas, kitelezettségvallalas

1) A kinevezés és felmentés Jaszszentandras Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
kizarlagos hatdskorébe tartozik, az egyéb munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Polgéarmester jogosult kiadni a munkakori leirast, mely tartalmazza személyre széloan a
munkarendet, részletesen az'ellatandé feladatokat.

2) A4 foglalkoztatottak jogviszonydra a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIII.
tv-ben és a végrehajtasara kiadott dgazati jogszabalyokban meghatarozottak az irdnyadék, a
telepiilésiizemeltetés kivételével. melyre a Munkatérvénykonyv rendelkezései az iranyadéak.

3) Munkarend:
a) Konyvtar heti 40 6ra, a nyitvatartasi id6 figyelembe vételével

Konyvtar:nyitvatartas heti 40 6ra, :
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-hétf6-péntek: 8.30-16.30

Alairasi joga: Sajat tevékenységének dokumentac
haz-és  konyvtar helyiségeinek bérbeadasi szerzédéseit a polgarmester el6zetes

véleményezését kovetden irja ala.

b) Miivelédési haz
miivelddésszervezo és palyazatird heti munkaidé kerete:40 6ra

c) telepiilésiizemeltetés: heti 40 6ra
- karbantarto, gépkezel6: hétf6-péntek: 7.30 —12.00 12.30- 16.00,

piacfeltigyeld, takarito: hétfo-péntek: 6.00-12.00 13.00-16.00
takarito: 7.00- 12.00, 13.30.-16.30

d) védoénoi szolgélat: heti 40 6ra,
hétfo — péntek: 7.30 - 16.00, 30 perc ebédido

Alairasi joga: Sajat tevékenységének dokumentaciojat irja ala.

e) csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas: heti 40 6ra (20 6ra kotott, 20 6ra kotetlen)
- hétfé- péntek: 8.00-16.00

Yy

kivételével, tdjékoztatokat, leveleket irja ala, és a szolgalat bélyegzé lenyomataval l4tja el.
Az ellatottakkal torténé megallapodést a polgarmester irja ald és az 6nkormanyzat bélyegzd

lenyomataval latja el.

f) étkeztetés, hazi gondozés heti 40 6ra
gondozonok: hétf6-péntek: 8.00-16.00

Alairasi joguk: Tevékenységiik dokumentac
Az értékeld lapot a haziorvos és a szakérto irja ala.

g) tanyagondnokok: heti 40 6ra
hétfé-péntek: 7.00- 15,30. 30 perc ebédido.

Alairési joga: Sajat tevékenységiik dokumentacidjat irjak ala. A napi rendszerességii
tevékenységnaplot a tanyagondnok mellett a polgarmester is alairja.

4) Kiadmanyozasra jogosult: Polgirmester, e szabalyzat szerint a feladatot ellatd személy,
illetve a polgarmester éltal irdsban kiadméanyozasra felhatalmazott.

5) Kotelezettségvallalasra a Polgarmester, illetve az Onkorményzat szabalyzatiban

meghatalmazott jogosult.

6) A fenntartdsi és miikodési koltségeit Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat targy évre
Osszeallitott és a Képviselo-testillet altal jovahagyott koltségvetése tartalmazza. Az
el6iranyzatok felhasznalasar6l a Polgarmester gondoskodik.
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7) Az egyes kormanyzati funkciok mukodésével kapcsolatos és a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat a Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) latja el.

Il
Ugyviteli feladatok ellatasa

Az egyes kormanyzati funkciokon elldtott feladatokkal kapcsolatban érkezd postai és egyéb
kiildeményeket a Hivatal veszi 4t és kézremiikodésével jut el a feladatellatohoz.

A hivatalos leveleket, killdeményeket iktatni kell. Az iktatasi feladatokat a Hivatal
szabalyzata alapjan kell ellatni.

A kimend levelek a Polgarmester kiadményozaséaval, illetve a kiadmanyozasi szabalyzatban
szerinti kiadmanyozassal postazhatok. A postai feladasra el6készitett leveleket a Hivatal

postazza,
Iv.

Foglalkoztatottak 1étszdma, ellatott feladat-és hatiskorok, helyettesités rendje

A létszamkeretet az éves koltségvetési rendeletben hatarozza meg a Képvisels-testiilet. Az
egyes korményzati funkcion engedélyezett létszam keretet a Képviselo-testiilet évente
feliilvizsgélja és az éves koltségvetési rendeletben hatdrozza meg.

A feladatukat a szakmai programban meghatérozottak alapjan végzik:
- étkeztetés, hazi segitségnyujtas

- tanyagondnok

- csalad-és gyermekjoléti szolgaltatas

1) A Miivelédési haz és konyvtar

1.1 Mivelédésszervezd és palyazatiro feladata a: hatalyos jogszabalyokban — munkakéri
leirdsban meghatarozottak szerint

Feladata a kézség kulturélis életének szervezése .az éves kozmiivelédési programterv alapjan
az Onkormanyzati programok elokészitése, végrehajtasa, a kozosségi tér miikGdésének
elésegitése. Muvelddési, mivészeti, szorakoztato, szabadidds. egészségfejleszto, ifjusigi
kozosségi €s sport programok szervezése, tervezése. lebonyolitasa. Helyi, kistérségi
kapcsolatok épitése,

Palyazatfigyelés, a palyazati tanicsadds, a palyazatiras, a palyazatok nyomon kdvetése, és
ezen tevékenységekhez kapcsolodé munkafeladatok elvégzése.

Helyettesités: munkakori leiras szerint.

1.2 Koényvtar
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Feladata: konyviar mukodtetésével kapcsolatos feladatok jogszabaly, munkakéri leiras

szerinti ellatasa
A nyilvanos kényvtar alapfeladatai:

a) a fenntarto altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és mukodési szabalyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,

b) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja.
c) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

d) biztositja mas konyvtarak alloméanyéanak és szolgaltatasainak elérését,

) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéaciocserében,

/) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét.

g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitéalis irdstudas, az informacids miiveltség elsajatitasaban.
az egész életen 4t tart6 tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevdk informacidellatasat, a tudoméanyos kutatas és az
adatbazisokbol t6rténd informaciokérés lehetdségét.

i kulturalis, k6zosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

J) tudas-, informécié- és kulturakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
Javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.
Helyettesités: munkakéri leirds szerint

1.3 takarito
Feladata: a miivel6dési haz és konyvtar takaritasa, épiilet nyitdsa — zarasa rendezvények

esetén.

Helyettesités: mds szakfeladatrol atiranyitott dolgozdval

2) Telepiilésiizemeltetés

Feladataik:

- a polgarmesterrel egyeztetett munkalatok szervezése, az ehhez sziikséges anyagok
megrendeltetése, munkalatok elvégzése, intézmények karbantartdsa, kisjavitas, fiitési

rendszerek karbantartasa,
- gépek. berendezések. felszerelések karbantartdsa, ezek elvégzésének ellendrzését és
miiszaki feliilvizsgalata.

- Onkormanyzati €pliletek takaritasa, kozteriiletek, kozutak, kozterek takaritasa, hibaelhéaritasa,
téli ho-€s jég mentesités, parkok, kozteriiletek gondozasa, flinyirds. viragiiltetés. locsolas,



kutak, kozteriileti vizesblokkok nyitas, takaritds, fagytalanitas, rendezvények elékészitése,
sator- szinpad allitas,

- Onkormanyzat tulajdonaban 1évé munkagépek vezetése, az er6-és munkagépekkel
munkalatok elvégzése, gépek karbantartasa

- termel01 piac nyitas . zaras. takaritas, ellenorzés, helyi termel6k napi dokumentalasa
3) védonoi

Feladatét a hatélyos jogszabélyok alapjan végzi a szakmai vezeté iranyitasaval.

a novédelem, ezen beliil

aa) a csaladtervezéssel kapcsolatos tandcsadas,

ab) az anyasagra valo felkésziilés segitése,

ac) a lakossagi célzott sziirovizsgalatok szervezésében részvétel,

ad a népegészségiigyi céli méhnyaksziirés végzése;

b) a varandos anyak gondozasa a kiilén jogszabalyban foglaltak szerint;

¢)a gyermekdgyas idOszakban segitségnyijtds és tanacsadas az egészségi allapottal, az
€életmdddal, szoptatassal, valamint a csaladtervezéssel kapcsolatban;

d) az jsziilott kortél a tanul6i jogviszony megkezdéséig a gyermekek gondozasa, ennek
sordn

a csalad felkészitése a beteg csecsemd és gyermek otthoni dpolasara,

e) az 6vodaban a védonoéi feladatok végzése, az oktatasi intézményben a tanulok ellatisa a
kiilén jogszabalyban foglaltak szerint;

J) az oktatasi intézménybe nem jar6 otthon gondozott tankételes kort gyermek gondozasa;

g) csaladgondozasi feladatok

az egyéni es kozoOsségi egészségfejlesztési, egészségvédelmi programok tervezésében,
szervezéseben és megvaldsitasaban részvétel.

Helyettesités: a helyettesitési megallapodas és a munkakéri leiras szerint

4) Csalad és gyermekjoléti szolgaltatas

A szolgéltatast 1 fo szakember latja el teljes munkaidében két telephelyen, Jaszszentandrason
€s Jaszivanyon, csaladsegitoként heti 20 ora kotott. és 20 6ra kotetlen beosztasban.

Feladata a: hatilyos jogszabalyokban — munkakéri leirasban meghatarozottak szerint.
Ugyfélfogadas rendje
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzata Csalad- és gyermekjoléti Szolgalata

Teriileti irodak: 5136 Jaszszentandras, Rakoczi ut 88.,



kedden és szerdan 8-10. és 13-16 oraig

5135 Jaszivany, Fo ut 4.

pénteken 8-12 oraig

A Szolgélat feladatai:

A csaladsegités a szocidlis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb krizishelyzet miatt
segitségre szorulo személyek. csaladok szamara az ilyen helyzethez vezeté okok megeldzése,
a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség megdrzése céljabol nyuijtott
szolgaltatas.

A gyemmekjoleti szolgaltatas olyan. a gyermek érdekeit védo specidlis személyes szocialis
szolgaltatas, amely a szocialis munka modszereinek és eszkozeinek felhaszndlasaval szolgalja
a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténé nevelkedésének elosegitését, a
gyermek veszélyeztetettségének megel6zését, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetését.
illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.

Helyettesités: A helyettesitési megéallapodés és a munkakéri leiras szerint.

5.) étkeztetés, hazi segitségnyijtas,
A gondozondk feladata a hatalyos jogszabalyokban. énkormanyzati rendeletben —munkakori
leirdsban meghatarozottak szerint.

Etkeztetés

Az étkeztetés keretében foétkezésként legalabb napi egyszeri meleg ételt kell biztositani. Az
¢tkezés munkanapokon biztositott,

Az igénylés kérelemre torténik.
Az étel elvitellel, illetve lakasra torténé kiszallitassal jut az igénylohoz.

Az étkezés téritési dijat az onkormanyzat helyi rendeletben szabélyozza.

Hazi segitségnyujtas
A hazi segitségnyujtas olyan szolgaltatas, amely az igénybe vevé onallo életvitelének
fenntartasat - sziikségleteinek megfeleloen - lakasan, lakokérnyezetében biztositja.

A hazi segitségnyujtas hozzajarul ahhoz, hogy az ellatast igénybe vevé fizikai. mentalis,
szocialis sziikséglete

a) sajat kémyezetében.
b) életkoranak. élethelyzetének és egészségi allapotanak megfelel6en,

¢) meglévo képességeinek fenntartdsaval. felhasznalasaval, fejlesziésével

biztositott legyen.



A hazi segitségnyujtas keretében szocialis segitést vagy - a szocialis segités tevekenységeit is
magaba foglalo - személyi gondozést kell nytjtani.

A hazi segitségnyijtas munkanapokon biztositott.

Az igénylés kérelemre torténik.

A hazi segitségnyujtas téritési dijat az onkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza. Szocialis
segités keretében biztositani kell

a) a lakokornyezeti higiénia megtartasaban valé kozremikodést.

b) a haztartasi tevékenységben valé kézremikodést,

¢) a veszélyhelyzetek kialakulasanak megelozésében és a kialakult veszélyhelyzet
elharitasaban torténé segitségnyujtast,

d) sziikség esetén a bentlakdsos szocidlis intézménybe t6rténd bekoltozés segitését.
Személyi gondozas keretében biztositani kell

a) az ellatast igénybe vevovel a segité kapcesolat kialakitasat és fenntartasat,

b) a gondozasi és apolasi feladatok elvégzését,

¢) a szocidlis segités szerinti feladatokat.

helyettesités: egymast helyettesitik.

6.) tanyagondnok:

A tanyagondnokok feladata a hatilyos jogszabélyokban, énkormanyzati rendeletben —
munkakori leirasban meghatarozottak szerint.

Alapfeladatnak mindsiil

a) a kozremkodés

aa) az étkeztetésben,

ab) a hazi segitségnyujtasban,

ac) a kozosségi és szocialis informdaciok szolgaltatasaban;

b) az egészségiigyi ellatashoz valé hozzajutas biztositasa, igy

ba) a haziorvosi rendelésre szallitas,

bb) az egyéb egészségligyi intézménybe szallitas,

bc) a gyogyszerkivaltas és a gyogyaszati segédeszkdzokhoz vald hozzajutas biztositésa;
¢) az ovodaskoru, iskolaskoru gyermekek szallitasa,

igy

ca) az 6vodaba, iskolaba szallitas,

cb) az egyéb gyermekszallitas.

Kiegészit6 feladatnak minésiilnek a lakossagi szolgaltatasok, igy

a) a kozosségi, miivelodési, sport- és szabadidés tevékenységek szervezése, segitése,
b) az egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

¢) az egyeb lakossagi szolgaltatasok, egyéb szocidlis és gyermekjoléti alapszolgaltatasok
biztositasaban vald kézremiitkodés.

Kozvetett szolgaltatasnak mindsiil

a) az ételszallitas onkormanyzati intézménybe,

b) az 6nkormanyzati informaciok kézvetitése a lakossag részére,

¢) a tanyagondnoki szolgalat mikdodtetésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

helyettesités: egymast helyettesitik.
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V.
Felelésségi szabalyok

A munkakéri lefrasban rdgzitett felelosségi szabalyokon tul a szakfeladaton ellatott
feladatellatas minden dolgozojara értelemszeriien kiterjed az onkormanyzat alabbi

szabalyzatainak hatalya:

szervezeti és mikodési szabalyzat
iratkezelési szabalyzat

szamviteli szabalyzat

pénzkezelési szabalyzat

O anyaggazdalkodasi, leltar és selejtezési szabalyzat
O munkavédelmi szabalyzat

C tiizvédelmi szabalyzat

gépjarmi hasznalati szabalyzat

Szamla- és bizonylatrend

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
Kikiildetési szabalyzat

Onkoltségszamitas

Kdzbeszerzés

Munkaruha, védéruha

Adatkezelés

A munkavallalé koteles betartani munkaja soran az 6nkormanyzat szabalyzataiban foglalt
eldirasokat, tovabba a szakfeladaton ellatott feladatellatas helyszinén a feladatellatas minden

dolgozdja felelds kiilénosen:

- a kozOsségi tulajdon védelméért, allaganak megorzéséért,
- az intézmény rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

- az energiaval valo takarékoskodasért,

- a tliz és balesetvédelmi szabalyok betartasaért.

- az informaciobiztonsagi, adatvédelmi szabalyok betartasaért

Vagyonvédelmi okok miatt a feladatellatas teriiletén nyitvatartasi idén tul idegen a
Polgarmester engedélyével tartozkodhat.



Végso eloterjesztdi indokolas

1. Altalanos indokol4s

A kozelgé vélasztasokra tekintettel a Kormanyhivatal kérte a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
feliilvizsgalatat, szOvegezésének pontositasat a képviselo-testiilet mikkddoképességének
biztositasa érdekében. A feliilvizsgalat alapjan pontositasra kertiltek a testiileti iilés Gsszehivasara,
vezetésére vonatkozoé rendelkezések, valamint az alpolgarmester megvalasztasara vonatkozo

rendelkezés.

A jelenleg hatalyban lévé Szervezeti és Miikddési Szabalyzat az elmult években tobb alkalommal
modositasra keriilt. A jogbiztonsag és érthetdség érdekében a 7/2020 (IV.27.) 6nkormanyzati
rendeletet a képviseld-testiilet hatalyon kiviil helyezte és us Szervezeti és Miltkddési Szabalyzatot

fogadott el.

2. Részletes indokolas

ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. toérvény 17. §-a szerint a jogszabalyok eldkészitése soran
eldzetes hatasvizsgalat elvégzésével kell felmérni a tervezett jogszabaly valamennyi jelentésnek
itélt hatasat, a szabalyozas varhat6 kovetkezményeit. Az elGzetes hatasvizsgalat megallapitasai a

rendelet tervezet esetében az alabbiak:

A rendeletalkotas

1. tarsadalmi-gazdasagi hatasa: nincs

2. koltségvetési hatasa: nincs

3. kérnyezeti, egészségi kovetkezményei: nincs

4. adminisztrativ terheket befolydsol6 hatdsa: nincs

e) A jogszabdly megalkotasdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak varhato
kovetkezményei: A jogszabaly megalkotasanak elmaradésa torvényességi feliigyeleti intézkedést
eredményezhet.

f) A jogszabaly alkalmazisidhoz sziikséges személyi, szervezeti és pénziigyi feltételei:
rendelkezésre all.

X






A JASZSZENTANDRASI K(‘j;és ONKORMAA‘NYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

Altalidnos rendelkezések

Jaszszentandras és Jaszivany Kozség Onkorméanyzata Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
sz0lo 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat
miikddésére, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a
onkormanyzatok egymas kdzotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmikddésének
osszehangolasaban kozremiikddésre kozos onkormanyzati hivatalt hozott 1étre
Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

IL

A hivatal jogallasa
Iranyito szervek neve, székhelye:
Jaszszentandris Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete, Jaszszentandras. Rakoczi at 94.
Alapitoi jogokat gyakorlo, iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi tt
94.
Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete, 5135 Jaszivany, Fo at 4.

A hivatal a KépviseloOtestiiletek feliigyelete ala tartozo, a polgarmesterek iranyitasaval, a
jegyz6 vezetésével mikddo, onalloan miksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi

személy.

A hivatal feladata a Képviselotestiiletek, annak bizottsagai, a polgarmesterek, valamint a
Jjegyz0 hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal
latja el
A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kozigazgatasi tevekenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilon
jogszabdly ettdl eltéréen nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek

kozigazgatasi teriilete.
A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapité okiratdnak szédma és kelte: Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiiletének 127/2012 (X.25.) hatarozata

Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 121/2012 (X1.28.) hatarozata

Alapitéas idoépontja: 2013 januar 1.



Koltségvetés végrehajtasara szolgalo szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi at 94

Telephely/ 6néllo kirendeltség: 5135 Jaszivany Fé t 4.

Az ellatott és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok Jogalkoto és dltalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és europai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

Az 6nkorményzat feladat-és hataskorébdl adédoan ellatott €s a kormanyzati funkcio szerint
besorolt alaptevékenységek:

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio szama

011130 Onkorményzatok és 5nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatds

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 Koéztemetd-fenntartas és mikodtetés

013350 Az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

032020 Tiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041232 Start-munkaprogram- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idotartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042120 Mezogazdasagi tAmogatasok

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgéltatasok

045120 Ut, autopalya épitése

045140 Varosi €s elovarosi kozati személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac Gizemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

061020 Lakdépiilet épitése




062020 Teleptiléstejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Viéros-kozséggazdalkodas és egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032 [fjusag-egészségiligyi gondozas

074040 Fert6z6 megbetegedések megelozése, jarvanyligyi ellatas
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikidtetése és fejlesztése
082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelodés — kozosseégi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Koézmiivelddés- hagyomanyos koézosségi kulturalis értékek gondozasa
082094 Koézmiivelodés-kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bélcsodében torténd ellatasa
105020 Foglalkoztatast elosegito képzések és egyéb tamogatasok
107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

104037 Intézmeényen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107080 Esélyegyenloség eldsegitését célzd tevékenységek és programok

A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A hivatalhoz rendelt 6nalloan miksdo szervek:

- Jaszszentandrasi Gyermekvilag Ovoda
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi at. 106

- Pottomvilag Bolesode
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakaoczi ut 97.

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az dnkormanyzat
altal a koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget vallalni,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az onalloan miikodo koliségvetési szerv és a hivatal kozott létrejott megallapodas tartalmazza
a pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellato személyek munkakorének és feladatainak
meghatarozasat.

A koltségvetés tervezésével €s végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eléirasokat és feltételeket e



megallapodas, a hivatal tigyrendje. valamint a Képviselotestiilet adott évi kiltségvetési
rendelete tartalmazza.
II1.

A hivatal alapfeladatai

Alaptevékenységi kiorébe tartozik:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011 évi CLXXXIX torvény (Motv.) 84.§-a
alapjan az 6nkormanyzatok mukadésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa:

A Képviselotestiilet dltal meghatarozott onkormanyzati tigyek elokészitése,

- a képviselotestiileti dontések végrehajtasa,

a testiiletek /képviselotestiilet és bizottsagai/ mitkodésével kapesolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

a képviselétestiilet és bizottsagai, a polgarmester, a jegyzo részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatosagi ligyek elokészitése, végrehajtasa.

- katasztrofavédelmi feladatok,
- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,

az Onkormanyzat koltségvetésének elokészitése, végrehajtasa, pénzeszkdzeivel valo
hatékony és takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

a képvisel6testiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, alapitvany
létrehozas, kozérdeki kitelezettségvallalas bonyolitasa,

a koltségvetésben meghatarozott beruhazasok elokészitése, tervezése és szervezése,

az onkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviselotestiilet altal meghatarozott médon,

- az 6nkormanyzati vagyonnal valé hatékony gazdalkodas, - a képvisel6testiilet
dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,
vagyon megterhelés, vallalkozdsba valo bevitel intézése,

a célhoz nem kotott forrasok betétként torténo elhelyezésérdl. egyéb banki
szolgaltatasok igénybevételérdl vald gondoskodas,

- az 6nkormanyzat szabalyszert gazdalkodasanak biztositasa.
v,
A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

A hivatal engedélyezett létszama: 1 {6 jegyz0, 9 {6 iigyintéz.1 10 ligykezels. 1 f6
technikai alkalmazott
1.) A Hivalalt a polgarmester irdnyitja. a jegyzo vezeti Szervezetén beliil alabbiak szerint
tagozodik:
- Jaszszentandrasi onkormanyzati hivatal

- Jaszivanyi kirendeltség

Az alland6 kirendeltség tigyintézoi létszama: 1 6



2.) A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

3)

4.)

- gyakoroljak a munkaltatdi jogot a jegyzo tekintetében

- iranyitjak a hivatalt

- ajegyzo0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzék a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban, a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatosagi ligyek
végrehajtasaban,

gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott kérben- a
k6zds 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldje. alkalmazottja kinevezéshez,
bérezéséhez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz az egyetértési jogkort.

- aszékhely telepiilés polgarmestere gyakorolja az egyéb munkaltat6i jogokat a jegyz6d
tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és az intézményvezetok
tekintetében

- a Képviseldtestiiletet képviseli,

- koordinalja az 6nkormanyzat vallalkozésait, beruhazasait, illetve az ezzel
kapcsolatos hivatali munkat.

A jegyzo feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:

- az egységes hivatal felelds vezetoje
- javaslatot dolgoz ki a hivatal bels6 szervezeti tagozodasara, 1étszamanak,

munkarendjének, ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

- képviseli a hivatalt,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben, dontésre
elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket

- dont azokban a hatésagiligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
dont a hataskorébe utalt onkormanyzati €s 6nkormanyzati hatosagi tigyekben;

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal kdztisztvisel6i €s munkavallal6i
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6
tekintetében,

gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapesolatos feladatok ellatasarol

tanacskozasi joggal részt vesz a képviscldtestiiletek és bizottsagaik iilésén. jelzi, ha
déntésiik, mikodésiik jogszabalysértd

- évente beszamol a hivatal tevékenységérol

- iranyitja a hivatal hatosagi, kozigazgatasi gazdasagi és tigyfélszolgalati
tevékenységét,

- biztositja a hivatal dolgozoinak szakmai képzését,

ellatja az orszaggytlési. EU. helyi képviselok valasztasaval kapesolatos feladatokat.
- kételes gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitasarol

- ahataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

Belso ellenorzés



- a Hivatal nem rendelkezik belsé ellendrzési egysépgel. ezért kijeloli a szerv belsod
tevékenységének kiilso er6forrasok bevonasaval térténé megszervezéséért felelds
ellendrzési vezetot:

- a felelds a belso ellenér funkcionalis (teladatkori és szervezeti) flggetlenségének
biztositasaért, és ezt a feleldsséget masra nem ruhazhatja at:

- elokésziti és a belso ellendr rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi.
pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak leirasat tartalmazo ellendrzési

nyomvonalat

- az ellenérzési munka megtervezéséhez a belso ellenorzési vezetd kockazatelemzés

alapjan

¢éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy.

gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellenorzési terv modositasakor,

javasolja a soron kiviili ellenorzést,

a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek és a vonatkozo hataridok
megjeldlésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
intézkedési tervet készit,

felelos az intézkedési terv végrehajtasaért. illetve annak nyomon kvetéséért

felelos az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a
polgarmesternek, illetve tdjékoztatja a képviselotestiiletet legkésobb a targyévet kovetd
¢év marcius | 5-ig,

az éves ellendrzési jelentésben a belso ellenorzés altal tett megallapitasokat és
javaslatokat hasznositja.

A belso ellenér hataskore:

A belso ellendr hataskore kiterjed az alabbiakra:

korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasahoz, vagyontargyahoz

a koltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kozvetleniil is fordulhat,

az ellendrzési célok elérése érdekében

meghatarozza az ellenérzések gyakorisagat, targyat és kiterjedését, valamint
kivélasztja az alkalmazott ellenérzési modszereket

- azellendrzések végrehajtasahoz jogosult az ellenérzott szervezet barmely dolgozdjatol

informaciot kémi. illetve specidlis szakértelmet igényld esetekben az ellendrzési
tevékenység lefolytatasahoz mas szervezeti egységtdl vagy szervezettdl szakérto
segitségét venni.

A belso ellendr hataskore az alabbiakra nem terjed Kki:

a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo
részvétel,

pénziigyi tranzakciok kedvezményezése vagy jovahagyasa a belso ellendrzési egységre
vonatkozokon kivil,

a szervezet barmely. nem a belsé ellendrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizast kapnak arra,



hogy részi vegyenek az ellendrzésben. vagy mas egyéb modon segitsék a belsé ellenort.
Belso ellenorzési tevékenységre vonatkozo standardok

A belso ellendr tevékenységet a vonatkozo jogszabélyok. a nemzetkozi belso ellenérzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kézétett modszertani utmutatok. valamint a belsd

ellendrzési vezeto altal kidolgozott és a jegyzo altal jovahagvott belsé ellenorzési
kézikdnyv szerint végzi.

5.) A jegyzé helyettes foébb feladatai a hivatal mikadésével kapesolatban:

kézremikodik a helyi testiileti dontések szakmai elokészitésében és végrehajtasaban

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol, egységes
szerkezetbe foglalasarol

- koOteles részt venni a képviselotestiilet {ilésén, a képviseldk. a bizottsagok, a

polgarmester és a jegyz0 munkdjat elésegiteni,

fentieken tal konkrét feladatait a jegyzo altal kiadott munkakori leiras tartalmazza,

gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi

Jogot,

- felelos a munkavallalok koz6tti folyamatos tajékoztatasért, a k6zos onkormanyzati
hivatal munkajat elosegitd, az egyiittmiikdést biztositd kapcsolattartasért.

6.) A hivatal feladatkdrébe tartozik a képviselotestiilet, a polgarmester, a jegyzo feladatkérébe
utalt allamigazgatasi, hatosagi feladatok elokészitése és végrehajtasa az alabbi targykori

felosztas szerint:

Ugykezeld:
- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester és a jegyzé munkgjaval kapcsolatos
adminisztracids feladatokat,
- a testiileti Ulésre elokésziti, egyezteti az eloterjesztéseket. gondoskodik a testiileti
anyagoknak az el6irt hataridében t6rténo kikuldésérol,

- gondoskodik a képviselétestiilet tiléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzokonyvének
elkészitésérél, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részere torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, lgyirat-kezelési feladatait. biztositja annak szabalyszertségét,

Igazgatasi iigyintézok:

anyakonyvi igazgatas, csaladi iinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
- allampolgarsagi tigyek,

- hagyatéki ligyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,



mezogazdasagi.

allategészségiligyi, névényvédelmi,

Ptk-bol eredo feladatok

gyermekveédelmi igazgatas,

pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,

szocialis alapszolgaltatasok

hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

az onkormanyzat egészségiigyi, muvelodési feladatai kérében az adminisztracios

feladatok biztositasa. a dontések elokészitése és végrehajtasa,

kozteriilet ellendrzés, hasznalati engedélyek.
kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

kornyezetvedelmi, természetveédelmi, koztisztasagi igazgatas,
idegenforgalmi igazgatas,

kozséggazdalkodasi feladatok,

beruhazasok elokészitése, bonyolitasa,

telepiilésrendezési feladatok

kozremiikodik a valasztasok elokészitésében. lebonyolitasaban,
ellatja a kozbeszerzési szabélyzatban meghatarozott feladatokat
palyazatok elokészitése, elszamolasa

biztositja az ESZOK Bizottsag dontéseinek eldkészitését. dontéseinek végrehajtasat
statisztikai jelentések

Addiigyi —€s pénziigyi iigyintézok:

kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,

végzi az adok modjara behajtandd koztartozasok behajtasat

elkésziti az onkormanyzatok, és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a
végrehajtasardl szolo beszamolot,

folyamatosan és teljes kortien vezeti a mérleg adatokat alatimaszto analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat

ellatja a hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,

az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasarol,

kezeli az onkormanyzat hazi pénztarat

elkésziti az allamhaztartas igényeinek megfelel6en a havi. negyedéves féléves,
haromnegyedéves ¢és €ves adtaszolgaltatasokat,

ellenérzi az 6nkormanyzat intézmények gazdalkodasanak. pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat és szabalyszeriiségét,

nyilvantartja az 6nkormanyzatok tulajdonaban lévé vagyont,

biztositja a Pénziigyi-¢s telepiilésfejlesztési Bizottsag dontéseinek elokészitését.
dontéseinek végrehajtasat.

ellatja a munkaiigyi és bérelszamolasi feladatokat

ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teendoket

ellatja a szocialis, gyermekvédelmi t&rvény hatalya ala tartozo ellatasok igénylésével,
utalasaval kapcsolatos teendoket

ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

NEA-val kapcsolatos ligyintézés

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, és elszamoldsai, munka-és pénziigyi

feladatai, szervezése

statisztikai jelentések
NAYV felé bevallasok elkészitése



kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok

ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

ado és értékbizonyitvany kiadasa

telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,

Foldtérveénybol adodo kifiiggesztéssel kapesolatos feladatok

Kozteriilet-feliigyelé:

A hivatalban alkalmazott kozteriilet feliigyel6 a jegyzo kozvetlen iranyitasa ala tartozo

koztisztviselo.

Feladatai:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)
h)
i)

ellatja a kozteriileti térfigyeld rendszer tizemeltetését és adatkezelését

a kozteriiletek jogszeri hasznalatanak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, ill. utkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevekenyseég szabalyszeriiségének ellendrzése:

a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozé jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa. megszakitasa. megsziintetése, ill. szankcionalasa:
kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;
kozremiikodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében:

kozremiik6dés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

kozremiitkodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;
kdzremiikodés allategészségligyi €s eb rendészeti feladatok ellatasaban;

egylittmikodik a rendbrséggel. a polgari védelemmel, a hivatisos Onkormanyzati
tiizoltosaggal (a rendvédelmi szervek), a polgarérség helyi szervezetével, valamint a
feladatai ellatasahoz segitséget nyujtd egyéb szervezettel.

Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester €s a jegyz6 munkajaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

- a testiileti iilésre elokésziti, egyezteti az eloterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az el6irt hataridoben térténo kikiildéséral,

- gondoskodik a képviselotestiilet tiléseinek megszervezésérol, az tilés jegvzokdnyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére t6rténd
megkuildésérol. hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, ligyirat-kezelési feladatait. biztositja annak szabalyszeriségét.
- anyakdnyvi igazgatas, csaladi iinnepek szervezésével kapcesolatos feladatok,

- hagyatéki ligyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok, és igénylése

- gyermekvédelmi térvény hatélya ala tartozo ellatasok és igénylése

- ado és értékbizonyitvany kiaddsa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,



-az Onkormanyzat egészségiigyi. mivelodési feladatai kérében az adminisztracios
feltételek biztositasa. a dontések elokészitése és végrehajtasa.

- kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok
- kezeli az onkormanyzat hazi pénztarat
- NEA-val kapcsolatos tigyintézes
- statisztikai jelentések
Kozremikdodik
- allategészségiigyi, novényvédelmi,
- Ptk-bol eredd feladatok
- gyermekvédelmi igazgatds,
- allampolgarsagi tigyek,
- mezbgazdasagi.
- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,
- koztertilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,
- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kémyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhazasok elokészitése, bonyolitasa.
- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizaldsaban
- valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

V.
Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A hivatal kztisztviseldi, munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz0
gyakorolja az érintett polgarmester egyetértési joga mellett.

A kiadmanyozasi jog
A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak az atruhazasa a hataskorrel rendelkez6 szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dontésre, az intézkedésre, illetdleg az
irasba foglalt dontések sajat keziileg torténd alairasara.
A kiadményozasi jogot a polgarmester és a jegyzd gyakorolja a hataskoriikbe tartozo

iigyekben belsé utasitasban, melyet a hivatal iigyrendjével egyiittesen kell kezelni.



A helyettesités rendje:
I.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos iigyintézésben a jegyzo.
onkormanyzati tigyekben az alpolgarmester helyettesiti.
2.) A jegyzot tavolléte esetén az dltala meghatalmazott koztisztviseld, a jegyzo helyettes
helyettesiti, gyakorolja kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkorét.
3.) Az egyes hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkor gyakorloja
hatdrozza meg a munkakori leirasban meghatarozottak szerint.
4.) A dolgozét megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni, és errél
nyilvantartast kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.
5.) A hivatal tigyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés és

befejezés idopontjat kell rogziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast
kezel6 tigyintézo a felelds.

6.) A szabadsagot igénybevételét megeldzden (min. 5 nappal megelézien), betegség miatti
tavollétet a betegallomanyba vételt kdvetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzonek és

az ligyintézonek.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:

1.) A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a
jegyzo hivja Ossze €s vezeti le.

Munkakéri rend, munkakori leiras:

A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakori leiras alapjan kotelesek végezni. A
munkakéri leirasok konkrétan megfogalmazott végrehajthaté és megkovetelhetd feladatokat

tartalmazhatnak.
A munkakari leirds tudomasul vételét a munkakort betslté személy alairasaval igazolja.

A munkaltato a koztisztvisel6 kinevezésével egyidejuleg koteles atadni a munkakori leirast.

Ugyiratkezelés

Az iratkezel€s szervezeti rendje
A hivatal az iratkezelést a hivatal szervezeti tagozodasanak, valamint az iratforgalomnak

megfelelden osztott (k6zpontositott és vegyes rendszer egylittes alkalmazasa) iratkezelési

szervezettel latja el.

Az iratkezelést rendje, feladat-és hataskorok:
Iratkezelést lat el a Jaszszentandrasi székhely és a Jaszivanyi kirendeltség.
Az ligykezel6 és a Jaszivanyi Ggyintéz6 feladatkorében ellatja:

- beérkezo iratok atvétele, iktatando iratok érkeztetése, iktatasa

- tomeges kimeno iratok iktatasa



- iratok postazasa,

- ratok 1rattarozasa.

A hivatal tigyintéz6i feladatkorikben latjak el:

az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott nem iktatando iratok érkeztetését

a kimend iratok iktatasat

az ligyintézési feladatok,

iratok postazasra elokészitése

iratok lezarasa

iratok atmeneti, majd kozponti irattarba helyezése

Az egységes €s szabalyszer( lgyiratkezelési gyakorlatot a jegyzo iranyitja.

Az iratkezelés részletes szabalyait a Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.
A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Kozos Onkorményzati Hivatalt létrehozé megallapodas és a Hivatal
koztisztviseloinek kozszolgalati szabalyzata szabalyozza.
Képviselet
1.) Az 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozojat is
megbizhatja az 6nkormanyzat képviseletével.
2.) Birosag elott az 6nkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.
3.) A hivatalt a polgdrmester. a jegyzd. vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozdja
képviseli.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A 2007. évi CLIL tdrvényben foglaltak alapjan a Hivatalban [évé munkakorok kéziil a
kovetkezok a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jardo munkakorsk talalhatoak:

Munkakor Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyzo 2¢év
Pénziigyi ligyintézo 2¢v
Fejlesztések, beruhazasok évente

elokészitését. kizbeszerzést
vegzo eldado

Addigazgatasi ligyintézo - 2 év

Szocialis ligyintézo 2év i




’ anyakoényvvezeto 2év l

’ kozteriilet feliigyeld 2 év (

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a kotelezett:

® A vagyonnyilatkozat tételi ktelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas létrejotte,
munka vagy feladatkor betoltése érdekében azt megeldzoen
A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas, munka

vagy feladatkor megsziinését kovetd 30 napon beliil

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkor fennalldsa alatt az elsé vagyonnyilatkozatot kdvetéen, ha térvény
eltér6en nem rendelkezik az fenti tablazatban foglaltaknak megfeleléen koteles eleget

tenni.

Gazdasagi szervezet

Az énkorményzati hivatal gazdaségi szervezettel nem rendelkezik az Aht 10.§ 4a) a) pontjaban,
Avr 9.§ (4) bek. foglaltak alapjan az Aht 6/C. § -ban és az Avr 9.§ (1) bekezdésében

meghatarozott feladatok ellatasara.
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvianyozas rendje:

1.) A kbzségi 6nkormanyzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzédéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogét erre vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint a
jegyzére ruhdzhatja. A kozds onkorményzati hivatal- mint onalloan miikods és
gazdalkodd koltségvetési szerv- esetében kotelezettségvallalasra a jegyzd jogosult. A
szerz6dések, megallapodédsok elokészitésébe be kell vonni a jegyzét vagy a jogtanacsost

a jogszeriiség, a targy szerint érintett csoportot a szakszeriiség céljabol.

2)) A jegyz6 - ha jogszabély eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult
utalvanyozni. Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.
A kételezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas részletes szabalyait a
kiilon szabélyzatok tartalmazzék.

3.) Cégszeri aldirasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szerepl6 modon alairni.

Bélyegzo nyilvantartas, a bélyegzok hasznilata
1.) A hivatal 4ltal hasznalt bélyegz6krol a pénziigy nyilvantartast vezet.
A nyilvantarté a hasznalatra kiadott bélyegz6k meglétét évenként ellenérizni kételes.

2.) A bélyegzét kezeld /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintetéjogi felelosséggel tartozik a
bélyegz6 jogszerii hasznalatéért. Ha a dolgozo a rabizott bélyegzot elveszti, errdl az
Jegyz6 helyettesnek irdsban koteles jelentést tenni. A jegyz6 helyettes koteles az elvesztés
koriilményeit és a dolgozo felelosségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az elhasznalodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzét a nyilvantartast
vezetonek vissza kell adni. és gondoskodni kell a megsemmisitésérol. A jegyzokonyvet

nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.

4.) Ha a bélyegzot kezelé dolgozé munkaviszonya sziinik meg, a bélyegz visszaadasat az

atvevo nyilatkozaton igazolni kell.



Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatdi jogot az ligyintézék tekintetében a jegyz6 gyakorolja.
Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére
a jegyz0 jogosult.

VI.

Zaro rendelkezések

Az SZMSZ-ben nem szabdlyozott kérdésekben értelemszerien a hatélyos jogszabalyokban
rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az SZMSZ 1.szamu mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrdl sz6lo jegyzéi utasitas.

Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi K6z6s Onkorményzati Hivatal
szervezeti braja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2023. december 07. napjan 1ép hatalyba.

Kollath Bélint German Judit
polgarmester jegyzd



1. melleklet

JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL
SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszag helvi onkormanyzatairol szolo 201 1. évi CLXXXIX térvény 81. § (3) bekezdése
j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatalaban
a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabidlyozom:

A Hivatal Jegvzoje KIADMANYOZZA:
- a jegyzOi hatarozatokat.

a komanyhivatalhoz, birésaghoz, megyei 6nkormanyzathoz. minisztériumokhoz késziilt
eloterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,
Allamkincstarhoz kiildendd jelentéseket, beszamolokat,

a hatarozat jellegii iratokat. kivéve az anyakonyvi iratokat,

- azidézéseket, felszolitasokat,

- a pénztar és banki kifizetéseket,

- a szabadsagok iratait,

- a kikildetési iratokat,

- a koltségvetési terveket, beszamoldkat,

- a megrendeléseket, kitelezettségvallalasokat,
a sokszorositd eszk6zok nem hivatali célt igénybevételét,

minden olyan iratot, melyet jogszabaly hataskorébe utal.

A jegyzé helyettes — a jegyzo tivollétében - KIADMANYOZZA:
- az ligyintézok altal készitett megkereséseket, egyéb nem hatarozat jellegii iratokat,
- pénzigyi tervek, beszamolok, statisztikai jelentéseket,

- Allamkincstarhoz cimzett atiratokat,
atutalasi és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,

a megrendeléseket.

Az anyakonyvvezeté KIADMANYOZZA:
- az anyakdnyvi iratokat.

A szocialis-gyimiigyi iigyintéz6 KIADMANYOZZA:
- adé- és értékbizonyitvanyokat. a jegyzovel egyiitt

A jegyzo kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén teljes korten :

- Jaszszentandrasi Hivatalban a jegyzo helyettes gyakorolja.

- Jaszivanyi Hivatalban a jegyzd helyettes gyakorolja.
A Szabalyzatban nem jelolt tigyvintézok kiadmanyozasi joggal nem rendelkeznek!
Ezen kiadmanyozasi rendre vonatkozo szabalyzat 2013 januar 1. napjan lép hatdlyba és

visszavonasig érvényes.

Jaszszentandras, 2021. november 1.
German Judit

jegyz6
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